VNIVERSITATG DVALENCIA

GUIA PARA PRESENTAR SOLICITUDES DE PREINSCRIPCION PARA LA
CONVOCATORIA 2022-2023
DEL CURSO DE FORMACION PEDAGOGICA Y DIDACTICA PARA
PROFESORADO TECNICO DE FORMACION PROFESIONAL

Con caracter previo al inicio del proceso de presentacion electrénica de una solicitud se
recomienda que los/las aspirantes realicen una lectura detallada de las instrucciones, con el fin
de que la documentacion que se tiene que presentar electronicamente esté preparada.

1 ACCESO AL FORMULARIO ELECTRONICO DE PREINSCRIPCION

NOTA: La plataforma electrdnica recomienda el uso de los navegadores siguientes por este orden
de prioridad:

Google Chrome, Edge, Mozilla (Firefox). No se recomienda el uso de Internet Explorer.

Tenéis que acceder en la sede electrénica de la Universitat de Valéncia mediante el enlace
siguiente:

https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

Una vez en la pagina, tenéis que acceder a través de la opcidn «Usuario de la Sede»

Identifique’s per a accedir a

la sol-licitud =
EXPSOLP2U - Registre &2 £
electronic Els meus tramits/  Cercador

Lloc personal de tramits

» Usuari de la Universitat

- TR

» Sistema Cl@ve

NOTA: Tenéis que saber que si abandonais el proceso antes de acabar la gestion, esta no se
guedara guardada. Por lo tanto, al acceder de nuevo hay que empezar desde el principio.


https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

A continuacion, tendréis que seguir los pasos siguientes:

2 RELLENAR LA SOLICITUD

Para rellenar la solicitud telemdaticamente, una vez dentro del formulario veréis que aparecen 6
pestafias, las cuales describimos a continuacién. Tendréis que seguir los pasos indicados a

continuacion:
2.1 RGPD

Tenéis que leer la informacidn referida al Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD).
En esta pestafia no es necesario rellenar ninglin campo. Para pasar de pdgina clicais en el botén

SIGUIENTE.

RGPD Acceptacid General
RGPD

Exposici6 i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar

Finalitat i condicions del tractament

Les dades personals subministrades en aquest procés dinscripcid sincorporen als sistemes dinformacié de la Universitat de Valéncia que escaiga amb la finalitat de tramitar Ia sof licitud aixi com dur @ terme I gestié administrativa
necessaria, d'acord amb el que establex Ia Liei 39/2015 del Procediment Administratiu Comd de les Administracions Publiques.

Destinataris o categories de destinataris

Es preveu la comunicacio de dades personals 2 [organ de fadminsstracio pdblica a i2 que siga dirigida 1 instancia o, en el seu cas, al Servei comresponent de i Universitat de Valéncia

(Garantia dels drets dels interessats

Les persones que proporcionen dades tenen dret a sol ictar al responsable del tractament faccés a jes seues dades personals, i a Ia seua rectificacié 0 supressid, o la limitacié del seu tractament. o a oposar-se al tractament, aixi com el
dret a la portabiiitat de les dades. Les persones interessades podran exercr els seus drets mitiancant un correu electronic dirigt a lopd@uv.es, quan ho facen des d'adreces oficials de la Universitat de Valéncia, o bé mitjancant escrit
acompanyat de cbpia Gun document didentitat i, si escau. de documentacid acreditativa de a sol iciiud, adregat al delegat de Proteccio de Dades a la Universiat de Valéncia

Ed. Rectorat

Av. Blasco Ibafiez, 13

VALENCIA 46010

Dret a presentar una reclamaci6 davant d'una autoritat de control

Lautoritat de control competent per a ia tutela dels drets en relacid ais ractaments realitzats per la Universitat de Valénca és:

Agencia Espafioia de Proteccion de Datos
Calle Jorge Juan, 6 (28001-Madrid)

Lugar web. hitps:/'www.agpd. ides-idphp.php
Politiques de privacitat de la Universitat de Valéncia
Pot consuitar-se les politiques de privacitat a hitp:/links.uv.es/lopd/dpo
* Camps obigatns
Segue:
. .
2.2 Aceptacion

Aceptacion de las condiciones generales en que la persona solicitante manifiesta que toda la
informacidn aportada en la solicitud es cierta y que bajo su responsabilidad afirma que cumple los
requisitos establecidos.

Después de marcar la opcién «Acepto las condiciones indicadas», hacéis clic en el botén SIGUIENTE.

RGPD Acceptacio

Acceptacio

Accepte les condicions indicades®

* Camps obligatoris

< Anterior

General  Exposicid i sol licitud  Fitxers adjunts ~ Acabar

Aquest tramit EXPOSA/SOL-LICITAté com a finalitat Ia tramitacio de les sol-licituds genériques en format electronic que no precisen la utilizacio de models normalitzats existents en al
SEU electronica. El seu s s'adequa a allo establert en la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les administracions puibliques, i a ot llo que fi siga d'aplicacio
per reglamentacio interna relativa a procediments administratius i administracio electronica, com pels protocols d'actuacio, guies o manuals que es desenvolupen al efecte.

Declare expressament que tota la informacio aportada en la present sol-icitud es certa. Aixi mateix, manifeste, sota la meua responsabilitat, que cumplisc amb els requeriments establerts
en la normativa vigent per a l'exercici del contigunt de Ia sol-licitud, que dispose de la documentacio original que aixi ho acredita i la pose a disposicio d'aquesta Administracio en el
moment que s'hem requerisca, comprometent-me a mantindre el seu compliment durant el periode de temps inherent al citat exercici. quedant iguaiment advertit/da que la inexacfitud o
falsefat de qualsevol document annexat determinara la invalidacio de la sol-licitud, sense prejudici de les responsabilitats penals o administratives que puguen haver,

Segiient >



2.3 General
El sistema lleva a la pantalla siguiente de la pestafia general.

Es obligatorio llenar todos los datos que estan marcadas con un asterisco (*) en la pestaiia
«General». Los datos de NIF/NIE o pasaporte, nombre, primer apellido y segundo apellido se tienen
que rellenar tal como constan en el documento de identidad.

Tipo de unidad: hay que seleccionar Servicios Universitarios y Servicios Centrales.

Organo al cual se dirige: se tiene que elegir Centro de Formacion y Calidad Manuel Sanchis

Guarner.

Tramitacion deseada: se tiene que elegir Convocatoria FP 2022-2023.

DATOS personales: se llenan todos los datos personales para identificar la persona interesada en
que se reproducen literalmente los datos que figuran en el DNI/NIE o pasaporte (este registro se
utiliza para dar de alta la inscripcidn y, si procede, el posterior certificado de superacién del curso).

Informacion adicional: no hay que llenar este apartado.

En el campo Observaciones tenemos que indicar si tenemos el B1, o alguna discapacidad, igual que
en el ejemplo:

B1 Sl “Nombre de la Institucion que lo expide”
DISCAPACIDAD Si

Después, clicais en el botén SIGUIENTE.

RGFD Acceptacid

General
Tipus d'Unitat *

Organ al qual es dingelx *
Tramitacté desitjaca *

MIF/MIE *
Mom

Carrer*
Nombra®*
Provincia

Municipi

Codi postal *

Teléfon®
Emall *

EscolafFaculiat
Obsenvacions

= Camps obligatoris

= Anterior

General Exposicid i sol-licitud  Fitxers adjunts

Serveis universitaris | Servicios Centralas V‘\

CENTRE DE FORMACIO | CQUALTTAT "MANUEL SANCHIS GLARNE
Irsstanca general @ Gestiors especifiques do la units!

w

i
Convocatoria 2022-23 FP |

Domicili

Dades de contacte

Informacié addicional

Acabar

Si o troba l'brgan, pot emprar el nostre cercader amb suggeriments:

Triar 'opcidé de Serveis universitaris i Serveis Centrals
Triar el Centre de Formacid i Qualitat Manuel Sanchis
Guarner

Triar la referéncia de la convocatéria desitjada

Segilent >



2.4 Exposicion y solicitud:
En el campo Hechos y razones se hara referencia a la titulacion certificada y la nota

media obtenida separando el decimal con una coma (tendrd que coincidir
textualmente con la documentacién que se adjuntara con posterioridad).

Ejemplo: Producciéon de Madera y Mueble: 7,5 Recordar poner coma entre los nimeros

NO PONER PUNTO
ATENCION: Los alumnos que se matriculan para la continuacion de estudios no es
necesario que indiguen la nota media, en su lugar tendrdn que indicar delante del
titulo: CONTINUACION De ESTUDIOS

Ejemplo: CONTINUACION DE ESTUDIOS: Produccién de Madera y Mueble.

RGPD Acceptacid General Exposicié i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar
Exposicio i sol-licitud

Fets i raons™

|:> Produccién de Madera y Mueble: 7,5

Longitud méxima restant: 1500

Sol-licita™

Longitud méxima restant: 1500

* Camps obligstoris

< Anterior Segiient >

En el campo «Solicita», tenéis que hacer referencia a la solicitud de admision en el Curso de
formacidn pedagdgica y didactica para profesorado técnico de FP.

Ejemplo: «La participacion en el Curso de formacion pedagodgica y diddctica para profesorado
técnico de FP, convocatoria 2022-23».

ATENCION: El alumnado que se matricule para continuar los estudios, en el apartado «Solicita»
tiene que hacer referencia a la solicitud de admision en el curso de capacitacion de FP para la
CONTINUACION De ESTUDIOS.

Ejemplo: «La participacion en el Curso de formacion pedagdgica y diddctica para profesorado
técnico, convocatoria 2022-23, CONTINUACION De ESTUDIOS»

A continuacién, clicdis clic en el boton SIGUIENTE.



RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud ~ Fitxers adjunts Acabar
Exposicié i sol-licitud

Fets i raons*

Longitud méxima restant: 1500

Sol-licita®

La participacion en el Curso de formacidn pedagdgica
y didactica para profesorado técnico de FP,
=> convocatoria 2022-23

Longitud méxima restant: 1500 a

* Camps abligstoris

< Anterior Segilent >

2.5 Ficheros adjuntos

En esta pestafa tenéis que adjuntar los documentos necesarios establecidos en la
convocatoria. Se recomienda que los documentos estén en PDF y se adjuntan mediante el
botén EXAMINAR.

ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS:

Los archivos tienen que juntarse segln este orden:

1.2 documento  “Solicitud de preinscripcién y declaraciéon jurada”

2.2 documento  DNI, NIE o pasaporte por las dos caras en un unico documento

3.2 documento  Titulo de técnico superior de FP en el que se detalle la familia profesional y
certificado de nota media, los dos en un unico documento.

4.2 documento Siprocede, titulo de B1 de lengua extranjera.

52 documento  Si procede, certificado que acredite la exencién de matricula.

ATENCION: El alumnado que se matricule para continuar los estudios tiene que adjuntar los
documentos siguientes siguiendo este orden:

1.2 documento Solicitud de matricula para la continuacidn de estudios y declaracién jurada.
2.2 documento  DNI, NIE o pasaporte por las dos caras en un Unico documento.

3.2 documento CERTIFICADO B1 de lengua extranjera si anteriormente no se ha entregado
ningun certificado y, ademas, no se ha superado la formacidn de inglés, que se puede cursar
durante el curso pero ahora se dispone de un certificado valido, se tiene que adjuntar aqui.

4.2 documento Si ha cambiado la situacion personal y ahora se puede acoger a uno de los
motivos de exencidn de matricula, se tiene que adjuntar aqui el certificado que lo acredite.



RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud : Fitxers adjunts Acabar

Fitxers adjunts

Ejemplo- Mitiancant el boté Examinar adjunteu aquells documents que es desitgen a la sol-licitud. En els casos que haja d'adjuntar més d'un
. fitcer per apartat haura de fusionar-los préviament (mitjancant eines zip, rar o similars). La grandaria maxima per arxiu és de 6 Mb.
També pot recuperar fitkers que s'han utilitzat previament a La Seu Electronica e incorporar-los a aquesta sol-licitud mitjancant el botd
Repositori.
L. . L., .. Fitxer adjunt
1.- Solicitud de preinscripcién y declaracion Jurada - ) . ‘ e L/ 4
. . .. . P Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. Repositori... °
1.- Solicitud de continuacidn de estudios y declaracion jura
Fitxer adjunt
2.- DNI, NIE o PASAPORTE / 2.- DNI, NIE 0 PASAPORTE <>
Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo. Repositori... L]
. s - age . Fitxer adjunt
3.- Titulo de técnico superior de FP y certificado nota media : <P
3.- Si procede, titulo de B1 de lengua extranjera _ Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo. Repositori... °
Fitxer adjunt <P
4 S! procede, tltul_o_de Blde Iengua.x eXtranjera_ . _ Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo. Repositori... °
4.- Si procede, certificado que acredite la exencion de matric
Fitxer adjunt
. >
. " . ., _ Examinar... | No se ha seleccionado ningn archivo. Repositori... 4
5.- Si procede, certificado que acredite la exencion de
matricula
* Camps obligstoris
< Anterior Segilent >

Hay 5 botones para poder adjuntar documentos, pero si la persona necesita adjuntar mas
archivos, puede crear un archivo .zip y subirlo con toda la documentacion necesaria.

El tamafio maximo para todos los archivos en conjunto es de 250 Mb y el tamafio maximo de un
archivo es de 50 MB.

Por ultimo, es muy importante asegurarse que se han adjuntado correctamente todos los
documentos y, una vez revisado esto, se tiene que clicar en el botdn SIGUIENTE.

2.6 Acabar

En la sexta pestafia, el sistema lleva a «Acabar»:

La persona solicitante tiene que aceptar las notificaciones electrdnicas para poder
finalizar el proceso correctamente haciendo clic en X Si.

También hay que llenar el campo «E-mail para aviso de puesta a disposicién de
notificaciones» para poder recibir las notificaciones electrénicas. Tiene que ser el
mismo que se puso cuando se hizo el registro por primera vez en la Sede.

Después, se tiene que clicar en el botén ENVIAR.

RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar

Accepta notificacions telematiques? *si @ no O

E-mail per a avis de posada a
disposicié de notificacions: *

Enviar

< Anterior



Después de clicar en el boton ENVIAR, se accede a la pantalla siguiente:

En esta pestaia hay que clicar en el botén ENVIAR. Si esta todo correcto, el sistema lo dir3; si
hay algun error, aparecerdn los campos que hay que modificar en la parte superior izquierda
de la pantalla (en color rojo).

Com desitgeu accedir-hi? H: E % E

Dades Historial ~ Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix

ExposalSol-licita
e i Avaral e
8da 3 disposicid de notificacions &s obligstori Anar sl csmp

iters adjunts  Acabar

d

General
Tipus d'Unitat = erstar i Servies Cantraies | Si no troba I'érgan, pot emprar el nostre cercador amb suggeriments:
Organ al qual es dirigeix * SERVEL DE RECURSOS HUMANS (P.AS.) v

Tramitacié desitjada * %

Para modificar los errores, tenéis que ir a las pestafias correspondientes y realizar las
modificaciones sefialadas. Una vez acabadas las correcciones, tenéis que volver a la pestafia de
acabar, seguir las indicaciones anteriores y volver a clicar en el botén ENVIAR.

2.7 Finalizar

Cuando esté todo correcto aparecera esta pagina.

i ‘Obtenir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: Data i hora: 25/02/2021 13:39:30 Codi de verificacio:
Nam. registre: 149

Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Sino disposeu dimpressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de ldentificador de la sol-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulari datencié a 'usuari denominat & ¢ y_dubters de ENTREU y els
seus tramits per comunicar-lo o com (ltim recurs i en cas que no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electranic a entreu@uv.es indicant
en ambdds casos el identificador de la sol-licitud. Com a regla general les incidéncies o dubtes que introdueixi a través del formulari de ‘atencié a
l'usuari' tindran més prioritat que aquelles que ens arriben per correu electrdnic,

El codi de verificacid li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié i de
l'identificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal

Es importante clicar en el botén Obtener documento para abrir y guardar el documento PDF de
vuestra solicitud.

A este documento se le asigna un identificador numérico (ID) que sera el que tendréis que indicar si
necesitdis comunicar alguna incidencia en el procedimiento.

Identificador numérico (ID)
EXPOSA/SOL-LICITA
EXPONE/SOLICITA

Cod. Verificacia | Cod, Verificacion

hitplentreuuy. sl

Organsznas;:r/‘ao (.;",:nnt::'aglwﬂr NUm. ragistre / N* registro: 149

A |ACCEPTACIO | ACEPTACION

ACCEPTE LES CONDICIONS INDICADES / ACEPTO LAS CONDICIONES INDICADAS
Si

B |GENERAL

TIPUS D'UNITAT / TIFC DE UNIDAD
Serveis universitaris i Servicios Centrales




Por ultimo, se puede clicar en el botén FINALIZAR E IR A Ml LUGAR PERSONAL donde, en
cualguier momento, podréis visualizar la solicitud y obtener una copia mediante el icono
justificante del documento PDF, que se puede guardar o imprimir.
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Corcas Dados Histonad Notiticay 2Ot 2 Portafrme Robuts ANGLaCIOm *
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2.8 Para ver los detalles de vuestra solicitud, en la misma pantalla tenéis que seleccionar
dentro de la pestafia ACCIONES, «Ver detalles»

4 = H & 6 O B B B

Corcadon Daxdes Hesdonind Notifcooons  Documents  Porlademes Robuts AnoLacom Ix
9 rhevets porsonals  daxpedonts

Mestrwr ol S tixts pev pAGN Certm
Descripcio * Data -  Solitod  © Fase o JUstficaet Resol Datade = ..,
~~~~~~~~ Accons
Arrerar

OVR2021 “ " . e
FrponaSol k2 10 u" UV-EXPSOLPAS1SM0ET  eacacion .

RESOLUCION DE INCIDENCIAS RELLENANDO EL FORMULARIO ELECTRONICO

Ante cualquier incidencia o duda a la hora de rellenar la solicitud, podéis contactar con la
Universitat de Valencia.

- Sise trata de una incidencia técnica, relacionada con la tramitacion electrénica de la
solicitud, se puede solicitar ayuda técnica en el correo institucional: entreu@uv.es.

- Sies una duda respecto de las bases de la convocatoria, hay que dirigirse al Centro de
Formacion y Calidad Manuel Sanchis Guarner mediante el correo electrdnico: tecnicfp@uv.es



