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GUIA PER A PRESENTAR EL TÍTOL DE B1 D’UNA LLENGUA ESTRANGERA PER AL 
CURS DE FORMACIÓ PEDAGÒGICA I DIDÀCTICA PER A PROFESSORAT TÈCNIC DE 

FORMACIÓ PROFESSIONAL FORA DEL PERÍODE DE PREINSCRIPCIÓ 
 

1  ACCÉS AL FORMULARI ELECTRÒNIC PER A LA SEUA PRESENTACIÓ  

 
Heu d’accedir a la seu electrònica de la Universitat de València mitjançant l’enllaç següent: 
https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U   
 
Una vegada a la pàgina, heu d’entrar a través de l’opció «Usuari de la Seu»  
 

 
 
Us heu d’identificar amb el vostre correu electrònic i contrasenya (el que vau utilitzar per registrar-vos en la 
seu electrònica de la Universitat a l’hora de fer la preinscripció):AC 
 

S  
 

NOTA: Si abandoneu el procés abans d’acabar la gestió, aquesta no quedarà desada. Per tant, quan hi accediu 
novament, haureu de començar des del principi.  
 

2 COM OMPLIR LA SOL·LICITUD  

 
Per a omplir la sol·licitud telemàticament, una vegada dins del formulari, veureu que apareixen 6 pestanyes, 
que us descrivim tot seguit. Heu de seguir els passos indicats. 

 

https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U
https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U
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2.1 RGPD  
 
Hi podeu llegir la informació referida al Reglament general de protecció de dades (RGPD). En aquesta 
pestanya no cal que ompliu cap camp. Per a passar de pàgina, heu de clicar sobre el botó SEGÜENT.  
 

 
 

2.2 ACCEPTACIÓ 
 
Acceptació de les condicions generals. La persona sol·licitant manifesta que tota la informació aportada en 
la sol·licitud és certa i que sota la seua responsabilitat afirma que compleix els requisits establerts. 
 
Després de marcar l’opció «Accepte les condicions indicades», feu clic en el botó SEGÜENT.  
 

 
 

2.3 GENERAL 
 
El sistema porta a la pantalla següent de la pestanya general.  
 
És obligatori omplir totes les dades que estan marcades amb un asterisc (*) en la pestanya «General».  
 
AQUESTES DADES SÓN MOLT IMPORTANTS PERQUÈ LA SOL·LICITUD ARRIBE CORRECTAMENTE A L’ÒRGAN 
CORRESPONENT. 

  
 

Tipus d’unitat: cal seleccionar Serveis Universitaris i Serveis Centrals.  

 

Òrgan al qual us adreceu: cal seleccionar Centre de Formació i Qualitat Manuel Sanchis 

Guarner.  

Tramitació que desitgeu: cal seleccionar Instància general  
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DADES personals: s’han de consignar totes les dades personals per a la identificació de la persona 
interessada. 
 
Información addicional: no cal omplir aquest apartat.  
 
Després, heu de clicar sobre el botó SEGÜENT. 
 

 

 
 
2.4 EXPOSICIÓ I SOL·LICITUD: 
 
En el camp «Fets i raons» heu d’indicar: PRESENTACIÓ DEL TÍTOL DE B1 D’UNA LLENGUA ESTRANGERA PER 
AL CURS DE FORMACIÓ PEDAGÒGICA I DIDÀCTICA PER A PROFESSORAT TÈCNIC DE FORMACIÓ 
PROFESSIONAL. 
 
En el campo «Sol·licita», s’ha d’escriure: LA INCORPORACIÓ AL MEU EXPEDIENT D’AQUEST CERTIFICAT. 
 
A continuació, heu de clicar sobre el botó SEGÜENT.  
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2.5 FITXERS ADJUNTS 
 
En aquesta pestanya heu d’adjuntar el document escanejat que acredite el B1. Us recomanem que el 
document estiga en PDF i que l’adjunteu mitjançant el botó EXAMINAR.  
 
Finalment, feu clic sobre el botó SEGÜENT.  
 

 
 
 
2.6 PER A ACABAR  
 

En la pestanya sisena, el sistema us porta a «Acabar»:  
 
La persona sol·licitant ha d’acceptar les notificacions electròniques per a poder finalitzar el procés 

correctament, per a la qual cosa heu de fer clic en ☒ SÍ.  
 
També cal omplir el camp «Correu electrònic per a avís que teniu notificacions». D’aquesta manera, rebreu 
les notificacions electròniques.  
 
En aquesta pestanya heu de clicar sobre el botó ENVIAR. Si tot és correcte, el sistema ho dirà; si hi ha algun 
error, apareixeran els camps que cal modificar a la part superior esquerra de la pantalla (en color roig).  
 
Per a esmenar els errors, heu de tornar a les pestanyes corresponents i realitzar les modificacions indicades. 
Una vegada acabades les correccions, heu de tornar a la pestanya d’acabar, seguir les indicacions anteriors i 
clicar de nou sobre el botó ENVIAR.  
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
2.7 FINALIZAR  
 

  



 

5  

  

Després de clicar sobre el botó ENVIAR, si tot és correcte, apareixerà aquesta pàgina.  
 
És important fer clic sobre el botó Obtenir document a fi d’obrir i desar el document PDF de la vostra 
sol·licitud.  
 
A aquest document, se li assigna un identificador numèric (ID), que és el que haureu d’indicar si necessiteu 
comunicar alguna incidència en el procediment.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
Per acabar, podeu clicar sobre el botó FINALITZAR I ANAR AL MEU LLOC PERSONAL, on, en qualsevol 
moment, podreu visualitzar la sol·licitud i obtenir-ne una còpia mitjançant la icona justificant del document 
PDF, que es pot desar o imprimir.  
 
 

    Identificador numérico (ID) 
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2.7 Per a veure els detalls de la vostra sol·licitud, en la mateixa pantalla heu de seleccionar, dins de 
la pestanya ACCIONS, «Veure detalls»  
 

 


