VNIVERSITATG DVALENCIA

GUIA PER A PRESENTAR EL TiTOL DE B1 D’UNA LLENGUA ESTRANGERA PER AL
CURS DE FORMACIO PEDAGOGICA | DIDACTICA PER A PROFESSORAT TECNIC DE
FORMACIO PROFESSIONAL FORA DEL PERIODE DE PREINSCRIPCIO

1 ACCES AL FORMULARI ELECTRONIC PER A LA SEUA PRESENTACIO

Heu d’accedir a la seu electronica de la Universitat de Valéncia mitjancant I'enlla¢ segient:
https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

Una vegada a la pagina, heu d’entrar a través de I'opcid «Usuari de la Seu»

Identifique's per a accedir a

la sol-licitud o)

EXPSOLP2U - Registre =2 g

electronic Els meus tramits/  Cercador
Lloc personal de tramits

» Usuari de la Universitat

- » Usuari de la Seu

» Sistema Cl@ve

Us heu d’identificar amb el vostre correu electronic i contrasenya (el que vau utilitzar per registrar-vos en la
seu electronica de la Universitat a I’'hora de fer la preinscripcid):

~ Usuari de la Seu

Necessari i no es pot accedir per algun dels métodes anteriors. Cal un registre previ en la Seu.
Correu electronic

Contrasenya

Accedir

Recuperar contrasenya
Sol-licita accés

NOTA: Siabandoneu el procés abans d’acabar la gestid, aquesta no quedara desada. Per tant, quan hi accediu
novament, haureu de comengar des del principi.

2 COM OMPLIR LA SOL-LICITUD

Per a omplir la sol-licitud telematicament, una vegada dins del formulari, veureu que apareixen 6 pestanyes,
gue us descrivim tot seguit. Heu de seguir els passos indicats.
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https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U
https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

2.1 RGPD

Hi podeu llegir la informacié referida al Reglament general de proteccié de dades (RGPD). En aquesta
pestanya no cal que ompliu cap camp. Per a passar de pagina, heu de clicar sobre el boté SEGUENT.
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RGPD

Finalitat i condicions del tractament

Les dades personals subministrades en aquest procés dnscripcid sincorporen als sistemes dinformacid de Ia Universitat de Valéncia que escaiga amb la finaitat de tramitar Ia sol licitud aixi com dur a terme la gestio administrativa
necessarnia, d'acord amb el que estableix Ia Liei 39/2015 del Comii de le: i ibliques.

Destinataris o categories de destinataris

Es preveu la comunicaci6 de dades personals a forgan de fadministracio publica a 2 que siga dirigida la instancia o, en el seu cas, af Servei comesponent de iz Universitat de Valéncia

Garantia dels drets dels interessats

Les persones que proporcionen dades tenen dret a sol ctar al responsable del tractament laccés a les seues dades personals, i a la seua rectificacié o supressid, o ia limitacib del seu tractament. 0 a oposar-se al tractament. aixi com el
dret a la portabilitat de les dades. Les persones interessades podran exercr els seus drets mitiancant un correu electronic dirigit a lopd@uv.es, quan ho facen des d'adreces oficials de la Universitat de Valéncia, o bé mitjancant escrit
acompanyat de copia dun document didentitat i, si escau, de documentacié acreditativa de la sol ficitud, adrecat al delegat de Proteccio de Dades a la Universitat de Valéncia

Ed. Rectorat

Av. Blasco Ibafiez, 13

VALENCIA 46010

Dret a presentar una reclamaci6 davant d'una autoritat de control
L'autoritat de control competent per a ia tutela dels drets en relacio ais tractaments realizats per la Universitat de Valéncaa és

Agencia Espafioia de Proteccon de Datos
Calle Jorge Juan, 6 (28001-Madrid)

Lugar web ides-idoho.ohp
Politiques de privacitat de la Universitat de Valéncia
Pot consutar-se les politiques de privacitat a hitp://links.uv.es/lopd/dpo

= Camps obigasors

segient>

2.2 ACCEPTACIO

Acceptacié de les condicions generals. La persona sol-licitant manifesta que tota la informacié aportada en
la sol-licitud és certa i que sota la seua responsabilitat afirma que compleix els requisits establerts.

Després de marcar I'opcié «Accepte les condicions indicades», feu clic en el boté SEGUENT.
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Acceptacio

Aquest tramit EXPOSA/SOL-LICITAté com a finalitat la framitacio de les sol-licituds genériques en format electronic que no precisen la utilizacio de models normalitzats existents en al
SEU electronica. El seu ts s'adequa a allo establert en la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques, i a tot allo que li siga d'aplicacio
per reglamentacio interna relaiva a procediments administratius i administracio elecironica, com pels protocols d'actuacio, guies 0 manuals que es desenvolupen al efecte.

Declare expressament que tota la informacio aportada en la present sol-licitud es certa. Aixi mateix, manifeste, sota la meua responsabilitat, que cumplisc amb els requeriments establerts
en la normativa vigent per a l'exercici del contigunt de a sol licitud, que dispose de la documentacio original que aixi ho acredita i la pose a disposicio d'aquesta Administracio en el
moment que 5'hem requerisca, comprometent-me a mantindre el seu compliment durant el periode de temps innerent al citat exercici; quedant igualment advertitida que la inexaciitud o
falsetat de qualsevol document annexat determinara la invalidacio de la sol-licitud, sense prejudici de les responsabilitats penals o administratives que puguen haver,

Accepte les condicions indicades®

* Camps obligatoris a

< Anterior Seglient >

2.3 GENERAL
El sistema porta a la pantalla seglient de la pestanya general.
Es obligatori omplir totes les dades que estan marcades amb un asterisc (*) en la pestanya «General».

AQUESTES DADES SON MOLT IMPORTANTS PERQUE LA SOL-LICITUD ARRIBE CORRECTAMENTE A L’ORGAN
CORRESPONENT.

Tipus d’unitat: cal seleccionar Serveis Universitaris i Serveis Centrals.

Organ al qual us adreceu: cal seleccionar Centre de Formacio i Qualitat Manuel Sanchis
Guarner.
Tramitacié que desitgeu: cal seleccionar Instancia general




DADES personals: s’han de consignar totes les dades personals per a la identificacié de la persona
interessada.

Informacion addicional: no cal omplir aquest apartat.

Després, heu de clicar sobre el boté SEGUENT.
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General
Tipus d'Unitat * Serveis universitaris, generals i centrals hd
Organ al qual es dirigeix * CENTRE DE FORMACIO I QUALTTAT "MANL »
Tramitacio desitjada * ® |nstancia general O Gestions especifiqgues de la unitat
Primer cognom I
Segon cognom 1
I
Carrer*
Nombre*
Provincia v
Municipi -
Codi postal *
Dades de contacte
Telgfon®
Adreca electronica *
Informacié addicional
Escola/Facultat
Observacions
V ‘ 4 a
Longitud maxima restant: 1000
* Camps obligatoris

< Anterior Segiient >

Cdpia temporal (Mostra o oculta el bloc)

2.4 EXPOSICIO | SOL-LICITUD:

En el camp «Fets i raons» heu d’indicar: PRESENTACIO DEL TiITOL DE B1 D’UNA LLENGUA ESTRANGERA PER
AL CURS DE FORMACIO PEDAGOGICA | DIDACTICA PER A PROFESSORAT TECNIC DE FORMACIO
PROFESSIONAL.

En el campo «Sol-licita», s’ha d’escriure: LA INCORPORACIO AL MEU EXPEDIENT D’AQUEST CERTIFICAT.

A continuacid, heu de clicar sobre el botéd SEGUENT.
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Exposicié i sol licitud

Fets | raons’

Longitud maxima restant: 1500
Sollicita®

P
Longitud méxima restant: 1500 a
= Camps obligatoris

< Anterior Segilent >



2.5 FITXERS ADJUNTS

En aquesta pestanya heu d’adjuntar el document escanejat que acredite el B1. Us recomanem que el
document estiga en PDF i que I'adjunteu mitjancant el boté EXAMINAR.

Finalment, feu clic sobre el boté SEGUENT.
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Fitxers adjunts

Mitiancant el botb Examinar adjunteu aquells documents que vulgueu a la sol-icitud_ En els casos en qué hageu d'adjuntar-hi més d'un fitcer per apartat haureu de comprimir-los préviament (mitiancant eines 2ip, rar o similars)

grandaria maxima per ardu és de 50 Mb. També podeu recuperar fitxers que s'han utiitzat alaSeu i los a aquesta sol-licitud milangant el botd Repositori
Fitxer ajunt »
[‘Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado Repositori .
Fitxer ajunt >
["Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Repositori...
Fitcer ajunt ”
| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Repositori .
Fitzer adjunt 2
| Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Repositori .
Fitcer ajunt >
[ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Repositori . a
* Camps obligatoris
< Anterior

Segilent >

2.6 PER A ACABAR
En la pestanya sisena, el sistema us porta a «Acabar»:

La persona sol-licitant ha d’acceptar les notificacions electroniques per a poder finalitzar el procés
correctament, per a la qual cosa heu de fer clic en X SI.

També cal omplir el camp «Correu electronic per a avis que teniu notificacions». D’aquesta manera, rebreu
les notificacions electroniques.

En aquesta pestanya heu de clicar sobre el boté ENVIAR. Si tot és correcte, el sistema ho dira; si hi ha algun
error, apareixeran els camps que cal modificar a la part superior esquerra de la pantalla (en color roig).

Per a esmenar els errors, heu de tornar a les pestanyes corresponents i realitzar les modificacions indicades.
Una vegada acabades les correccions, heu de tornar a la pestanya d’acabar, seguir les indicacions anteriors i
clicar de nou sobre el boté ENVIAR.

Com desitgeu accedir-hi? E_ ‘ E;)

Dades Historial  Notificacions Documents Portafirmes — Rebuts  Anotacions
personals  d'expedients

Exposa/Sol-licita

& obligatori Anar sl camp

AE! camp Fats i ra
AE! camp Sol licit
AE| camp E-mail pe:

vsd=p 5803 & disposicid de notificacions &s obligatori Anar sl camp
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General Enviar

Tipus dUnitat * Serveis universiaris i Servicios Centrales |y Si no troba I'organ, pot emprar el nostre cercador amb suggeriments:
f)rgan al qual es dirigeix * SERVEL DE RECURSOS HUMANS (RAS) v

Tramitacio desitjada * v



Després de clicar sobre el boté ENVIAR, si tot és correcte, apareixera aquesta pagina.

Es important fer clic sobre el boté Obtenir document a fi d’obrir i desar el document PDF de la vostra
sol-licitud.

A aquest document, se li assigna un identificador numeéric (ID), que és el que haureu d’indicar si necessiteu
comunicar alguna incidéncia en el procediment.

'I i Obtenir document I | ,

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: { Data i hora: 25/02/2021 13:39:30 Codi de verificacio: !
Num. registre: 149

Per a imprimir |a sol-licitud, premeu sobre el boté Obtenir document.
Sino disposeu dimpressora en aguest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de lidentificador de |a sol-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulari d'atencid a l'usuari denominat Incidéncies técniques y dubters de ENTREU y els
seus tramits per comunicar-lo o com Gltim recurs i en cas que no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electronic a entreu@uv.es indicant
en ambdds casos el identificador de |a sol-licitud. Com a regla general les incidéncies o dubtes que introdueixi a través del formulari de "atencié a
l'usuari’ tindran més prioritat que aquelles que ens arriben per correu electronic.

El codi de verificacid li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié i de
l'identificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal \i I I

Identificador numérico (ID) Q

B VNIVERSITAT o
5 D VALENCIA SA/SOL-LICITA Cod. Verificacis | Cod, Vercacion:
HPONE/SOUC,TA hitplentreuuy esl
Organ gestor / Organo gastor: NOm. ragistra / N* registro: 149

Sacretaria General

A |ACCEPTACIO / ACEPTACION

ACCEPTE LES CONDICKONS INDICADES | ACEPTC LAS CONDICIONES INDICADAS
Si

B [GENERAL

TIPUS D'UNITAT / TIPO DE UNIDAD
Serveis universitaris i Servicios Centrales

Per acabar, podeu clicar sobre el botd FINALITZAR | ANAR AL MEU LLOC PERSONAL, on, en qualsevol
moment, podreu visualitzar la sol-licitud i obtenir-ne una copia mitjancant la icona justificant del document
PDF, que es pot desar o imprimir.
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2.7 Per a veure els detalls de la vostra sol-licitud, en |la mateixa pantalla heu de seleccionar, dins de
la pestanya ACCIONS, «Veure detalls»
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