VNIVERSITATG DVALENCIA

AYUDA PARA ENVIAR POR ENTREU LA CAPACITACION PARA EL TRABAJO CON
ANIMALES EN EL LABORATORIO

1 ACCESO AL FORMULARIO

NOTA: La plataforma electrénica recomienda el uso de los navegadores siguientes por este orden
de prioridad:

Google Chrome, Edge, Mozilla (Firefox). No se recomienda el uso de Internet Explorer.

Tenéis que acceder en la sede electrdnica de la Universitat de Valéncia mediante el enlace
siguiente:

https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

Una vez en la pdgina, tenéis que acceder a través de la opcién «Usuario de la Universidad»

Identifique's per a accedir a la sol-licitud
EXPSOLP2U - Registre electronic

5

Els meus framits /| ~ Cercador
Lloc personal de framits

$ b Usuari de la Universitat

» Usuari de la Seu

b Sistema Cl@ve

NOTA: Tenéis que saber que si abandonais el proceso antes de acabar la gestion, esta no se
quedard guardada. Por lo tanto, al acceder de nuevo hay que empezar desde el principio.


https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=EXPSOLP2U

A continuacidn, tendréis que seguir los pasos siguientes:

2 RELLENAR EL TRAMITE

Para rellenar el tramite telematicamente, una vez dentro del formulario veréis que aparecen 6
pestafias, las cuales describimos a continuacién. Tendréis que seguir los pasos indicados a
continuacion:

2.1 RGPD

Tenéis que leer la informacidn referida al Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD).
En esta pestafia no es necesario rellenar ninglin campo. Para pasar de pagina clicdis en el botén
SIGUIENTE.

RGPD Acceptacid General Exposici6 i sol-licitud  Fitxers adjunts Acabar
RGPD

Finalitat i condicions del tractament

Les dades personals submnistrades en aquest procés d'inscripcid sincorporen als sistemes dinformacid de la Universitat de Valencia que escaiga amb la finalitat de tramitar la sot ficitud aixi com dur a terme Ia gestio administrativa
necessaria, d'acord amb el que estableix la Liei 39/2015 del Proct Comd de les

Destinataris o categories de destinataris
Es preveu la comunicacio de dades personals 2 [drgan de fadministracio pdblica a 2 que siga dirigida 13 instancia o, en el seu cas, & Servel comesponent de i2 Universitat de Valéncia
Garantia dels drets dels interessats

Les persones que proporcionen dades tenen dret a sol kctar al responsable del tractament faccés a les seues dades personals, i 8 1a seua rectficacid o supressio, o a imitacio del seu ractament, 0 a oposar-se al tractament, aixi com el
dret a la portabilftat de les dades. Les persones interessades podran exerc els seus drets miiancant un correu electronic dinigi a lopd@uv.es, quan ho facen des d'adreces oficials de Ia Universitat de Valéncia, o bé mitiancant escrit
‘acompanyat de copia dun document didentitat i, i escau. de documentacid acreditativa de 1a ol lictud, adrecat al delegat de Proteccit de Dades a la Universtat de Vaiéncia

Ed. Rectorat

Av. Blasco Ibafiez, 13

VALENCIA 46010

Dret a presentar una reclamacié davant d'una autoritat de control

Lautoritat de control competent per a ia tutela deis drets en relacib ais tractaments realitzats per la Universitat de Valénca és

Agencia Espafiola de Proteccion de Datos
Calle Jorge Juan, 6 (28001-Madrid)

Lugar web: hitps:/Www.a0pd. ides-idphp.php
Politiques de privacitat de la Universitat de Valéncia
Pot consuitar-se les politiques de privacitat a hitp://links.uv.es/lopd/dpo
- Camps obigaors
Segle:
.z
2.2 Aceptacion

Aceptacion de las condiciones generales en que la persona solicitante manifiesta que toda la
informacidn aportada en la solicitud es cierta y que bajo su responsabilidad afirma que cumple los
requisitos establecidos.

Después de marcar la opcion «Acepto las condiciones indicadas», hacéis clic en el botén SIGUIENTE.

RGPD Acceptacid ~ General  Exposicid i sol'licitud  Fitxers adjunts ~ Acabar
Acceptacio

Aquest tramit EXPOSA/SOL-LICITAe com a finalitat 1a framitacio de les sol-licituds genériques en format electronic que no precisen a utilizacio de models normalitzats existents en al
SEU electronica. El seu s s'adequa a allo establert en la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques, i a tot allo que li siga d'aplicacio
per reglamentacio interna relaiva a procediments administratius i administracio elecironica, com pels protocols d'actuacio, guies 0 manuals que es desenvolupen al efecte

Declare expressament que tota la informacio aportada en la present sol-licitud es certa. Aixi mateix, manifeste, sota la meua responsabilitat, que cumplisc amb els requeriments establerts
en la normativa vigent per a 'exercici del contigunt de Ia sol-licitud, que dispose de la documentacio original que aixi ho acredita i la pose a disposicio d'aquesta Administracio en el
moment que s'hem requerisca, comprometent-me a mantindre el seu compliment durant el periode de temps inherent al citat exercici. quedant iguaiment advertit/da que la inexacfitud o
falsetat de qualsevol document annexat determinara la invalidacio de la solficitud, sense prejudici de les responsabilitats penals o administratives que puguen haver,

Accepte les condicions indicades*

* Camps obligatoris a

< Anterior Seguient >



2.3 General

El sistema lleva a la pantalla siguiente de la pestaia general.

Es obligatorio llenar todos los datos que estan marcadas con un asterisco (*) en la pestaiia
«General».

Tipo de unidad: hay que seleccionar Servicios Universitarios y Servicios Centrales.

Organo al cual se dirige: se tiene que elegir Centro de Formacién e Innovacion Educ. “Manuel
Sanchis Guarner.”

Tramitacion deseada: se tiene que marcar: “Gestiones especificas de la unidad” y elegir la
opcién “Capacitacion trabajo con animales”.
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2.4 Exposicion y solicitud:

RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud ~ Fitxers adjunts Acabar
Exposicié i sol-licitud

Fets i raons™

|:> Presentacion de la capacitacion para el
trabajo con animales

Longitud méxima restant: 1500
Sol-licita®

Longitud méxima restant: 1500

= Gamps obligatoris

< Anterior Segiient >

A continuacion, clicais clic en el botén SIGUIENTE

2.5 Ficheros adjuntos
En esta pestaiia tenéis que adjuntar la actual capacitacién vigente.

RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud : Fitxers adjunts Acabar
Fitxers adjunts
Mitjancant el boté Examinar adjunteu aquells documents que es desitgen a la sol-licitud. En els casos que haja d'adjuntar més dun

fitxer per apartat haura de fusionar-los préviament (mitjancant eines zip, rar o similars). La grandaria maxima per arxiu és de 6 Mb.
També pot recuperar fiters que s'han utilitzat previament a La Seu Electronica e incorporar-los a aquesta sol-licitud mitjancant el boté

Repositori.
e >
Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. Repositori... °
Fitxer adjunt 2
Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. Repositori... °
Fitxer adjunt .’
Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. Repositori... °
Fitxer adjunt ,’
Examinar... | No se ha seleccionado ningUn archivo. Repositori... L]
Fitxer adjunt ,’
Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo. Repositori... °
* Camps obligstoris
< Anterior Segiient >



2.6 Acabar
En la sexta pestafia, el sistema lleva a «Acabar»:

- Hay que aceptar las notificaciones electrdnicas para poder finalizar el proceso
correctamente haciendo clic en X SI.

- También hay que llenar el campo «E-mail para aviso de puesta a disposicion de
notificaciones» para poder recibir las notificaciones electrénicas. Tiene que ser el
mismo que se puso cuando se hizo el registro por primera vez en la Sede.

- Después, se tiene que clicar en el boton ENVIAR.

RGPD Acceptacio General Exposicio i sol-licitud Fitxers adjunts Acabar

Accepta notificacions telematiques? *si @ no O

E-mail per a avis de posada a
disposicié de notificacions: *

Enviar

< Anterior



Después de clicar en el boton ENVIAR, se accede a la pantalla siguiente:

En esta pestaia hay que clicar en el botén ENVIAR. Si esta todo correcto, el sistema lo dir3; si
hay algun error, aparecerdn los campos que hay que modificar en la parte superior izquierda
de la pantalla (en color rojo).

Com desitgeu accedir-hi? H: E % E

Dades Historial ~ Notificacions Documents Portafirmes Rebuts Anotacions Ix

ExposalSol-licita
e i Avaral e
8da 3 disposicid de notificacions &s obligstori Anar sl csmp

iters adjunts  Acabar

d

General
Tipus d'Unitat = erstar i Servies Cantraies | Si no troba I'érgan, pot emprar el nostre cercador amb suggeriments:
Organ al qual es dirigeix * SERVEL DE RECURSOS HUMANS (P.AS.) v

Tramitacié desitjada * %

Para modificar los errores, tenéis que ir a las pestafias correspondientes y realizar las
modificaciones sefialadas. Una vez acabadas las correcciones, tenéis que volver a la pestafia de
acabar, seguir las indicaciones anteriores y volver a clicar en el botén ENVIAR.

2.7 Finalizar

Cuando esté todo correcto aparecera esta pagina.

i ‘Obtenir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: Data i hora: 25/02/2021 13:39:30 Codi de verificacio:
Nam. registre: 149

Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Sino disposeu dimpressora en aquest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de ldentificador de la sol-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulari datencié a 'usuari denominat & ¢ y_dubters de ENTREU y els
seus tramits per comunicar-lo o com (ltim recurs i en cas que no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electranic a entreu@uv.es indicant
en ambdds casos el identificador de la sol-licitud. Com a regla general les incidéncies o dubtes que introdueixi a través del formulari de ‘atencié a
l'usuari' tindran més prioritat que aquelles que ens arriben per correu electrdnic,

El codi de verificacid li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié i de
l'identificador de la sol-licitud.

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal

Es importante clicar en el botén Obtener documento para abrir y guardar el documento PDF de
vuestro tramite.

A este documento se le asigna un identificador numérico (ID) que sera el que tendréis que indicar si
necesitdis comunicar alguna incidencia en el procedimiento.

Identificador numérico (ID)
EXPOSA/SOL-LICITA
EXPONE/SOLICITA

Cod. Verificacia | Cod, Verificacion

hitplentreuuy. sl

Organsznas;:r/‘ao (.;",:nnt::'aglwﬂr NUm. ragistre / N* registro: 149

A |ACCEPTACIO | ACEPTACION

ACCEPTE LES CONDICIONS INDICADES / ACEPTO LAS CONDICIONES INDICADAS
Si

B |GENERAL

TIPUS D'UNITAT / TIFC DE UNIDAD
Serveis universitaris i Servicios Centrales




Por ultimo, se puede clicar en el botén FINALIZAR E IR A Ml LUGAR PERSONAL donde, en
cualguier momento, podréis visualizar el tramite y obtener una copia mediante el icono
justificante del documento PDF, que se puede guardar o imprimir.
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2.8 Para ver los detalles de vuestro tramite, en la misma pantalla tenéis que seleccionar
dentro de la pestafia ACCIONES, «Ver detalles»
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RESOLUCION DE INCIDENCIAS RELLENANDO EL FORMULARIO ELECTRONICO

Ante cualquier incidencia o duda a la hora de rellenar la solicitud, podéis contactar con la
Universitat de Valencia.

- Sise trata de una incidencia técnica, relacionada con la tramitacion electrénica de la
solicitud, se puede solicitar ayuda técnica en el correo institucional: entreu@uv.es.



