
TUTORIAL PARA LA MATRÍCULA EN LA 

MICROCREDENCIAL 

 

EL PROCESO DE MATRÍCULA EN LA MICROCREDENCIAL ES MUY SENCILLO 

Y SE COMPONE DE TRES PASOS: 

 

En primer lugar, hemos de registrarnos en la aplicación de matrícula donde después 

haremos los otros dos pasos. 

 

En segundo lugar, tendremos que acceder de nuevo a esta aplicación donde nos 

hemos registrado y hemos de inscribirnos en la microcredencial que nos interesa. 

 

Por último, y SIEMPRE DESPUÉS de que la Universitat de València nos haya aceptado 

en la microcredencial, volvemos a acceder a la misma aplicación para confirmar 

nuestra asistencia y realizar el pago de la matrícula. 

 

 

 

 

A CONTINUACIÓN, TIENES TRES GUIAS QUE TE INDICAN PASO A PASO COMO HACERLO 



GUIA PARA EL REGISTRO EN LA APLICACIÓN DE MATRÍCULA DE LA 

MICROCREDENCIAL  
  

Acceder a la aplicación de matrícula 

 

Existen tres posibles formas de acceder para registrarse: 

-1ª Usuarios que no han tenido nunca cuenta de correo de la Universitat de Valéncia. 

-2ª Usuarios que tengan cuenta de correo de la Universitat de València. 

-3ª Si no dispones de un NIF porque no tienes la nacionalidad española. 

 

1ª SI NO HAS TENIDO NUNCA UNA CUENTA DE CORREO DE LA DE LA UV, deberas de acceder 

clicando en el segundo “IDENTIFICARSE”, introduciendo previmante tu NIF. 

 

 

Si no dispones de NIF/NIE solicita al SFPIE un identificador. 

 

 

Y una vez realizada la identificación, rellenaremos los datos solicitados: 

 

-En primer lugar, se deben de rellenar los campos personales para el registro.  (En el campo 

de Relación jurídica del puesto seleccionar “OTROS” 
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NIF 
Ej. 00000000L 
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-A continuación, completamos el código de verificación.  

-Marcamos la casilla de he leído y aceptamos los términos y condiciones.  

-Establecemos la contraseña que queremos tener para acceder a la aplicación y la repetimos.  
(anotarla para poder acceder en posteriores ocasiones a la plataforma).  

-Y finalmente, pulsamos en Aceptar.  

 

 
 

YA ESTAMOS REGISTRADOS EN LA APLICACIÓN DE MATRÍCULA. 
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2ª SI TIENES UNA CUENTA DE CORREO DE LA UV: deberás de acceder clicando en el primer 

IDENTIFICARSE, y en la siguiente ventana que se abre, poner tu usuario (nombre que aparece 

delante de la @)  y contraseña que te facilitaron y clicar en INICIAR SESIÓN 

 

 
 

SI NO RECUERDAS TU LOGIN Y/O CONTRASEÑA, PARA RESTABLECERLO ACCEDE A: 

https://cuentas.uv.es/cgi-bin/p/ActivaCuenta?principal:va 

Si tienes problemas con este proceso llama al teléfono de la Universitat de València 

963544310, y pregunta por OPERACIÓN CENTRAL 

 

 

 

 

 

 

https://cuentas.uv.es/cgi-bin/p/ActivaCuenta?principal:va


En la siguiente pantalla, deberás de clicar en Alta registro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y rellenamos los datos solicitados : 

 

-En primer lugar, se deben de rellenar los campos personales para el registro.  (En el campo 

de Relación jurídica del puesto seleccionar “OTROS” 

-A continuación, completamos el código de verificación.  

-Marcamos la casilla de he leído y aceptamos los términos y condiciones.  

-Establecemos la contraseña que queremos tener para acceder a la aplicación y la repetimos.  
(anotarla para poder acceder en posteriores ocasiones a la plataforma).  

-Y finalmente, pulsamos en Aceptar.  

 



3ª SI NO TIENES UN NIF porque no tienes la nacionalidad española. Tras realizar una 

preinscipción previa en la entidad a través de la cual vas a realizar la microcredencial, la 

Universitat de València te remitirá unas credenciales de acceso a esta aplicación, a la dirección 

de correo electrónico que hayas facilitado en esa preinscripción previa. 



GUIA PARA LA INSCRIPCIÓN EN LA MICROCREDENCIAL  
 

Una vez nos hemos registrado en la aplicación de cursos, hemos de inscribirnos en la 

microcredencial que deseamos cursar. Para ello accederemos de nuevo a la aplicación con 

nuestras credenciales en la siguiente pantallas: 

 

Una vez hemos accedido pulsaremos en la opción “Lista de cursos” del menú superior de la 

pantalla: 

 

Y a continuación pulsaremos en la opción “Inscripción” de la microcredencial que deseamos. 
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Nos aparecerá una pantalla con la información concreta de la microcredencial en la que 

aceptaremos los términos y condiciones de privacidad y pulsaremos en “Inscripción”: 

 

 

Una vez inscritos en la microcredencial, hemos de esperar a que la Universitat de Velència nos 

informe que ya hemos sido aceptados en la microcredencial. Será entonces cuando hemos de 

acceder de nuevo a la aplicación para confirmar nuestra asistencia y pagar la matrícula. 



GUIA PARA LA CONFIRMACIÓN DE ASISTENCIA Y PAGO DE LA 

MATRÍCULA  
 

Cuando ya nos hayan informado que nuestra inscripción a la microcredencial ha sido aceptada, 

accederemos de nuevo a la aplicación con nuestras credenciales en la siguiente pantallas: 

 

Una vez hemos accedido, seleccionamos la opción “Solicitudes” en el menú superior y en la 

pantalla que nos aparece seleccionamos la microcredencial en la que nos hemos inscritos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí veremos cómo nuestra solicitud se encuentra en estado “Admitida”. Hemos de pulsar en 

la opción “CO” para confirmar nuestra asistencia a la microcredencial. 
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Esta opción nos llevará a la siguiente pantalla, en la que hemos de aceptar los términos y 

condiciones de privacidad y pulsar en la opción “Confirmar con pago”. 

 

Al pulsar “Confirmar con Pago” nos aparece la siguiente pantalla en la que aparecen los datos 

de la microcredencial y nuestros datos personales. Solamente hemos de pulsar en “Confirmar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



En la siguiente pantalla se nos informa del importe de la matrícula que vamos a pagar. Hemos 

de pulsar en la opción “Pasarela de pagos”: 

 

En esta pantalla, simplemente pulsamos en “Continuar proceso telemático”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Así llegamos a la pantalla de pagos donde hemos de introducir los datos de nuestra tarjeta 

bancaria y pulsar en aceptar: 

 

Esto nos lleva a la pantalla de confirmación del pago donde hemos de pulsar en “Continuar” 

 

 



Nos aparecerá la siguiente pantalla donde seleccionaremos: “Continuar proceso telemático”: 

 

 

 

 

 

 

Llegamos a una pantalla resumen del pago que terminamos de realizar, donde es imprescindible 

pulsar en la opción “Finalizar” para que el proceso finalice de correctamente. 

 

 

 



La nueva pantalla a la que llegamos, es simplemente una pantalla informativa de que el 

proceso ha finalizado correctamente. 

 

Si volvemos de nuevo en el menú superior de la pantalla a la opción solicitudes y seleccionamos 

nuestra microcredencial, podremos ver que nuestra inscripción a la formación ha sido 

confirmada correctamente. 
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