TUTORIAL PARA LA MATRICULA EN LA
MICROCREDENCIAL

EL PROCESO DE MATRICULA EN LA MICROCREDENCIAL ES MUY SENCILLO
Y SE COMPONE DE TRES PASOS:

En primer lugar, hemos de registrarnos en la aplicacion de matricula donde después
haremos los otros dos pasos.

En segundo lugar, tendremos que acceder de nuevo a esta aplicacion donde nos
hemos registrado y hemos de inscribirnos en la microcredencial que nos interesa.

Por ultimo, y SIEMPRE DESPUES de que la Universitat de Valéncia nos haya aceptado
en la microcredencial, volvemos a acceder a la misma aplicacidn para confirmar
nuestra asistencia y realizar el pago de la matricula.

A CONTINUACION, TIENES TRES GUIAS QUE TE INDICAN PASO A PASO COMO HACERLO



GUIA PARA EL REGISTRO EN LA APLICACION DE MATRICULA DE LA
MICROCREDENCIAL

Acceder a la aplicacion de matricula

Existen tres posibles formas de acceder para registrarse:
-12 Usuarios que no han tenido nunca cuenta de correo de la Universitat de Valéncia.
-22 Usuarios que tengan cuenta de correo de la Universitat de Valéncia.

-32 Si no dispones de un NIF porque no tienes la nacionalidad espafola.

12 SI NO HAS TENIDO NUNCA UNA CUENTA DE CORREO DE LA DE LA UV, deberas de acceder
clicando en el segundo “IDENTIFICARSE”, introduciendo previmante tu NIF.

GESTION FORMACION PERSONAL

English Valencia Castellano

Acceso para personal con usuario ¥ contrasen) de correo activa de la Universidad de Valencia.

NTIFICARSE

Sino ha tenido nunca acceso, introduzca sdlo el NIF

l ' Introducimos nuestro
NIF
ontrasefia | | Ej. 00000000L

IDENTIFICARSE

He olvidado mi contraseiia

Si no dispones de NIF/NIE solicita al SFPIE un identificador.

Y una vez realizada la identificacion, rellenaremos los datos solicitados:

-En primer lugar, se deben de rellenar los campos personales para el registro. (En el campo
de Relacidn juridica del puesto seleccionar “OTROS”


https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35
https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35

-A continuacion, completamos el cédigo de verificacion.
-Marcamos la casilla de he leido y aceptamos los términos y condiciones.

-Establecemos la contraseiia que queremos tener para acceder a la aplicaciéon y la repetimos.
(anotarla para poder acceder en posteriores ocasiones a la plataforma).

-Y finalmente, pulsamos en Aceptar.

i

GESTION FORMACION PERSONAL

English Valencia Castellano

|
|
|
| Provinciz:
MMMNY—olacion juridica del puesto: |

Consiente Ud. en recibir informacion sobre las actividades del Servei Formacio Permanent i
Innovacio Educativa

reziono =] I

Por favor, iniroduzca el siguiente codigo de verificacion.
58 o
OFFKUNLA g | REFRESCAR

#= Cal;li}us Obligatorios + = Campo utilizado para el login

‘ He leido y Acepto los Términos y Condiciones de Privacidad

11

Por favor, introduzea una conirasefia para acceder a la aplicacion.

o[RS - Repta Conirasers: N
‘ E Aceptar: Volver

YA ESTAMOS REGISTRADOS EN LA APLICACION DE MATRICULA.



22 S| TIENES UNA CUENTA DE CORREO DE LA UV: deberas de acceder clicando en el primer
IDENTIFICARSE, y en la siguiente ventana que se abre, poner tu usuario (nombre que aparece
delante de la @) y contrasefia que te facilitaron y clicar en INICIAR SESION

GESTION FORMAMION PERSONAL

English Walencid Castellano

LOGIN,DE USUARIOS

Acceso para personal con usuario ¥ contraseny de correo activa de la Universidad de Valencia.

IDENTIFICARSE

Acceso unicamente para personal SIN cuenta de correo de la Universidad de Valencia.

Sino ha tenido nunca acceso, introduzca sdalo el NIF

e |
[ Contrasena | |

IDENTIFICARSE

He olvidado mi contraseiia

Iniciar sesion

https:/fwebges.uv.es

Nombre de usuanio

Contrasefia

Iniciar sesion Cancelar

SI NO RECUERDAS TU LOGIN Y/O CONTRASENA, PARA RESTABLECERLO ACCEDE A:
https://cuentas.uv.es/cgi-bin/p/ActivaCuenta?principal:va

Si tienes problemas con este proceso llama al teléfono de la Universitat de Valéncia
963544310, y pregunta por OPERACION CENTRAL



https://cuentas.uv.es/cgi-bin/p/ActivaCuenta?principal:va

En la siguiente pantalla, deberas de clicar en Alta registro

F‘ A &
ATHIDVALENCIA S -
GESTION FORMACION PERSONAL STUV

Viemes, 1272 Noviembre de 2021, Hora: 13:59:43

Lista cursos Lista titulos Alta Registro

LISTA DE CURSOS ©

LRI [EXTERNO v [[Z5T1%) (INSCRIPCION ABIERTA | BUSCAR |

Y rellenamos los datos solicitados :

-En primer lugar, se deben de rellenar los campos personales para el registro. (En el campo
de Relacidn juridica del puesto seleccionar “OTROS”

-A continuacién, completamos el cédigo de verificacion.
-Marcamos la casilla de he leido y aceptamos los términos y condiciones.

-Establecemos la contraseia que queremos tener para acceder a la aplicacidn y la repetimos.
(anotarla para poder acceder en posteriores ocasiones a la plataforma).

-Y finalmente, pulsamos en Aceptar.

SOV

Viernes, 12 de Noviembre de 2021, Hora: 13-44-30

Tipo de
e
| N [ombre v)

-

i | |
i | | iz (B S
— *Relacién juridica del puesto:

Consiente Ud. en recibir informacion sobre las actividades del Servei Formacio Permanent i
Innovacié Educativa

8L v

Por favor, introduzca el siguiente codigo de verificacion.
| g
Ao > A
* = Campos Obligatorios + = Campo utilizado para el login
‘ | He leido y Acepto los Términos y Condiciones de Privacidad |

Por favor, introduzca una conirasefia para acceder a la aplicacion.

—) — - Repita Contrasera: | I

‘ Z Aceptarb Volver




32 SI NO TIENES UN NIF porque no tienes la nacionalidad espafola. Tras realizar una
preinscipcidon previa en la entidad a través de la cual vas a realizar la microcredencial, la
Universitat de Valéncia te remitira unas credenciales de acceso a esta aplicacion, a la direccién
de correo electrénico que hayas facilitado en esa preinscripcion previa.



GUIA PARA LA INSCRIPCION EN LA MICROCREDENCIAL

Una vez nos hemos registrado en la aplicacidn de cursos, hemos de inscribirnos en la
microcredencial que deseamos cursar. Para ello accederemos de nuevo a la aplicacidn con
nuestras credenciales en la siguiente pantallas:

VNIVERSITATH ® VALENCIA

GESTIO FORMACIO PERSONAL SIUV

English Val astellana Divendres, 3 de Marg de 2023, Hors 12-05-01

LOGIN D'USUARIS o

Accés per a personal amb usuari i contrasenya de correu activa de la Universitat de Valéncia.

IDENTIFIQUEU-VOS

Gestionar el meu perfil i compte personal a la UV

Accés inicament per a personal SENSE compte de corren de la Universitat de Valéncia.

Si no ha tingut mai accés, introduisca només el NIF
e [ —
e —

IDENTIFIQUEU-VOS

He oblidat la meva contrasenya

Una vez hemos accedido pulsaremos en la opcidn “Lista de cursos” del menu superior de la
pantalla:

VNIVERSITATY DVALENCIA

GmTIf) FORMACI(‘) PERSONAL 10
Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 09-40-53

| Dades usuari

LLISTA DE CURSOS o
LB (s v | ) [SSCRIECiO OBERTA. | | CERCAR |

CONVOCATORIA DE MICROCREDENCIALS 2023

PNU TALLER DE GESTIO ECONOMICA UNIVERSITARLA SENSE CAMPUS Veure detall Inscripcié  INSCRIPCIO OBERTA

CONVOCATORIA MICRO

—

ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL SENSE CAMPUS Veure detall [ pcié  INSCRIPCIO OBERTA
BENU ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL CAMPUS BURJASSOT-PATERNA  Veure dahllm INSCRIPCIO OBERTA

PRUEBA MICRO 3 SFP-194 ' '\
e T S RN Y

CURS0 4 DEL MODULO OELIGATORIO DEL TITULO FIPIFV  SENSE CAMPUS Veurs detall Inscripeié  INSCRIBCIO OBERTA
PNU ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL SENSE CAMPUS Veurs detall Inscripeié  INSCRIBCIO OBERTA

srusscro
e T~ IS - [ NN

CURSO 4 DEL MODULO OELIGATORIO DEL TITULO FIPIFV  SENSE CAMPUS Veure detall Inscripcié  INSCRIPCIO OBERTA
PNU CUINAI PASTISSERLA SENSE CAMPUS Veurs detall Inscripcié  INSCRIPCIO OBERTA
PNU MUNTANYA I ESCALADA SENSE CAMPUS Veurs detall Inscripeié  INSCRIBCIO OBERTA
PNU SALVAMENT I SOCORRISME SENSE CAMPUS Veurs detall Inscripeié  INSCRIBCIO OBERTA
COMUNICACIO SENSE CAMPUS Veure detall Inscripeis  INSCRIPCIO OBERTA

t Pagina anterior Pagina seguent ‘

Y a continuacidn pulsaremos en la opcidn “Inscripcion” de la microcredencial que deseamos.


https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35

Nos aparecera una pantalla con la informacidn concreta de la microcredencial en la que
aceptaremos los términos y condiciones de privacidad y pulsaremos en “Inscripciéon”:

GESTIO FORMACIO PERSONAL SIUV

English Valencia Castellano Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 09:42:07

FORMULARI D'INSCRIPCIO (2]
SOL-LICITANT
IETTER N DAL, JAVIER ST Mssoo33is
=TT jana dn @alumni.ov.es

Curs: ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL (CAMPUS BURJASSOT-

PAT)
03 de Marc de 2023 | Data final curs: | 05 de maig de 2023
Inici d'inseripeid: Fi d'inseripeid:
Places: 1 Assisténcia: 5%
Durada: shares Es requereix pagament: SI. Confirmacié
Programa: http: /v uvies/sfp)
Idioma del curs: Espanyal
| Sessions |
Data | Horari
o3/03/2023 16i00 - 17:00
I Informacié de l'aula I
aula - AULA AF-13 , AULARI INTERFACULTATIU . CAMPUS BURJASSOT-PAT. e
S92 | VICENT ANDRES ESTELLES §/N. BURJASSOT.

Inseripeio Tornar

Una vez inscritos en la microcredencial, hemos de esperar a que la Universitat de Veléncia nos
informe que ya hemos sido aceptados en la microcredencial. Sera entonces cuando hemos de
acceder de nuevo a la aplicacién para confirmar nuestra asistencia y pagar la matricula.



GUIA PARA LA CONFIRMACION DE ASISTENCIA Y PAGO DE LA
MATRICULA

Cuando ya nos hayan informado que nuestra inscripcién a la microcredencial ha sido aceptada,
accederemos de nuevo a la aplicacién con nuestras credenciales en la siguiente pantallas:

VNIVERSITAT © VALENCIA -
GESTIO FORMACIO PERSONAL SIUV

English Valenci3 Castellano Divendres, 3 de Marg de 2023, Hora 12:05:01

—d

LOGIN D'USUARIS (7]

Accés per a personal amb usuari i contrascnya de correu activa de la Universitat de Valencia.

IDENTIFIQUEU-VOS

Gestionar el meu perfil i compte personal a la UV

Accés inicament per a personal SENSE compte de corren de la Universitat de Valencia.

Sino ha fingut mai aceés, introduisca només el NTF
N  —
G —

IDENTIFIQUEU-VOS

He oblidat la meva contrasenya

Una vez hemos accedido, seleccionamos la opcidn “Solicitudes” en el menu superiory en la
pantalla que nos aparece seleccionamos la microcredencial en la que nos hemos inscritos.

VNIVERSITATG D VALENCIA

GESTIO FORMACIO PERSONAL SIUV

English Valencis Castellano Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 10-30:34

LLISTA DE SOL-LICITUDS (2]
I 503214 - ¥aDAL JAVIER

o] ... EEETEIIE)

T T T

; 'o‘
20220030 / 3015 2 ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL  ADMESSA NO DISPONIELE fl)‘ @
f Pagina anterior / Pagina segient ,‘

Aqui veremos cdmo nuestra solicitud se encuentra en estado “Admitida”. Hemos de pulsar en
la opcidn “CO” para confirmar nuestra asistencia a la microcredencial.


https://webges.uv.es/uvSFPWeb/public/loginExterno.jsp?tipoBusq=PNU&origentl=S&ORIGENL=35

Esta opcidn nos llevara a la siguiente pantalla, en la que hemos de aceptar los términos y
condiciones de privacidad y pulsar en la opcién “Confirmar con pago”

GESTIO FORMACIO PERSONAL

English Valen

SIUV
Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 10:4020

DETALL DE LA SOL-LICITUD o

SOL-LICITANT
A T VR DAL TAVIER W o005
TN TN o303/ 2023 094335 BT janadu@alumni.av.es

Curs: ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL (CAMPUS BURJASSOT-

PAT)
03 dejuny de 2023 Data final curs: 05 d'agost de 2023
Inici d'inscripei6: Fi d'inscripei6:
Places: 1 Assisténcia: 5%
Durada: 5hores Es requereix : SI. Confi
Programa: it vvinses/stel
Idioma del eurs: Espanyol
| Sessions |
Data I Horari
03/03/2023 16:00- 7100
Informaci6 de laula |
m]a AUL& AF-13 , AULARI INTERFACULTATIU . CAMPUS BURJASSOT-PAT. e
\1::5\-1' ANDRES ESTELLES § . BURJASSOT.

- He llegit i Accepte els Termes i Condicions de Privacitat
| p——

[ Contemazambossams

r—

Al pulsar “Confirmar con Pago” nos aparece la siguiente pantalla en la que aparecen los datos
de la microcredencial y nuestros datos personales. Solamente hemos de pulsar en “Confirmar:

GESTIO FORMACIO PERSONAL

English Valencia Castellana

SIuvV

Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 10:42:30

PROCES DE TRACTAMENT DE SOL-LICITUDS ASSOCIADES AL PAGAMENT D'UN REBUT

Inici del procés Creacié de rebut Pagament del rebut El procés sha acabat
PROCES EN AQUEST PUNT

FELPIR LTI LR ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL

Datade 03 de funs de 2023 Datafinalprova: o5 dagost de 2023
comengament prova:

Durada: shares Idioma del curs:  Espanyol

Programa: http:ffun v s lsfn)

‘Tot seguit es ereara el rebut associat 2 la inseripei. La taxa és e tipus'P.General' i té un pren de ‘74,00’ euros.
8i hi esten d'acord cliquen en 'Continuar’

[




En la siguiente pantalla se nos informa del importe de la matricula que vamos a pagar. Hemos
de pulsar en la opcidn “Pasarela de pagos”:

GESTIO FORMACIO PERSONAL

English val

PROCES DE TRACTAMENT DE SOL-LICITUDS ASSOCIADES AL PAGAMENT D'UN REBUT

Inici del procés Creacié de rebut Pagament del rebut El procés s'ha acabat

*

PROCES EN AQUEST PUNT

PLEE LR WIE T Y ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL

CURS / PROVA.

Data de

. 03 de juny de 2023 Data final prova: o5 dagostde 2023
comencament prova:
Durada: shores Idioma del curs:  Espanyol
Programa: hitpiiy ss/sfol

SOL-LICITANT Mg5003314 - NADAL, JAVIER

Rebut: 0005 C 0035 000000366 Import : 74,00
Nif: Mgso03314 Nom: NADAL, JAVIER
Data emissié: o3 de Marg de 2023 Estat: X

Tot seguit es cridari la passarellz de pagaments de la UV perqué pugues pagar el rebut amb targeta.
Si hi esten d'acord cliqueu n 'Passarella de pagaments’

Tornar

Passarel-la de

En esta pantalla, simplemente pulsamos en “Continuar proceso telematico”:

5 EORMANEE
£ PAGAMENTS ONLINE
o PAGAMENT AMB TARGETA D'UN REBUT DE LA UV
IDGVALENCIA|

Pagament amb targeta & santander @ @B Visa Visa

maestro

Estic d'acord amb els termes del servei i els accepte sense reserves

Tornar

Continueu procés telematic




Asi llegamos a la pantalla de pagos donde hemos de introducir los datos de nuestra tarjeta
bancaria y pulsar en aceptar:

Getnet By 4 Santander Trieu el vostre idioma

Trieu el métode
de pagament

Detalls del pagament Pagament amb targeta de crédit vsa @ 2 ~
Import 74,00 € N? Targeta:
]
UNIVERSITAT DE
=g VALENGIA Ceducitat:
(SPAIN) mm as
Terminal: 66968041-1 cvve
a (2]
Comanda: 000000123652

Data: 03/03/2023 10:46

Pago de |z tasa asociada a
Descripcié: la prueba o curso del
SFPIE

W i

B:

o=ty ledsys

c) 2023 Redsys Servicios de Procesamiento. 5L - Todoslos derechos reservados:

Esto nos lleva a la pantalla de confirmacidn del pago donde hemos de pulsar en “Continuar”

Getnet” ..o Triew el vostre dioma
Resultat de
e la transaccid

Detalls del pagament .‘ Operacié autoritzada amb codi: 229989

Import 74,00 €

Namero targeta: *====2+:0004

Comerg: lelgﬁ%f"}‘,\TAT DE Url Comerg: https:/fwebges.uv.es/
(SPAIN) Descripci6 producte: Pago de la tasa asociada a la prueba o curso del SFPIE
Terminal: 66968041-1
Nimero
d'operacia: 000000123652
Data: 03/03/2023 10:46
=] I
P Pago de la tasa asociada a
Descnpcl_o la prueba o curso del
producte: SFPIE
Poweredby 0 Redsys

{c) 2023 Redsys Servicios de Procesamiento. 5L - Todos los derechos reservados.




Nos aparecera la siguiente pantalla donde seleccionaremos: “Continuar proceso telematico”:

| PAGAMENTS ONLINE
I

WNIVE DE VALENCIA

IDGVALENCIA|

| Operacié de pagament realitzada correctament. |

Continueu procés telematic ‘

Llegamos a una pantalla resumen del pago que terminamos de realizar, donde es imprescindible
pulsar en la opcién “Finalizar” para que el proceso finalice de correctamente.

NIVERSITATG D VALENCIA

GESTIO FORMACIO PERSONAL

English Valencid Castellano

SIov
Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 10:50:33

PROCES DE TRACTAMENT DE SOL-LICITUDS ASSOCIADES AL PAGAMENT D'UN REBUT

Inici del procés Creacio de rebut

Pagament del rebut El procés s'ha acabat

L )

PROCES EN AQUEST PUNT

PLPD I GELIET LY ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL

CURS / PROVA

Data ds .
alade 03 de juny de 2023 Data final prova:  o5d'agost de 2023
comencament prova:
Durada: 5 hores Idioma del curs: Espanyol
Programa: http: v uvesisip/
SOL-LICITANT Mg5003314 - NADAL, JAVIER
REBUT
Rebut : ooa3 C o035 oooooozb6 Import: 74,00
Nif: Mgs003314 Nom : NADAL, JAVIER
Data emissit: 03 de Marg de 2023 Estat : T

Per acabar el procés, cliquen sobre Finalitzar

Finalitzar ‘ Tornar ‘




La nueva pantalla a la que llegamos, es simplemente una pantalla informativa de que el
proceso ha finalizado correctamente.

GESTIO FORMA!

SIaov
Divendres , 3 de Marg de 2023, Hora 10:51:34

English Valencia Castellana

PROCES DE TRACTAMENT DE SOL-LICITUDS ASSOCIADES AL PAGAMENT D'UN REBUT

Inici del procés Creacid de rebut Pagament del rebut

FElprocés s'ha acabat

*

PROCES EN AQUEST PUNT

PLET R L ELERTN LY ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL

Data de 03 de juny de 2023 Data final prova: o5 dagostde 2023
comengament prova:
Durada: shares Idioma del curs:  Espanyol
Programa: https/feen v esisfol
EIOBRG L VS U 105003314 - NADAL, JAVIER.
Rebut: o005 C 0035 000000366 Import : 74,00
Nif: Mgs003314 Nom: NADAL, JAVIER
Data emissié: 03 de Marg de 2023 Estat: T

ELPROCES HA ACABAT CORRECTAMENT

Si volvemos de nuevo en el menu superior de la pantalla a la opcidn solicitudes y seleccionamos

nuestra microcredencial, podremos ver que nuestra inscripcion a la formaciéon ha sido
confirmada correctamente.

GESTIO FORMACIO PERSONAL

S1Igv
Divendres | 3 de Marg de 2023, Hora 10-52-36

English Valencia Castellano

LLISTA DE SOL-LICITUDS 9

v o] 5o [ )

T T

ACCFORMATIVA CMI MANUAL TOTAL (CONFIRLMADA NO DISPONIELE @
' Pagina anterior Pagina seglent ‘
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