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Primer paso
l. Abrimos sala de videoconferencias
Primero. Acceder al aula virtual con nuestro usuario y contrasefa

Segundo. Entrar en cualquiera de nuestros grupos o bien en la comunidad en la
gue tengamos permisos asignados.

auldvirtualuv ~ Cursos anteriors  MiUV - Valencia Q

Gestion Global MariaJose Vano

Area personal / Els meus cursos / Gestion Global Mariajose Vafid <:| Activa l'ec

~ Activitats
rf)v Naticies & Férums
v Darrers a

Afegeix un tem

Recursos (Encara no s'ha

v Esdeveni
proxims

Mo hi ha esdev
Ves al calendar

Tercero. Activamos edicion

auldvirtualuy - Cursos anteriors MiUV ~Valenda Q & @ ﬁ

Gestion Global MariadJose Vanho

Area personal | Els meus cursos [/ Gestion Global Marialose Vaiio Desactiva edicid

~ Activitats 4 @&

Edita -
4% Eines externes

., jita - s
& & notizies # Ecita - & Férums

+ Afegeix una activitat o un recurs
~ Darrers anuncis
L -]

Afegei: un tema
nou.

Recursos # Edita - {Encara no s'han enviat noticies)

+ Afegeix una activitat o un recurs
~ Esdeveniments
proxims L]

+ Afegeix seccions
Mo hi ha esdeveniments propers.
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Cuarto. Anadimos

En el cuadro central, debajo del cuadro de Forums, hay una pestafia que indica
“afegeix una activitat o recurs”. Desplegamos, bajamos y afiadimos videoconferencia.

Es suficiente con crear un Unico enlace a la sesion de videoconferencia de BBC. Las
sesiones correspondientes a cada actividad las crearemos en un paso posterior.

Laa '
%
Podem afegir aquest recurs o activitat per a
SE Lich ‘ndem afegir aquest rs o activitat pe
poder t ions de videoconferéncia
+ + Esdeveniments proxims
O Bl raquetscorm amb Blackboard Col & Ultra ¢ . g
é D ours o comunitat. Podran accedir a aquesta Jo hi ha esdeveniments
%| Questionari .
Vosté (Gestars, Professors o Moderadors) :
& ~ B ——— * Vosté (Gestors, Professors o Moderadors| s alcalentian
ueshionnal # Els alumnes matriculats (amb permisos de
= Participant),
( q:j Retroaccit
» Cualsevol persona a la qual vosté i  Quickmail 4‘ &
O & Taller proporcione la URL de convidat
= Compondre un nou Email
@ Tasca o qui vosté fisca des de la configuracid de la [ falire esborranys
seua sessit de Blackboard E Veure programat
1 ® &  videoconferenda I B Veure missatges enviats
& T TSP T YTy T TS ot o i signatures
a4 we rclonament | la creacd de fes sessioas en %, T
em i :
httpyTinks.uv.esfaisdi/Bb i
O A e & Configuracio
B Misauda
RECURSOS
Afegeix un bloc
]
O camnta L T 5T

Quinto. Aceptamos y le damos un nombre

estion Global viariadose vano

Area personal / Els meus cursos / Gestion Global Marialose Vano / Recursos / S'esta afegint un nou Eina externa a Recursos

- . . Af i
4 S'esta afegint un nou Eina externa a Recursos R

¥ Expandeix-ho tot Afegeix...

~ Parametres generals

Nom de I'activitat o Sala videoconferencia <

Select content

Maostra'n mes...

» Privacitat
» Qualificacio

» Parametres comuns de moduls
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Sexto. Podemos afadir una descripcion del tipo de actividad (tutorias, clases,
seminario) o simplemente indicar que es nuestra “sala de videoconferencias”.

Seleccionamos que aparezca la descripcidon en la pagina del curso. Para ello hay
que darle a “mostra’n mes”

CAMAlIUTIATTIV LUL

Parametres generals

Nom de l'activitat (1] Videoconferencia

Descripcio de |'activitat

1 A~ B I v v I

Mostra la descripcio a la pagina del curs <

Mostra el nom de l'activitat quan es llanci.

[J Mostra la descripcié de I'activitat quan es llanci.

Séptimo. Creacion de la Sala

M auldvirtualuy ~ Cursos anteriors MiUV =Valenda Q A @ & =

Area personal |/ Fls meus cursas [/ Gestidn Global Marialose Vand De<activa edicid a Opeions

~ Activitats &
Edita -
) 43 Eines externes
=) . -
4 & Noticies # Edita - - & Férums
+ Afegeix una actvitat o un recurs
~ Darrers anuncis
Afegeix un tema

now,

Recursos r 4 Edita ~ Encara no s'han enwiat notiches)

& i" Videoconferencia #* < I Edita -

+ Afegeix una activitat o un recurs

~ Esdeveniments
proxims L -

Mo hi ha esdeveniments propers,

Vs al calendari...
+ Afegeix seccions

Restringir el acceso

Si queremos restringir el acceso a la sala, para un examen oral, o para una tutoria,
para la defensa de un TFG les damos permiso, la Unica manera de poderlo hacer es
enviando un enlace exclusivo con el rol que consideremos a los participantes. Lo
veremos en pagina 8.
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Segundo Paso.

Il. Creamos la sesion

Una vez creada la sala, Unica para todas las sesiones, accederemos a la pantalla que
nos permitird identificar las diferentes sesiones o bien crear una sesidn abierta
indefinidamente.

Veamos las opciones:

Sala general configurable a partir de la pestafia de la derecha:

E [l| Gestion Global Mariajose Vaiid - Sala del curs

Desblogquejat (disponible)

Crea la sessid Filtra per  Totes les sessions futures ~ C

q Videoconferencia M)Vafio
17/7/20 17:04 (disponible)

Vemos que existe una sesion creada del 17 de julio por defecto se puede dejar
abierta, sin cerrar sesion, pero podemos crear nuevas sesiones en funcion de
nuestras necesidades o de las actividades programadas con el grupo (tutorias, clases,
seminarios).

E | Gestién Global Marlajose Vaiié - Sala del curs
N Desbloquejat (disponible)

Crea |a sessid Filera per  Totes les sessions futures = =

Videoconferencia M/Vafio
1777420 17:04 (di ibl

O podemos crear nuevas sesiones,

s e

Inici
14/9/20 13:00

Final

15/%20 E 14:00
Sense finalitzacid (sessid oberta)

B Repeteix la sessia

Repeteix setmanalment L

Cada setmana i

@@aqamq

Finalitza després de les oCurrénd 14

Entrada anticipada
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Configuramos la/las sesidon/sesiones

- Sesiones periddicas y horario:

| L Gestion Global Mariajose Vaie - Sala del curs
i 7 Desblequejat [disponibie]

Crea la 5235kt Filtra per ~ Totes les sessions futures

=== \ldeoconferencla M|Vafio
— 177120 17:04 (disponible)

F = M &

Unpix-te 3 la 50550

Marcatge anonim:
434911235756
PIN: 391 057 9501

Edita la configuracio

Mostra els informes.

Suprimeix |a sessk

Copla I'entlag de convidat

Si fijamos el horario, es conveniente dejar cierto margen al comienzo y al final.

Podemos repetir sesion marcando la pestafia correspondiente.

@@ Marcatge
X
# Accés de convidat

Rol de convidat Enllag de convidat

Inici

24/7120 = 17:00
Final

24/7/20  19:30

sense finalitzacio (sessio oberta)

Participant ¥ https://eu.bbeollab.ce

Repeteix la sessid <

Entrada anticipada

15 min abans de I'hora d'inici

Proporcioneu una descripcid

Una vez finalizado el tiempo programado, no nos expulsan, pero nadie puede
acceder, aungque estemos todavia en la sesion. El Moderador tendria que prorrogar

la duracién de esta.
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- Creacitn de roles

4 asistentes (]
.1. Uniéndose: Vafio Vaiio, Maria Jose

Participantes (3)

& Estudiant Vaiid, Mjose
4 Participante

4 Presentadora

Participante Presentadora

Participante: Solo asistencia, sin ninguna posibilidad de controlar nada.
Presentador: Posibilidad de compartir pantalla, activar y desactivar micréfono
y camara.

Moderador: Control total de la sesién. Compartir, crear sondeos, controlar
roles, bloquear, expulsar, controlar chats, desactivar sonido.

I |
/scheduler/session/settings/b5e877494fd34c67aaf0c1328 =ee b L Nn@D O W am® =

B Marcatge

M Accés de convidat

Rol de convidat Enllag de convidat
Participant "‘ https://eu.bbcollab.cc

Participant

[

Presentador

Moderador
17717720 1 17:04

[}
¥ sense finalitzacio (sessio oberta)
Repeteix la sessio

Entrada anticipada

15 min abans de I'hora d'inici v

Proporcioneu una descrincia

Cancel-la Desa
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- Acceso por invitacion:
Se le asignara el rol que fijamos en el momento en que creamos el link de invitado.

Podemos mantener oculta la sesién de videoconferencia en aula virtual para que solo
puedan acceder via enlace de invitado, con los permisos restringidos.

Edita ~
24 [@ Noticies ¢ Edita ~ &
24 '2' Sala Videoconferencia ¢ Edita ~
P O prova & Edita ~

> Ocutperalestudiantat

=+ Afegeix una activitat o un recurs

Podemos negarles los permisos a los participantes con el fin de evitar injerencias
no deseadas.

>4 Videoconferencia Mjvafio

o

[ Videoconferencia Mivan (g

‘eu.bbeollab.com/collab/ui/session/join/c02451efdf9042219e57edddad Te6085

Videoconferencia MJVa...

E Reportar un problema

() Informarme acerca de Collaborate (@
Ayuda de Blackboard Collaborate

(i) Polttica de privacidad

U] cerrar sesion

o ° 0 a9
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Como presentadora puedo compartir pizarra, aplicacion/pantalla, camara y
archivos, pero no puedo grabar (rol recomendable para estudiantes cuando van
a exponer ante la clase):

c @ © & % ¢ hitps//eu.bbeollab.com/callab/ui/session/join/99c0f30c0c4d4f5c90de74cIbabE5635 ose w Jin e} =

Videoconferencia M)Va...

E Reportar un problema

 Informarme acerca de
Collaborate

(?) Ayuda de Blackboard Collaborate

f"_: Politica de privacidad

] Cerrar sesio
| errar sesion

Como moderadores, tenemos acceso completo.

B videoconferencia MVan (@

https://eu.bbcollab.com/collab/ui/session/join/3a16fd61bd384c5aach6064c702f04ba

<ncia M)Va...

[0 Iniciar grabacion

Reportar un problema

Informarme acerca de Collaborate (&
LJ Ayuda de Blackboard Collaborate

"j Politica de privacidad

Cerrar sesion

Durante la sesién podemos modificar los roles de los asistentes.

Si no modificamos en la configuraciéon de la sala la sesién y el rol predeterminado,
no podremos diferenciar los distintos accesos
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6 asistentes (

®

Moderador (1)

4 Vafo Vafio, Maria |ose

Participantes (5)

Estudiant Varnio, Mjose

Participante

Participante Presentadora

participante 3

Presentadora

(OO S I S Y

Presentadoraz

Aungue hemos entrado llamandonos, “presentadora”, “participante”, lo cierto es que
el sistema nos reconoce solo como “participantes”.

Podemos modificarlo en configuracion o directamente, y de manera mas rapida y
sencilla, cuando accedan a la sesion, les podemos cambiar el rol.

@ dmoDeda® =
6 asistentes (@]

Moderador (1)

& Vaiio Vaio, Maria Jose

Participantes (5)

Estudiant Vafio, Mjose ]

2

2 . .

@ Enviar un mensaje de chat
Participante Presentadora f
2
3

8{}_ Convertir en moderador

G Comertcen prassntacor <:|

@ Convertir en subtitulador

<[] Eliminar de la sesion

o 3 e & &

- Configurar audio y video

Rol de asistente predeterminado y permisos de participantes. En este paso
determinaremos si activamos o desactivamos el audio y el video de los
participantes. En cualquier momento lo podemos desactivar y el asistente, si le
damos permiso, lo podra volver a activar.

10
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Videocanferencia MJVafio

22

Configuracio de la sessio

Rol d'assistent predeterminat

Participant A
Enregistrament Permisos dels participants
Permet baixar els enregistraments Comparteix l'audio <:|
Fes que els missatges de xat siguin anénims Comparteix el video
Permisos del moderador Publicar missatges de xat
Mostra les imatges de perfil només als Dibuixa a la pissarra electronica i als fitxers
moderadors

Habilita la sessid telefonica

Permet als assistents entrar a la sessid
mitjangant un teléfon

Xat privat

Els participants només poden xatejar en privat

amb els moderadors ATENCION: Cargos

< moderad | <:I telefénicos de larga distancia
Els moderadors supervisen tots els xats priva . - Sl ea-
P P si habilitamos esta posibilidad

Sessio a gran escala (+250)

Permet I'accés a més de 250 assistents

Ajusteu la configuracio de la sessié per activar el mode de
sessi6 a gran escala.

@ Corregiu els errors del formulari abans de desar-lo.

Si lo desactivamos todo, una vez se incorporen a la sala, podemos discriminar a qué
asistente le damos o no permiso como presentador para que pueda responder con el
micréfono y activar la camara e incluso compartir pantalla en su caso.

- Configuracién del chat y notificaciones

Si no se configura de manera adecuada serd un elemento de distraccion del
profesor.

CHAT: Deshabilitarlo, y dejar siempre tiempo al final de la sesidon para que se
formulen las preguntas a mano alzada.

En caso de habilitarlo, permitir solo chatear con el moderador/profesor.

NOTIFICACIONES: Desactivar las burbujas de chat y los sonidos

11
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- Grabacion de la sesion
Solo el moderador tiene las “competencias” para gestionar la grabaciéon

Y podemos configurar que cualquier pueda descargarse las grabaciones. Si no
marcamos la casilla correspondiente, podran visualizar, pero no descargar.

Desde el 16 de julio el acceso publico a los registros de la grabacién esta
desactivado de manera predeterminada. Solo los propietarios de las sesiones y
los estudiantes inscritos en el curso podran visualizarlos.

i Videoconferencia M|Vafio "

&

Configuracio de la sessio
Rol d'assistent predeterminat

Participant v

Enregistrament

¥ Permet baixar els enregistraments < I

Fes que els missatges de xat siguin anonims

Permisos del moderador
Mostra les imatges de perfil només als
moderadors

Permisos dels participants

Comparteix l'audio

- Comparteix el video = =

Los registros los podemos encontrar aqui

(para facilitar el acceso podemos copiar la url y afadirla al aula virtual)

Blackboard

Collaborate

Vafio Vafio, Maria Iiﬂ Gestion Global Mariajose Vaf6 - Sala del curs
Jose i Desbloquejat (disponible)

Sessions Crea la sessid

JZF‘ Videoconferencia MjVafio

Enregistraments
‘— 21/7/20 23:19 (disponible)

12
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Se puede filtrar por recientes, anteriores a una fecha o posteriores

Filtra per  Enregistraments recents ~ Q

MNom de la sessi6 / Nom de l'enregistrament Data Durada

:> Videoconferencia M)Vafio / recording 1 2zi7izo 02 00:01:02

Si los estudiantes acceden mediante link de invitados no podran acceder a la
grabacion a no ser qué la dejemos disponible en aula virtual o por cualquier otro
medio.

Podemos compartir con ellos en cualquier momento la url.

Si trabajamos con salas, la grabacién se pausa si el moderador desaparece de
la sala principal. Cuando volvemos, debemos reiniciarla. En las salas no es
posible grabar, si que se pueden compartir archivos y guardarlos trasladandolos
a la sala principal antes de que se finalice la sesi6bn. También se puede guardar
el chat en formato txt.

Como truco: acceder a través de enlace de invitado, como moderadores, y estar
doblemente presentes. Si mantenemos un moderador en la sala principal, no se
detendra la grabacién. Puede interesar si algun grupo permanece en la sala
principal.

- Visualizaciéon de la grabacion y descarga de chat

Mientras visualizamos la grabaciéon tenemos la opcién de descargar el chat en
formato txt

Sesidn de 14 de julio - r...
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Si queremos descargar la grabacion para guardarla en local y reaprovecharla
para otros grupos, a pesar de estar sin marcar la casilla de descarga, debemos
volver a configurar la sesion (aparecerd como no disponible) y editaremos la
fecha de fin de la sesion (puede ser indefinida), pincharemos sobre “permitir
descarga”.

Iremos a los registros y descargaremos.

Si queremos de nuevo cerrarlo para que nadie se las pueda descargar,
seguiremos los mismos pasos y desmarcaremos “permitir descarga”.

Navegadores recomendados para poder compartir pantalla
Las ultimas versiones de:

Descargar Google Chrome
Descargar Mozilla firefox

14



https://www.google.com/chrome/
https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/windows/

Profesora Natalia Cez6n Serrano
Departament de Fisioterapia UV

TRABAJAR EN PEQUENOS GRUPOS DENTRO DE LA VIDEOCONFERENCIA

Comrom Sereanc, Natalia
Moderador

yo
Moderador

- Grupos

Chat

Encuentre a alguien con quien chatear

Todos

@ Moderadores

Compartir contenido

)
A
é& i

= =

Matalin Corin
Moderador

Abrir panel de

Abrimos el panel de Collaborate.

Compartir contenido

Contenido primario

Compartir pizarra en blanco

= . . s
Compartir aplicacion/pantalla
I||| | Compartir camara

[ ]5 Compartir archivos >

Contenido secundario

m sondeos >

Interactuar

{——

X 0 & 2 % @

Entramos en la pestafia “Compartir contenido” y seleccionamos “Grupos de
trabajo™.

15



Cuando hay 4 personas en la videoconferencia
los grupos.

Cezan Serrane, Natalia

A
Moderadar Maderadar

yo
Moderador

Profesora Natalia Cez6n Serrano
Departament de Fisioterapia UV

nos da la opcién de -

{ Grupos de trabajo

ASIgNar grupos

| Actividad persor

Asignar alealoriamente

Actividad personalizada

Sala principal
L A
& Ceren Serrano, Natalla

& nNatalia Cezdn

2 ¥y -
Cangelar Iniciar

[jﬁr_%-‘-:

La asignacion a los grupos de forma personalizada implica que el moderador decide
primero cuantos grupos quiere crear y a quién asigna a cada grupo.

Para crear mas grupos, se seleccionara el icono +.

Para asignar un participante a un grupo tenemos dos opciones: la primera es pulsar
el icono --- que aparece a la derecha del participante y elegir del desplegable el grupo
de destino; la segunda opcion es arrastrar directamente al grupo de destino «f».

{  Grupos de trabajo {  Grupos de trabajo

& participante 2
Permitir que los asistentes cambien los
& participante 3 grupos

7 miembros | Mostrar todos Sala principal

& Cezon Serrano, Natalia

Grupo 1 o ‘ @ participante 1
0 miembros & participante 2
& participante 3

Grupo 2 W 7 miembros | Mostrar todos

membres

Iniciar

=z & € ®

Grupo 1 T
c & @

Cancelar Cancelar

@
ﬁ [
é% [

{  Grupos de trabajo

Crear nuevo grupo

Grupo 1

‘
7 Grupo 2

Grupo 3

‘ @ participante 1 ‘

& participante 2

& participante 3

7 miembros | Mostrar todos

16
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- Grupos aleatorios

La opcion aleatorizar distribuira a los estudiantes de forma aleatoria en los grupos
creados. Segun el numero de participantes, BBC creard un numero de grupos. Por
ejemplo, si hay 4 estudiantes se crearan como maximo 2 grupos, si hay 6 estudiantes
podremos crear 2 0 3 grupos. El maximo de grupos que se pueden crear son 20.

{  Grupos de trabajo

Asignar grupos

Asignar aleatoriamente v

Incluir moderadores en la actividad grupal

{ Cantidad de grupos
E M PR—
_
. .
Podemos permitir a los
participantes que se cambien de
Permitir que los asistentes cambien los _
Erupos grupo'
Q1 Cambiar asistentes  (um—— Si no estamos de acuerdo con los
grupos que se han formado,
Sala principal podemos volver a aleatorizar
Canelar (cambiar asistentes).
= Para empezar, debemos pulsar
O % a4 3 @ “Iniciar”.
1 asistente
Grupos de trabajo El moderador podrd moverse
Usted esid e Sela principel dentro de los grupos pulsando el
@ sala principal . _[}j
icono

Moderador (1)

Si hemos habilitado la opcién
que permite a los participantes
O Grupe 1 7l cambiarse de grupo, también
utilizardn ese mismo icono.

L Cezon Serrano, Natalia

© Grupo2 2]

17
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Una vez iniciada la actividad de grupos, los participantes tienen rol de presentador
por lo que podran compartir su escritorio, archivos, usar la pizarra.

Si queremos mover a un participante de grupo, entraremos en el panel de asistentes
y seleccionaremos el icono --- (controles del asistente) para elegir del desplegable la
opcién “Mover a otro grupo” y seleccionaremos el grupo de destino.

7 asistentes @

Grupos de trabajo

Usted esta en: Sala principal

@ Sala principal

Moderador (1)

& Cezon Serrano, Natalia

& Grupo1 2

Participantes (2) Controles del asistente
& participante 3 (O]
4 participante 5

& Grupo2 2

Participantes (2)

O

o
W
528
X

- Compartir un archivo en los grupos

Si queremos compartir un documento con los diferentes grupos: seleccionamos
compartir archivos, agregamos el archivo (PDF o PPT, recomendable PDF) y, una vez
que se haya cargado, pulsamos el icono --- que aparece a la derecha del nombre del
archivo, ahi seleccionamos la opcién “Compartir con grupos”. Podremos elegir si
compartimos con todos o con algun grupo determinado.

Podemos cargar mas documentos para compartir con el resto de los grupos. Solo uno
por grupo.
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{  Compartir archivos

@ Agregar archivos

Arrastre los archivos de imdgenes, PowerPaint o
PDF. O bien, seleccione la opcidn para elegir

archivos,

Archivos de la sala principg CrerrmdElE

1.PDF -

@] Eliminar archivo

[#, .
Cambiar el nombre del archivo

(3 compartir con grupos _

Compartir ahora

O =z &

é% [

Profesora Natalia Cez6n Serrano
Departament de Fisioterapia UV

{ Compartir archivo

Compartir con todos los grupos

D Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3

O g & B

Otra cosa importante a la hora de trabajar en grupos interactivos es que el moderador
puede ver todos los documentos que se estan compartiendo en cada una de las salas
de trabajo. A continuacién, vemos dos salas de trabajo independientes con los

documentos compartidos en cada una de ellas.

Putting Sarcopenia at the Forefront of Clinical Practice

< Mavegar diapositivas
Seleccione una diapositiva para navegar

Pottmg Latrapsmis 1 1t Famyimnt o Chninal gy

0 ﬁ.
oOOlE
{0 0

o= =

o

o &8 =z =
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{ MNavegar diapositivas

Seleccione una diapositiva para navegar

Amesican Expert Opinion

.......

Y la vision que el moderador tiene desde la sala principal (Compartir archivos)

{ Compartir archivos

(P Agregar archivos

VoS,

Archlves de grupes de trabaje

| ° Grupe 1 >

Grupo 2 >

Sala principal 1]

Usted es |a (nica persona en

Comience ahora mismo. Cargue el contenidc pruebe el audio.

Una vez finalizada la actividad, los archivos quedan almacenado en “Compartir
archivos” dentro de los archivos de cada grupo de trabajo, disponibles desde la sala
principal (recordamos que solo el moderador tiene acceso a esta parte).

Archivos de grupes de lrabajo

particlpantr 2

= G 5
0

Grupo 2 >

participante 3 porticipante 4
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Esos archivos podrian ser movidos a la sala principal desde el icono ---, “Mover a los
archivos de la sala principal”.

¢ Grupol < Compartir archivos

Archivos (®) Agregar archivos

Asrastre los archi
=" 2019E)GGPuttingsarcopeniaEur POF. O bien, selece

Brehive:

imagenes, PowerPoint o

pcitn para elegir
5.

] Eliminar archivo

Archivos de la sala principal

% Camhiar &l nombre del archiva

Grupa 1 - 2019E|GGpurtingsarcn... « _
o8 archivos de La sala L= 4]

B
Archivos de grupes de trabajo
M=t Grupo2 >
0
T

Esta opcidon es interesante si no queremos que se pierdan esos archivos. Si no los
borramos de la sesidn, la proxima vez que entremos los tendremos disponibles.

A la hora de trabajar en grupos interactivos es importante tener las notificaciones del
navegador activadas para poder tener informacién de quién levanta la mano dentro
de un grupo. Para ello entraremos en “Ajustes” y “Ajustes de notificaciones”.
Seleccionaremos “Notificador emergente del navegador”. De esa forma, nos
parecera un mensaje emergente que nos dird quién necesita ayuda. Para saber en
qué grupo se encuentra ese participante deberemos ir al panel de asistentes, localizar
al participante e ir a su grupo.

Mis ajustes
Ajustes de audio y video ~
Chat
[ Configure su camara y su microfono

Encuentre a alguien con quien chatear

1825
Todos 5
Vaolvemos en 5 minutos.

Velumen del altavoz @ | Moderadores ?
0% 100% : :

Alguien levanta la mano

[ nNotificacién emergente de
. . Collaborate
Ajustes de notificacione: w

B notificacién de audio

Ajustes de la sesion W . X »
B notificacion emergente del _

navegador

Una vez que los participantes estan reunidos en sus respectivos grupos, podemos
comunicarnos con ellos desde la sala principal usando el chat comun. Esto sera util
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cuando vayamos a dar por finalizada la actividad y queramos que estén prevenidos,

ya gue una vez se acabe son enviados inmediatamente a la sala principal.

Como se puede ver en la imagen inferior derecha, en cada grupo hay 2 chats: el
propio del grupo (Grupo 1) y el comun (Todos).

¢ Todos

Aun no hay mensajes de chat

Mo hay menszajes nuevos desde que se unid.
Comience a chatear.

Volvemos en 5 minutos)

O | &§
| N_—

7 asistentes

Grupos de trabajo

Usted esté en: Sala principal

Moderador (1)

4 Cezon Serrano, Natalia

O Grupo1 -
Participantes (2)

& participante 4

& participante 5
© Grupo2 -

Participantes (2)

& participante 3

& participante &

)

‘ é% I

; Cezon Serrano, Natalia

Chat
Encuentre a alguien con quien chatear
5 @ Todos
Volvernos en 5 minutos. (1] ;
= - yolvemnos en 5 minutos.

ﬂéﬁ Grupo 1

Qg ©

Una vez que acabe el trabajo por

grupos, el moderador da

finalizada la actividad pulsando
(m)

el icono . Esto lleva de

vuelta a todos a la sala principal.
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HERRAMIENTAS PARA DINAMIZAR LA VIDEOCONFERENCIA

- Sondeo o encuesta

Para realizar un sondeo o encuesta, hemos de seleccionar “Compartir contenido” y
“Sondeos”. Podremos elegir entre realizar una pregunta de opcion multiple (con hasta
cinco opciones de respuesta) o una pregunta de opcion Si/No.

Compartir contenido

Contenido primario

m’. Compartir pizarra en blanco

= .

Compartir aplicacion/pantalla

| Compartir camara

=

| Tj‘ Compartir archivos >
L

Contenido secundario

@ Sondeos > _

Interactuar

' Grupos de trabajo >

0 & =z & @

de 90 caracteres.

{ Sondeos

Realizar una pregunta

@ Primera opcion de respuesta

@ Segunda opcion de respuesta

Agregar opcién

s ®

)
68, [

{ Sondeos

Opcion multiple

Opciones Si/No

Seleccione el tipo de sondeo

o & = & ¢

La pregunta del sondeo tiene un limite de 110 caracteres, aunque también la
podemos dejar en blanco y realizarla de forma oral. Las respuestas tienen un limite

{ Sondeos

|%Ea izar una pregunta

() si
@) no

®)

Cancelar Inicio
= ]
g o ®©
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Después hemos de seleccionar “Inicio” y se lanzara la pregunta a los participantes.

Una vez iniciado el sondeo, el moderador tiene esta informacion en pantalla.

Compartir contenido

5 i Contenldo primarlo
JCuando se realizé el

0
descubrimiento de América? Compartr pizarrs &h Blanco

Sin respuesta

wpartic archivos >
Contenida secundario
participane 1
>
Interactuar
t >

Conforme los participantes vayan respondiendo visualizara las respuestas. En la
imagen inferior, se observa que dos participantes ya han respondido; mientras que
aparece sin respuesta el moderador que es incluido por defecto en el sondeo (también
podria responder si quisiera).

Compartir contenide

. oy Contenido primario
iCudndo se realizo el

descubrimiento de América?

5
Contenido secundario
participants 1
L") 12 00 [N (G oo >
< MOSIFar respuestas Interactuar
3
= 3
=) oy
S 2

Si quisiéramos ver qué ha respondido cada participante, deberiamos ir al panel de
asistentes para ver las respuestas individuales. Aqui también podremos ver quiénes
no han respondido aln a nuestra pregunta.

3 asistentes

. . Moderador (1)
iCuando se realizé el

~
descubrimienta de América? L Ceron Serrano, Natalia

. Participantes (2)
Sin respuesta

(T\. 1292
L

@
Q} 1492
Q-J 1592

G) 1892
@ wostror 4
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Seleccionando “Mostrar respuestas” los participantes verian todas las respuestas
anénimas que se han dado.

: : O,
Para concluir el sondeo pulsamos el icono ~ ; la pregunta y las respuestas se
borran automaticamente no pudiendo ser recuperadas.

Otra opcidn interesante para dinamizar una sesion son las “marcas verdes”. Para
hacer una marca verde hemos de seleccionar el icono “mi estado y ajustes” (a la
izquierda del microfono).

{Bienvenidol

Apareceran varias opciones que podran reflejar nuestro estado (ausente), hacer
comentarios mediante emoticonos, y si estamos 0 no de acuerdo con lo que se ha
comentado. Es una forma de comprobar que los asistentes estan atentos a nuestra
explicacion.

En el panel de asistentes podremos visualizarlas durante un tiempo determinado.

1 asistente
@

Moderador (1)

@ Cezon Serrano, Natakia

iBienvenido!

a i
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CONTROL DE ASISTENCIA

Una vez acabada la sesion se puede acceder al informe de la misma que nos
mostrara: listado de participantes, hora de entrada y salida de la sesién, tiempo total,
etc.

Para ello seleccionaremos el icono --- “Opciones de la sesién” y ver informes.

Seslones

|| Videoconferéncla cesena - Sala del curso

Desblogqueado (disponible]

Crear sesion Filtrar por | Todas las proximas sesiones

- curso BBC e
25/5/20 3:00 (disponibe) _ .
.'Jp(msde la sessdn

Sesiones

1 [ videoconferéncia cesena - Sala del curso

Desblogueado (disponible)
Crear sesian Filtrar por | Todas las proximas sesiones  ~
™ Curso BBC

25/5120 9:00 (disponible)

F] Unirse a la sesidn

%, Eoitar configuracion

Informes: Curso BBC

Filtrar por | Todos los informes -
Hara de inlela Hara de finalizaclén Aslstentes Duraclén Encuestas Aslstencia

¢ Informe de Curso BBC

e’ Julia ‘de” 2020 .
ol el : Tipo de Primera Ultima Tiempo

Nombre Rol f ) K Entra
asistente conexion desconexién total
Asistenies
Cezan Serrano, Natal
& & 3
Tiempe promedio en la sesion a erador  Integrac ién i

04 0
L 506
d:ha 110501548547 5eAd544c508ebradES, Instancess
participante 1 Maderador vitado 18:07
participante 1 Moderador  Invitado 18:08 12:08

El informe se puede imprimir o descargar como CSV (toda la informacién aparece en
una unica columna).
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