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1. Accede a: www.uv.es/firma-correo
2. Rellena el formulario con los datos que deseas 

que aparezcan en la firma. A medida que 
completes los campos, podrás ir visualizando 
cómo queda en la parte inferior de la pantalla.

3. Cuando estés satisfecho con tu firma podrás 
descargar el código HTML o la 
previsualización. La selección de un botón u 
otro vendrá condicionado por tu gestor de 
correo 

En las siguientes páginas se explica cómo 
configurar la firma en: Thunderbird, SOGo, 
Outlook (app), Outlook (versión web), Outlook 
Mobile, Outlook Classic, Mail de Mac y Mail de 
iPhone.

1. Formulario. 

Firma electrónica

Formulario. Firma electrónica

http://www.uv.es/firma-correo
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1. Haz clic en “Nuevo correo electrónico”

2. Haz clic en el icono de Firma (menú superior) y selecciona 
Firmas

3. Pulsa en Nueva y asigna un nombre a la firma

2. Configurar firma en

Outlook (app)

Outlook (app)

1

2

3
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Outlook (app)

4. Copia la firma 
pulsando 
Copiar 
previsualización
y pégala en el 
campo de firma

5. Selecciona las 
opciones de los 
dos 
desplegables 
para 
establecerla 
como 
predeterminada 
y pulsa Aceptar

4

5

4
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1. Haz clic en Correo nuevo, situado en la parte 
superior izquierda

2. Haz clic en el icono de Firma (menú superior) y 
selecciona Firmas

3. Selecciona Agregar firma

3. Configurar firma en

Outlook (web)

Outlook (web)

1

2

3
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Outlook (web)

4. Copia la firma pulsando Copiar 
previsualización y pégala en el 
campo de firma

5. Selecciona las dos opciones para 
establecerla como predeterminada y 
pulsa Guardar

4

5

4



8FIRMA ELECTRÓNICA UV

1. Accede a la bandeja de entrada y haz clic en tu foto 
de usuario

2. Haz clic en el icono de Ajustes

3. Selecciona firma

4. Configurar firma en

Outlook Mobile

Outlook Mobile

1

2

3
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Outlook Mobile

4. Copia la firma pulsando Copiar 
previsualización y pégala en el 
campo de firma

4

4

4
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1. Accede a la bandeja de entrada y en el menú 
superior haz clic en Archivo

2. En el menú inferior de la izquierda haz clic en 
Opciones

5. Configurar firma en

Outlook Classic

Outlook Classic

1

2
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Outlook Classic

3. En el menú de la izquierda Correo
haz clic en Firmas

4. Copia la firma pulsando Copiar 
previsualización

5. Crea una Nueva firma, asígnale un 
nombre y pega la previsualización en 
el campo de firma

5

3

4




