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Formulari. Signatura electronica

1. Formulari. Signatura

Correu electrénic 1 organic

] e u@uves
I I . -
e e ct 0 n I c a Correu electronic 1 personal: Si tries un coreu personal, el nom inclourd un enllag 3 |s fite de persona de la UV

Nom i cognoms * Miguel Rodriguez Tapia

Camec o Técnico de Marketing
responsabilitat

1. Accedix a: www.uv.es/signatura-correu

2. Ompli el formulari amb les dades que desitges S::c'mmamgNmmm _
que apareguen en la signatura. A mesura que B
completes els camps, podras visualitzar com s Seseo s, -t deoiovanes
queda en la part inferior de la pantalla. z
3. Quan estigues satisfet amb la teua signatura, Fomsiskrine | miuelrouez tspla@ s
podras descarregar el codi HTML o la Comeslecinio? | Correu altomati. Exemple: aura mortlbar serrano@uv.es o amose2@uv.es
previsualitzacio. La seleccié d'un botd o un e (9639) 43399
altre dependra del teu gestor de correu. e (Eense v l
Web 2 Exemple: www.uv.es/rectorat
En les pagines seguents s'explica com

configurar la signatura en: Thunderbird, SOGo, P ——

Outlook (aplicacio), Outlook (versio web),

Outlook Mobile, Outlook Classic, Mail de Mac i VNIVERSITAT ~ Miguel Rodriguez Tapia
. ,s DEVALENCIN  Temodenenetn
ervicio de Marketing y Comunicacion
M a I I d I P h O n e ‘ miguel.rodriguez-tapia@uv.es Awda. Blasco |bafez, 12 - Mivell 0. 48010
(9835) 43285 Valencia

?  Mosirar HTML
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http://www.uv.es/signatura-correu

Outlook (app)

Archivo Inicio Enviar y recibi

Eﬂ_ Muevo correo electrdnico -

~w Favoritos

Bandeja de entrada 3
Elementos enviados

Borradores [2]

=- £ 3E e o8 [ﬂJ~ Il e @ easvia | [§ ver

2. Configurar la signatura
en Outlook (app)

1. Fes clic en Correu electronic nou

2. Fesclic en la icona de Signatura (mena superior) i
selecciona Signatures

3. Prem Nova i assigna un nom a la signatura

VNIVERSITAT
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Outlook (app)

4. Copia la signatura
prement Copiar
previsualitzacio i
apega-la en el
camp de signatura

5. Selecciona les
opcions dels dos
desplegables per
a establir-la com a
predeterminada i
prem Acceptar

Nom i cognoms *

Correu electrénic 1 personal: Si tries un correu persana. el nom incl

Miguel Rodriguez Tapia

Jou

Cormeu electrénic 1 orgéric Firmas y plantilla

Eirma de correo electronico  Disefio de fondo personal

3 un enllag a la fibca de persana de la UV

Seleccionar firma para editar

~J

Elegir firma predeterminada

Michel Cuenta de corren electronico: | miguelrodriguez-tapia@uvies
Cimeco Técnico de Markelin 1
respomsabliatt E Mensajes nuevos: Michel w
Filiacio. Servicio de Marketing y Comunicacion =] (05
espuestas o reenyios: || pichel ~
Centre cap v
Ublcacié Avda. Blasco Ibafiez, 13 - Nivell 0. 46010 Valencia Eliminar Hueva Guardar Cambiar nombre
P Editar firma
1 | miguel.rod Calibri (Cuerpa) | [11 | N K § Automatico = = = | [&3]Tarjeta de presentacian | |_—'|;| %
Correu electranic 2 Correu alternatiu. Exemple: laura.montalban-serrano@uv.es o lamose2@uv.es - . -
VN IVERSITAT Miguel Rodriguez Tapia
i -
Telétor (9635) 43385 B @—VA LEN C 1A Técnico de Marketing
Web 1 [Eremviewmmues ] Senicio de Marketing y Comunicacidn
Web 2 Exemple: www v esfrectorat migusl.rodriguez-tapia@uv.es Avds. Blasco |banez, 13 - Nivell 0. 48010
4 4 96357 43385 Walinicia
- Camps obiigatons
VNIVERSITAT Miguel Rodriguez Tapia
DHVALENCIA  Teons tarkating
S
miguel rodriguez-tapia@uy.es Avs. Bisses Ibéfiez, 13- Nivell 0. 46010 Obtener plantillas de firma
(e835) 53385 Valencs
Aceptar Cancelar

> Mostrar HTML

VNIVERSITAT
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Outlook (web)

Archive  Inicio  Vista  Ayuda

[ [4 Correo nuevo v TET Eliminar -

Prioritarios Otro: O [

2 ~ [z

Firmas

Puede agregar y modificar firmas que se puedan agreg.
electrénicos. También puede elegir qué firma agregar di
predeterminada a sus nuevos correos electrénicos y res|

ar a sus Correos
e forma
puestas.

Valor predeterminado para mensajes nuevos

Valor predeterminado para las respuestas y el reenvio

3. Configurar la signatura
en Outlook (web])

1. Fes clic en Correu nou, situat en la part superior

esquerra
2. Fesclic en la icona de Signatura (menu superior) i
selecciona Signatures

3. Selecciona Afegir signatura

VIR uveomunicdeis
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utlook (web)

4

5

. Copia la signatura prement Copiar
previsualitzacio i apega-la en el
camp de signatura

. Selecciona les dues opcions per a
establir-la com a predeterminada i
prem Guardar

Nom i cognoms*

Camsco
responsabilitat*

Miguel Rodriguez Tapia

Técnico de Marketing

Senvicio de Marketing y Comunicacion

cap

Avda. Blasco Ibafez, 13 - Nivell 0. 46010 Valencia

miguel.rodr

Correu electrbric 1 personal: Si tries un corrau parsonai, & nom inclo

Cormeu electronic 1 organic

r3 un enliag a la fitca de persona de fa UV

Correu alternatiu. Exemple: laura.montalban-serrano@uv.es o lamose2@uv.es

Tetéton (9635) 43385
Web 1 [Exomple: wiwuves
web 2 Exemple: wiv.uv.esirectorat

Camps obigatoris

[4]

& Descarregar HTML & © Copiar HTML & | © Copiar previsuaizacio &3y (@

VNIVERSITAT
DFVALENCIA

> Mostrar HTML

Miguel Rodriguez Tapia
Té ing
Ser

m iqueztap
(9535) 43285

Avda. Biasco Ibéfiez, 13 - Nivell 0. 46010

valenca

Editar firma G miguel.rodriguez-tapia@uv.es

Aplicar formato al texto  Insertar

2« § | Aptos vil12 v B T U S Z v & M ah- |

Michel

VNIVERSITAT ~ Miguel Rodriguez Tapia
(2] @'VA LENCIA Técnico de Marketing

Servicio de Marketing y Comunicacién

miguel.rodriguez-tapia@uv.es Avda. Blasco Ibéfiez, 13 - Nivell 0. 48010 Valéncia
(9635) 43325

Establecer el valor predeterminado para los mensajes nuevos
Establecer el valor predeterminado para las respuestas y reenvios

m canCEIar

VNIVERSITAT

®
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Outlook Mobile

4. Configurar la signatura
en Outlook Mobile

13:32 "
Outlook.com ) =
Configuracion
otros = Filtro
Favoritos =
Kevin at KE Shjae Q Buscar
evin a (+] "
o Bandeja de entrad.
Achieve Better Search Rankings with... wa g " » >
Learn core SEO techniques to optimize Configuracion rapida
crawling, indexing, speed, and securi... Q Bandeja de entrad. Pantalla y apariencia
Mas antiguo Archivar Firma
= Kevin at KE 23/12/24 ST
&= ” Borradores
It's the Season for Giving - Your SEO... g Respuestas Desactivado
From now until January 15th, 2025, our 5 R automaticas
valuable SEO Reports feature is avail... P> Enviados T .
Notificaciones y sonidos
.@ Kevin at KE 5/12/24 1 Eliminado
Claim This $199 Al SEO Course for Fr... oneral
Curious how Al can significantly Historial de
enhance while simplifying your SEO e... conversaciones & Cuentas
‘o Glovo 31224 3 Correo no deseado 9 Correo
Actualizaciones importantes concern...
Hemos actualizado nuestra Politica de Calendario
Privacidad y Proteccion de Datos. jH...
. @ Instant Gaming 14/1/24 Contactos
i-27% en LEGO Horizon Adventures!... E D
iEl mundo de Aloy, reimaginado en ace
LEGO! ;Te unes? Para cancelar tu D/
56 Privacidad

= ®

Establecer aplicacion de correo ele...
—

1. Accedeix a la safata d’entrada i fes clic en la teua
foto d’'usuari
2. Fes clic en la icona de Configuracio

3. Selecciona signatura

VNIVERSITAT 1A
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Outlook Mobile

4, Copia la signatura prement Copiar
previsualitzacio i apega-la en el
camp de signatura

Cormren electronic 1 personal Correu electronic 1 orgénic

B

Nom i cognoms *

Carrec o
responsabilitat*

Filiacié

Centre

Ubicacid

Correu electrénic 1

Correu electrénic 2

Correu slectrinic 1 personal: Si tries un comeu persanal, el nom incloura un enllag 3 | fites da persana de Ia UV

Miguel Rodriguez Tapia
Técnico de Marketing
Servicio de Marketing y Comunicacion

Cap ~

Avda. Blasco Ibdfiez, 13 - Nivell 0. 46010 Valencia

miguel rodriguez-tapia@uv es

Correu alternatiu. Exemple: laura.montalban-serrano@uv.es o lamose2@uv.es

Teléfon (9635) 43385
Web 1 [ Exemple: v ]
Web 2 Exemple: www.uv.esirectorat

Camps obligatoris I

Firma

VNIVERSITAT
DEVALENCIA

4

Miguel Rodriguez Tapia
Técnico de Marketing
Servicio de Marketing y Conunic

miguel.rodriguez-tapia@uv.es
(9635) 43385

& Descarregar HTML & {D Copiar HTML & @ Copiar previsualizacio &4 [

VNIVERSITAT
BEFVALENCIA

> Mosfrar HTML

Miguel Rodriguez Tapia

Técnico de Markating

Senicio de Marketing y Camunicacién

miguel.rodriguez-tapia@uv.es Auda. Blasco Ibafiez. 12 - Nivell 0. 46010
(2835) 42385 Valencia
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Outlook Classic

9. Configurar la signatura
en Outlook Classic

1. Accedeix a la safata d’entrada i, en el menu
superior, fes clic en Arxiu
2. En el menu inferior de 'esquerra fes clic en Opcions

VIR uveomunicdeis
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Outlook Classic

3. Enel mendde

'esquerra Correu fes

clic en Signatures

4, Copia la signatura prement Copiar
previsualitzacio

5. Crea una Signa

tura nova, assigna-li

un nom i apega la previsualitzacio en
el camp de signatura

Opdiones de Outlook

General

=

Calendario
Grupos

Personas

Tareas

Busqueda

idioma

Accesibilidad

Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Redactar mensajes

=

L.

abc

'2[ 5
Ac‘.

Paneles de Outlook

e Cambiar la configuracién para los mensajes que se creen y reciban.

Cambiar la configuracién de edicién para los mensajes Opciones del editor

Redactar mensajes en este formato: | HTML v

(] Comprobar siempre la ortografia antes de enviar Ortografia y Autocorreccion.

8 Onmitir ¢l texto del mensaje original al responder o reenviar

Crear 0 modifique firmas para los mensajes. 3

Usar disefios de fondo para cambiar fuentes. estilos

Disetlo de fando y fuentes
colores y fondos predeterminados. & ’

Complementos r
o Personalizar como se marcan los elementos como leidos al usar el
) Panel de lectura.
Centro de confianza Panel de lectura m
Uiegada del mensaje
&R Cuando lleguen mensajes nuevos:
%4 @ Reproducir un sonide
(] Cambiar momenténeamente el puntero del mouse
Mostrar un icono de sobre en la bara de tareas
Mostrar una alerta de escritoria
(] Habiltar la vista previa de los mensajes protegidos por derechos (puede afectar al
rendimiento)
v
Cancelar
‘Correu electranic 1 personal Correu electranic 1 organic
8
Firmas y plantilla ? X
Genen
[ Correu tectonic 1 personal: i s un e persansl. e nom ncour un enfag s 6 ce personce s UV . s de coneo slecrénico  Disefio de fende personal
ormel
Nom icognoms* | Niguel Rodriguez Tapia ot et de corteo dlectiénicn i bustos-paruves
. Seleccionar firma para editar
Cimec o Técnico de Marketing Grupg
responsabiltat”
Persol
Filiacié Servicio de Marketing y Comunicacion
Tareas Eliminar
Centre Cap |
Busq v| Cambiar nombre
Ubicacid Avda. Blasco Ibdfiez, 13 - Nivell 0. 46010 Valencia
vt Idiom
) Acces| N ks I (57 Tarjeta de presenuacion | L) @
| miguel avall N RSITAT ;\:cr::: Bustos. |
DEFVALENCIA e
Correu slectrbnic 2 | Coreu altematiu. Exemple: laura.montalban semano@uv.es o lamose2@uves Parsol
© @ Gabinet del Rector
adrian.bustos-paz@uv.es Edifici Rectorat - Nivell [V
Telgfon (9635) 43385 Barra 44015 Campus de Blasco Ibafiez
WWW._UV_es/ismc Avda. Blasco Ibanez, 13
web 1 (Exemple wwwuves ] Comp 5 46010 Valéncia
Wep 2 Exemple: www.uv.esirectorat @ Cenggl
*Camps cigaters
¢ plantillas de firma
&, Descarregar HTMI © Copiar HTML &
Flegir firma predeterminada
Mensajes nuevos: edon
VNJVERSITAT  Miguel Rodriguez Tepia Respuestas o reenyios: una)
DEVALENCIN  Teomso s iarsing )
Sevcade Markeing y Comuncacién
miguel mdriguez apa@ures A Biasco ez, 2 Nivel 0. 49010
(0635) 43385 Valencia Aceptar Cancelar
D —
| Aceptar
> Mostrar HTIL

Cancelar
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