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GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUD DE INFORME

1. Introduccion

El Comité de Bioseguridad valorara las solicitudes de los proyectos que se reciban hasta
una semana antes de la fecha de la reunién, la cual serd publicada con suficiente
antelacion en la pagina web de [a Comisidn de ética. La solicitud debe realizarse a través
de la sede electrdnica.

2. Acceso al Registro electronico

Se recomienda utilizar los navegadores Firefox; Microsoft Edge y Google Chrome para
acceder a este formulario:

El acceso al registro electrénico se realizard a través de la Sede Electrénica de la
Universitat de Valencia desde el enlace:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
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sede electronicauy Ui
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Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablén de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electronica electronico anuncios contratante - tramites
comunicaciones
Tramites
Solicitudes destacadas a2
Personal docente e investigador b
Personal investigador y de soporte a la investigacion b
Personal de administracion y servicios v
Estudiantes v

Usuarios externos a la UV v



https://www.uv.es/comision-etica-investigacion-experimental/es/comision-etica-investigacion-experimental.html
https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
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En la pagina principal de la Sede Electrénica, en el apartado “TRAMITES”, debera
seleccionar “Solicitudes destacadas” - “Registro electrénico”.
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Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablén de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electrénica electrénico anuncios contratante y tramites

comunicaciones

Tramites

Selicitudes destacadas
Acceso por preinscripcion en Master 2023-2024

Buzon de S ias, Quejas i Felici

Certificado académico de titulo propio de la UV
Certificado académico oficial
Derecho de acceso a la informacion piblica (Portal de Transparencia)

Expedicién y pago de titulo de postgrado propio de la UV

—) Registre electronic - Registro electronico

Solicitud de titulo universitario y SET

Solicitud para alumnos de movilidad entrantes

Una vez seleccionada esta opcidn, se mostrard un desplegable. Debe pulsar en el enlace
“Acceder al procedimiento”.

Tramites

Solicitudes destacadas
Acceso por preinscripcion en Master 20232024

Buzén de S ias, Quejas i Felici

Certificado académico de titulo propio de la UV

Certificado académico oficial

Derecho de acceso a la informacién pablica (Portal de Transparencia)
Expedicion y pago de titulo de postgrado propio de la UV

Registre electronic - Registro electrénico

Exposicidn y solicitud de alguna circunstancia para unidades de la Universitat de Valéncia

Fecha inicio: 01/06/20 00:00:00
Fecha fin: 26/03/30 23:59:00

Nivel de acceso: Para poder realizar la tramitacidn es necesario que se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electrénico

E— Acceder al procedimiento

Solicitud de titulo universitario y SET

Solicitud para alumnos de movilidad entrantes

El acceso al formulario electronico se realizara a través de esta pantalla:

ede electronicauy  LUES

Identifiquese para acceder a la solicitud
EST_PM21

» Usuario de la Universitat

» Usuario de la Sede

» Sistema Cl@ve
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Usuario genérico de Universitat: deber3 utilizar el usuario y la contrasena de la UV.

. Rellenar la solicit

Una vez identificado accedera a la solicitud de Registro electrénico. Consta de 6 pestanas.

1. En la primera pestafia, “RGPD” se informa sobre el tratamiento de los datos
facilitados. Una vez leida la informacién pulse el botdn “Siguiente”

Registre electronic - Registro
electrénico

VNIVERITA
DVALENCIN

RGPD
RGPD

Aceptacidn General

Registro electrénico

Exposiciény solicitud  Ficheros adjuntos

Finalidad y condiciones del tratamiento

Datos
personales expedienies

Finalizar

o=

Historial de  NotificacionesDocumentos  Portafirmas

E &

Anotaciones

Recibos

‘CONCEPCION MURTA BRULL &

N E

Buscador Salir
de tramites

Los datos personales suministrados en este prooeso de insaipcidn se incorporan a los sistemas d informacién de la Universidad de Valencia que rata con Ia finalidad de tramitar | solicitud asf como llevar s cabo la
gestién sdministrativa necesaris, de scusrdo con |o que estsblece Is Ley 39/2015 del

Destinatarios o categorias de destinatarios

én de dates I

| drganc de la

Se prevé ls
Garantia de los interesados

n de lss

én piblics = |a que sea dirigids Iz instancia o, en su caso, =l Servicic conespondients de e Universitst de Valéncia.

Las personas que proporcicnan datos tienen derecho a solicitsr sl responsable del tratamisnts el acceso 8 sus datos parsonales, y su rectificacién o supresién, o 1a Hmwsuén de su trstamients, © & oponerse sl tratamients,
asi com el derecho 2 |a poriabilidad de los datos. Las personas interesadas podran ejercer sus derechos mediante un comeo elechinico dirigido a lopd@uves, cu
to de identidad y, en su case, de documentacion aceditativa de la B dirigido &l delegado de Proteccién de Datos de la

Univessidsd de Valendis, @ bien median

Univessided de Valencis
Ed. Rectorado

Av. Blasco Ibafiez, 12
VALENCIA 46010

de copia de un d

Deracho a presentar una reclamacion ante una autoridad de control

La sutoridad de control competente para Is tutels de los derechos en relacién & los tratsmientos reslizades por la Universitst de Valéncia es:

Agencis Espaiiola de Proteccin de Datos
Calle Jorge Juan, 6 (28001 Macri)
Lugar web:

ides-idphp phy

Politicas de privacidad de la Universitat de Valéncia
Fueden consultarse les politicas de privacidad en hitp:illinks uv esflopdidpo

hagan desde dirscciones oficisles de ls

2. Acto seguido encontrara la pestafia “Aceptacion”, debe marcar la casilla “Acepto las

condiciones indicadas” y pulsar siguiente:

Registre electronic - Registro
electrénico

VNIVERIT
DVALENCIA

RGPD Aceptacidn General

Aceptacion

Acepto las condiciones indicadas™
“Camgos ool

= Anteriar

Registro electrénico

Exposicidny solicitud  Ficheras adjuntos

Este trdmite tiene como finalidsd |a tramitacién de
establecido en la Ley 3812015, de 1 de octubre, del
‘administratives y administracién electionice, ceme por los protocolos de actuscian,

Dedl toda la

Datos Historial de
personales expedientes

Finalizar

NotificacionesDocumentos  Portafirmas

genéricss en

i de |

én aporiada en Ia presente solicitud es cienta. Asi mismo, manifiesto, bajs mi

ias © manusles que se desamallen al efedto.

E & &

Anotaciones

Recibos

CONCEPCION MURTA BRULL &

[E4

Buscador Salir

de tramites

= no pracisen la utlizacién de medelos normalizades existentss en la Sede Elecrnica. Su uso se sdecia s o

intema relativa a

piblices. y a todo aquello que le sea de aplicacién por

que cumpla con los requi

&n la normativa vigente pars el

ejercicio del contenido de Ia solicitud, que dispanga de Is documentacién criginal que =i 1o acredita ¥ Ia pongo & dispesicién de esta Administradion en el momento que s= me requiera, comprametiéndame s mantener
su cumplimiento durente el pericdo de tiempa inherente 8 diche ejercicio; quedando igualmente advertide de que |a inexactitud o falseded de cuslquier documento anexado determinard la invalidacion de la solicitud,

sin pensies o

(m] 4—

Izs que hubiers lugar

Siguienez >
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3. A continuacion, debe cumplimentar la pestafia “General”.

4 En el apartado “Tipo de é6rgano al que se dirige” ha de seleccionar en el
desplegable “Rectorado, Vicerrectorados, Secretaria General y otros”.

% En el apartado “Organo al que se dirige” ha de seleccionar “Vicerrectorado de
Investigacion”.

4 En el apartado “Tramitacién deseada” ha de marcar “Gestiones especificas de la

unidad” y en el desplegable de la linea siguiente seleccionar “Comité de
Bioseguridad”.

e Registro electrénico

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
General

Tipe de organo al que se dirige Rectorada, vicerectoradas, Secretaria General y otros ¥ Sino encuentra el érgano, puede utilizar nuestro buscador con sugerencias:
Organo al que se dirige * VICERRECTORADO DE INVESTIGACION
Tramitacion deseada * 3

s (®) Gestiones espacificas de la unidac

IMPORTANTE: Los campos sefalados con un asterisco se han de cumplimentar
obligatoriamente.

Una vez cumplimente esta pantalla, pulse “siguiente” y pasard a la pestafia de “Exposicion
y solicitud” donde encontrara dos campos de escritura libre.

perhiLahy Registro electrénico

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
Exposicion y solicitud

Hechos y razones*

Longitud méxime restante: 1500
Solicita®

En el apartado “solicita” relacione brevemente la documentacion aportada y Pulse
“SIGUIENTE”.

5. A continuacion, accedera al apartado “Ficheros adjuntos”, en esta pestaia ha de adjuntar
los documentos requeridos.
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T NP, Registro electrénico
RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar

Ficheros adjuntos

Mediante el botdn Examinar adjunte aguellos documentos que se deseen a la solicitud. En los casos gue haya que adjuntar mas de un fichero por apartado tendra que fusionarlos
previaments ZIP.RAR 0 El tamafio maximo por archivo es de 50 Mb. También puede recuperar ficheros que se han utilizado previamente en La Seu
Electronica e incorporarlos a esta solicitud a través del botdn Repositorio.

Fichero adjunto

| Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. Repositorio._ .
Fichero adjunte "
| Examinar.. | No se ha seleccionado ningdin archiva. Repositorio... .
Fichero adjunto "
| Examinar__ | No se ha seleccionado ningin archivo. Repositorio.__. .
Fichero adjunto P
| Examinar.. | No se ha seleccionado ning(in archivo. Repositorio._ .
Fichero adjunto S
| Examinat... | No se ha seleccionado ningdn archive. Repositorio... .

* Campos obligatories

En el caso de adjuntar mas de cinco documentos se tendran que comprimir en un archivo
zip.

Para avanzar de pantalla ha de clicar en el botdn “SIGUIENTE”.

6. En la pestafia “Finalizar”, debe seleccionar en “Acepta notificaciones telematicas” la
opcidén “SI” e introducir la direccion de correo electrénico utilizada en la solicitud.

( VNIVERSITAT i AN
CHET S\TALENCIA Registro electrénico
RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
sAcepta notificaciones telematicas? * si @ no O
E-mail para aviso de puesta a disposicion de notificaciones: * [I ]
Enviar
< Anterior

Llegado a este punto aparecera la siguiente pantalla en el que podra descargarse el justificante
de la solicitud presentada:

- Obtener ¢ imprinir documento

Su solicitud ha sido procesaco correctamente.

endncasor e e sl | Fechayr cadigo de veriicociie [

Recibe:
Resultado: Pago correcto
Para imprine |2 S0l pulse & botin Gatenes cocumentn
i no dispone o impresora en estos Momentos, guards  dacumento PDF genrado ¢ imprimalo mis tarde.
‘Tome nota de identificador de la seficiud
En casa de que haya cualquier s ullzar el i 21 0 chmo dtimo recurso emar i ambos casos el
identificador d la salichud Como regla general izs 0 dudas que i i da ‘atencidn al usuarial van  fener i usllas que nos llequen 3 fravé i
Bl cidiy et el documenio. pa dela sobcifud.
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Por ultimo, mediante el botén "Finalizar e ir a mi sitio personal” se accede a “nuestro
sitio personal” en el que podra ver y consultar todos los tramites realizados, descargar
de nuevo el documento justificante de la solicitud o ver el estado en que se encuentra.

Una vez terminadas las gestiones que desea hacer en “nuestro sitio personal”, debe
cerrar la sesién utilizando el botén “Salir”.

Importante: en el caso de tener que aportar documentacion adicional al expediente, no
se tiene que presentar una nueva solicitud.

4. Adjuntar documentacion

Para adjuntar documentacion se tienen que seguir los siguientes pasos:
- Iralapartado “Mis tramites” de la Sede Electrdnica y acceder con las credenciales.

- Acceder a “Historial de expedientes” y buscar el expediente al que hay que anexar
los documentos.

- Acontinuacién, hay que seleccionar la opcién de “Acciones”, la cual se encuentra en
la ultima columna de la tabla, y marcar “anexar” en el desplegable.

5. Recomendaciones

En la pagina web del Comité puede encontrar el formulario de solicitud y la normativa
vigente en cuestiones de seguridad bioldgica.

Asimismo, si desea realizar alguna consulta, en el siguiente enlace encontrard los datos
de contacto de la Secretaria Técnica de la Comisidn de Etica de la Universitat de Valéncia:
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