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1. Introduccion

La documentacién de los proyectos o investigaciones que requieran un informe del
Comité de Etica de Bienestar Animal debera presentarse, hasta el dia 15 de cada mes, a
través de la sede electrodnica.

2. Acceso al Registro electronico

Se recomienda utilizar los navegadores Firefox; Microsoft Edge y Google Chrome para
acceder a este formulario:

El acceso al registro electrénico se realizara a través de la Sede Electrénica de la
Universitat de Valéncia desde el enlace:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html

sede electrohicauy LS

B ¥ B & B 8 ® £

Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electronica electronico anuncios contratante v . tramites
comunicaciones
Tramites
Solicitudes destacadas L
Personal docente e investigador v
Personal investigador y de soporte a la investigacion v
Personal de administracion y servicios v
Estudiantes v

Usuarios externos a la UV v




GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUD DE INFORME

En la pagina principal de la Sede Electrdnica, en el apartado “TRAMITES”, deber3
seleccionar “Solicitudes destacadas” = “Registro electrénico”.

B o G H

Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electrénica electronico anuncios contratante y tramites

comunicaciones

Tramites

Solicitudes destacadas

Acceso por preinscripcion en Master 2023-2024

Buzon de Sugerencias, Quejas i Felicitaciones

Certificado académico de titulo propio de la UV

Certificado académico oficial

Derecho de acceso a la informacién piblica (Portal de Transparencia)

Expedicién y pago de titulo de postgrado propio de la UV
— Registre electronic - Registro electronico

Solicitud de titulo universitario y SET

Solicitud para alumnos de movilidad entrantes

Una vez seleccionada esta opcidn, se mostrara un desplegable. Debe pulsar en el enlace
“Acceder al procedimiento”.

Tramites

Solicitudes destacadas

Acceso por preinscripcion en Master 2023-2024

Buzon de Sugerencias, Quejas i Felicitaciones

Certificado académice de titulo propio de la UV

Certificado académico oficial

Derecho de acceso a la informacion piblica (Portal de Transparencia)
Expedicion y pago de titulo de postgrado propio de la UV

Registre electronic - Registro electronico

Exposicidn y solicitud de alguna circunstancia para unidades de la Universitat de Valéncia

Fecha inicio: 01/06/20 00:00:00
Fecha fin: 26/03/30 23:59:00

Nivel de acceso: Para poder realizar la tramitacidn es necesario que se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electrénico

—_— Acceder al procedimiento

Solicitud de titulo universitario y SET

Solicitud para alumnos de movilidad entrantes

El acceso al formulario electronico se realizara a través de esta pantalla:

sede electronicauyv  wESm

Identifiquese para acceder a la solicitud
EST_PM21

» Usuario de la Universitat

» Usuario de la Sede

» Sistema Cl@ve
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Usuario genérico de Universitat: debera utilizar el usuario y la contrasefia de la UV.

. Rellenar la solicit

Una vez identificado accedera a la solicitud de Registro electrénico. Consta de 6 pestanas.

1. En la primera pestafa, “RGPD” se informa sobre el tratamiento de los datos
facilitados. Una vez leida la informacion pulse el boton “Siguiente”.

Registre electrénic - Registro
electrénico

RGPD
RGPD

Aceptacion

General

CONCEPCION MURTA BRULL &

B & & B

Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
de tramites

BH H &

Datos Historial de  Notificaciones Documentos F'urlaﬂrmas
personales expedientes

Registro electrénico

Exposicidn y solicitud ~ Ficheros adjuntas  Finalizar

Finalidad y condiciones del tratamiento
Los datos persenales suminisirados en este proceso de insaripcién se incorporan & los sistemas de informacian de la Universided de Valencia que trata con | finalidsd de kremitar |a solicitud asi como llevar & caba ls
|

gestién sdministrativa necessris, de acusrdo con lo que estsblece |a Ley 29/2015 del Comin de las Pblicas
Destinatarios o categorias de destinatarios
Se preve la 5n de dstos les al Grgano de la én piblica a ls que ses dirigida Ia instancia o, en su caso, al Senvidio comespondiente de la Universitat de Valéncia.

Garantia de los interesados.

Las perscnas que proporcionan datos tisnen derecho s solicitar al responssble del ratamiento &l acceso 8 sus dstos personalas, y su rectificacién o supresion, o Is limitacién de su tratamiento, o & opanerse sl ratamiento,
asi eoma el derecho a |s portsbilidad de los datos. Las personas interesadas podran ejercer sus derschos mediante un comes electrénics dirigido a lopd@uves, cuando lo hagan desde direcciones oficiales d= |s
Universidad de Valencia. o bien mediante esaito acompafiad de copia de un documento de identidad y. en su caso, de documentacion acreditativa de la solicitud. dirigido al delegado de Proteccion de Datos de la
Universidad de Valencia.

Ed. Reclorado

Au. Blasco Ibafiez, 13

VALENGIA 48010

Dereche a presentar una reclamacion ante una autoridad de control

Valéncia es

La autoridad de control para s tutels de &n relacién  los
Agencia Espeficla de Proteccion de Datos

Calle Jorge Juan, € (28001-Madric)

Lugar web: php

Politicas de privacidad de la Universitat de Valéncia

Pusden consultarss las politicas de privacidad en http:/links uves/lopdidpa

2. Acto seguido encontrara la pestafia “Aceptacion”, debe marcar la casilla “Acepto las
condiciones indicadas” y pulsar siguiente:

Registre electronic - Registro
electronico

RGPD Aceptacion General

Aceptacién

Acepto lss condiciones indicadss”
- Campos g

< Anteriar

CONCEPCION MURTA BRULL &

k B8 5 B

Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
de tramites

Datos Historial de  NotificacionesDocumentos  Portafirmas
personales expedientes

Registro electronico

Exposicién y solicitud  Ficheros adjuntos  Finalizar
Este trimite fiene coma finalidad la bamitacicn de las solicitud formato electrénico que no precisen |a utilizacién de modelcs entes en la Sede Elecrénice. Su uso se adecle a o
establecico en ls Ley 29/2015, de 1 de octubre, del comiin de | piblicas, y & tode squello que le sea de splicacidn por én intema relativa =

administrativos y administracién eleciranica, como por los protocolos de sctuscidn, guiss © manuales que se desanollen al sfects,

toda I én sportads en la s cista. Asi mismo, manifiesto, bejo mi =laaclnl Ia normativa vigente para el
sjercicio del contenido de Ia solicitud, que dispongs de la documentscién original que asi Io acedits y |s pongo s disposicién de asta e requiers, s mantanar
su cumplimiento durante el pericdo de tiemps inherente a dicho ejercicio; quedands igualmente advertido de que la inexactitud o falsedad de malqule( B e solicitud,
sin perjuicio de las penaleso a las que hubiere lugar

o <_

Siguiente >
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3. A continuacién, debe cumplimentar la pestafia “General”.

+ En el apartado “Tipo de érgano al que se dirige” ha de seleccionar en el

desplegable “Rectorado, Vicerrectorados, Secretaria General y otros”.
i

En el apartado “Organo al que se dirige” ha de seleccionar “Vicerrectorado de
Investigacion”.

i+

En el apartado “Tramitacion deseada” ha de marcar “Gestiones especificas de la
unidad” y en el desplegable de la linea siguiente seleccionar “Comisién de Etica”.

N Registro electronico

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
General

Tipo de drgano al que se dirige * Rectorado, vicerectorados, Secretaria General y atros v
Grgano al que se dirige *

VICERRECTGRADO DE INVESTIGACION

Sino encuentra el Grgano, puede utiizar nuestro buscador con sugerencias:
Tramitacion deseada *

IMPORTANTE: Los campos sefalados con un asterisco se han de cumplimentar
obligatoriamente.

4. Unavez cumplimente esta pantalla, pulse “siguiente” y pasara a la pestafia de “Exposicion
y solicitud” donde encontrara dos campos de escritura libre.

A Registro electrénico

RGPD Aceptacion General

Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
Exposicion y solicitud

Hechos y razones™

Longitud méxima restante: 1500
Solicita*

En el apartado “solicita” relacione brevemente la documentacidon aportada y Pulse
“SIGUIENTE”.

5. Acontinuacién, accederd al apartado “Ficheros adjuntos”, en esta pestafia ha de adjuntar
los documentos requeridos.
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bl Registro electronico
RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar

Ficheros adjuntos

Mediante el botén Examinar adjunte aquellos documentos que se deseen a la solicitud. En 105 casos que haya que adjuntar mas de un fichero por apartado tendré que fusionarlos
previamente (mediante herramientas ZIP. RAR o similares). El tamafio maximo por archivo es de 50 Mb. También puede recuperar ficheros que se han utilizado previamente en La Seu
Electronica e incorporarlos a esta solicitud a fravés del botdn Repositorio.

Fichero adjunto

| Examninar.. | No se ha seleccionado ningn archivo. Repositorio... .
Fichero adjunto 2
| Examinar_ | No se ha seleccionado ninglin archivo. Repositorio. . L]
Fichera adjunto 2
| Bxaminar__ | No se ha seleccionado ningdn archivo. Repositorio. . .
Fichero adjunto 2
| Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. Repositorio... (]
Fichero adjunto "
| Examninar... | No se ha seleccionado ningn archivo. Repositorio... .

* Campos obligatorios

En el caso de adjuntar mds de cinco documentos se tendrdn que comprimir en un archivo
zip.

Para avanzar de pantalla ha de clicar en el botdn “SIGUIENTE”.

6. En la pestafia “Finalizar”, debe seleccionar en “Acepta notificaciones telematicas” la
opcién “SI” e introducir la direccidn de correo electrénico utilizada en la solicitud.

VNIVERSITAT E -
AL G Registro electronico
RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
¢Acepta notificaciones telematicas? * si®no O
E-mail para aviso de puesta a disposicién de notificaciones: * ﬂ ]

Enviar

< Anterior

Llegado a este punto aparecerad la siguiente pantalla en el que podra descargarse el justificante
de la solicitud presentada:

— Obtener e imprinir documento

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

ensncator de e solci: | cadigo de veriicacise [

Resultado: Pago correcta

Para imprimir 2 solichug, pulse &l botén Gotener docLmento
i no dspone o impresora en estos momentos, guarde el dacumento PDF genrado ¢ imprmalo mils tarde.

Tome nota del identiicador de la seiiciud

En casa de que haya cualquie i dltmo recurse 9 [ emar casos ¢l
idenificador de la saliciud. Como regla general izs 0 dud ¥ wlerio de ‘atenciin al usugia' van a lener i aquellas que nos lleguen a fravés d o

Bl cadiyy 6 ol documento. 4 parir dé la sobcitud.
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Por ultimo, mediante el botdn "Finalizar e ir a mi sitio personal" se accede a “nuestro
sitio personal” en el que podra ver y consultar todos los trdmites realizados, descargar
de nuevo el documento justificante de la solicitud o ver el estado en que se encuentra.

Una vez terminadas las gestiones que desea hacer en “nuestro sitio personal”, debe
cerrar la sesion utilizando el botén “Salir”.

4. Recomendaciones

Consulte en la pagina web del Comité la normativa vigente relativa a la proteccién de
los animales utilizados en experimentacion y otros fines cientificos, incluyendo la
docencia, en ella podrd encontrar informacion adicional de interés.

Asimismo, si desea realizar alguna consulta, en el siguiente enlace encontrard los datos
de contacto de la Secretaria Técnica de la Comisién de Etica de la Universitat de Valéncia:

https://www.uv.es/comision-etica-investigacion-experimental/es/experimentacion-
bienestar-animal/contacto.html




