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GUIA PER A LA PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD D’UN INFORME

1. Introduccio

La documentacié dels projectes o investigacions que requerisquen un informe del
Comité d’Etica de Benestar Animal es pot presentar fins al dia 15 de cada mes a través
de la seu electronica.

2. Accés al registre electronic

Es recomana utilitzar els navegadors Firefox, Microsoft Edge o Google Chrome per a

accedir a aquest formulari:

Al registre electronic es pot accedir a través de la seu electronica de la Universitat de
Valéncia:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
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En I'apartat TRAMITS de la pagina principal de la seu electronica s’ha de seleccionar
Sol-licituds destacades = Registre electronic.

B ® g

Mis tramites Verificacion Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias Buscador de
documentos electrénica electrénico anuncios contratante y tramites

comunicaciones

Tramites

Solicitudes destacadas

Acceso por preinscripcion en Master 2023-2024

Buzon de Sugerencias, Quejas i Felicitaciones

Certificado académico de titulo propio de la UV

Certificado académico oficial

Derecho de acceso a la informacién piblica (Portal de Transparencia)

Expedicién y pago de titulo de postgrado propio de la UV
— Registre electronic - Registro electronico

Solicitud de titulo universitario y SET

Solicitud para alumnos de movilidad entrantes

Una vegada seleccionat, es mostrara un desplegable. S’ha de prémer en “Accedir al
procediment”.

Tramites

Solicitudes destacadas

Acceso por preinscripcion en Master 2023-2024

Buzon de Sugerencias, Quejas i Felicitaciones

Cenrtificado académico de titulo propio de la UV

Certificado académico oficial

Derecho de acceso a la informacion piblica (Portal de Transparencia)
Expedicion y pago de titulo de postgrado propio de la UV

Registre electrénic - Registro electrénico

Exposicidn y solicitud de alguna circunstancia para unidades de la Universitat de Valéncia

Fecha inicio: 01/06/20 00:00:00
Fecha fin: 26/03/30 23:59:00

Nivel de acceso: Para poder realizar la tramitacidn es necesario que se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electrénico

—> Acceder al procedimiento

Solicitud de titulo universitario y SET

Solicitud para alumnos de movilidad entrantes

S’accedira al formulari electronic a través d’aquesta pantalla:

ede electronicauy S

Identifiquese para acceder a la solicitud
EST_PM21

» Usuario de la Universitat

» Usuario de la Sede

b Sistema Cl@ve
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Usuari genéric de la Universitat: S’ha d’utilitzar 'usuari i la contrasenya de la UV.

mplenar la sol-licit

Una vegada identificat, s’accedira a la sol-licitud de registre electronic. Té sis pestanyes.

1. En la primera pestanya, RGPD, s’informa sobre el tractament de les dades que es
donen. Una vegada s’haja llegit la informacio, s’ha prémer el boto Segiient.

Registre electrénic - Registro
electrénico

RGPD
RGPD

Aceptacion

General

CONCEPCION MURTA BRULL &

B & & B

Recibos  Anotaciones  Buscador Salir
de tramites

BH H &

Datos Historial de  Notificaciones Documentos F'urlaﬂrmas
personales expedientes

Registro electrénico

Exposicidn y solicitud ~ Ficheros adjuntas  Finalizar

Finalidad y condiciones del tratamiento
Los datos persenales suminisirados en este proceso de insaripcién se incorporan & los sistemas de informacian de la Universided de Valencia que trata con | finalidsd de kremitar |a solicitud asi como llevar & caba ls
|

gestién sdministrativa necessris, de acusrdo con lo que estsblece |a Ley 29/2015 del Comin de las Pblicas
Destinatarios o categorias de destinatarios
Se preve la 5n de dstos les al Grgano de la én piblica a ls que ses dirigida Ia instancia o, en su caso, al Senvidio comespondiente de la Universitat de Valéncia.

Garantia de los interesados.

Las perscnas que proporcionan datos tisnen derecho s solicitar al responssble del ratamiento &l acceso 8 sus dstos personalas, y su rectificacién o supresion, o Is limitacién de su tratamiento, o & opanerse sl ratamiento,
asi eoma el derecho a |s portsbilidad de los datos. Las personas interesadas podran ejercer sus derschos mediante un comes electrénics dirigido a lopd@uves, cuando lo hagan desde direcciones oficiales d= |s
Universidad de Valencia. o bien mediante esaito acompafiad de copia de un documento de identidad y. en su caso, de documentacion acreditativa de la solicitud. dirigido al delegado de Proteccion de Datos de la
Universidad de Valencia.

Ed. Reclorado

Au. Blasco Ibafiez, 13

VALENGIA 48010

Dereche a presentar una reclamacion ante una autoridad de control

Valéncia es

Ls sutoridad de contral para Ia tutela de en relacién 8 los poria

Agencia Espeficla de Proteccion de Datos
Calle Jorge Juan, € (28001-Madric)

Lugar web: php
Politicas de privacidad de la Universitat de Valéncia

Pusden consultarss las politicas de privacidad en http:/links uves/lopdidpa

2. Seguidament es trobara la pestanya Acceptacid. S’ha de marcar la casella Accepte les
condicions indicades i prémer el boto Segtiient:

Registre electronic - Registro
electronico

RGPD Aceptacion General

Aceptacién

Acepto lss condiciones indicadss”
- Campos g

< Anteriar

CONCEPCION MURTA BRULL &

B 4 B

Anotaciones  Buscador Salir
de tramites

&

Recibos

s 9

Datos Hlslonal de NolmcamonesDucumentos Portafirmas
personales expedientes

Registro electronico

Exposicién y solicitud  Ficheros adjuntos  Finalizar
Este trimite fiene coma finalidad la bamitacicn de las solicitud formato electrénico que no precisen |a utilizacién de modelcs entes en la Sede Elecrénice. Su uso se adecle a o
establecico en ls Ley 29/2015, de 1 de octubre, del comiin de | piblicas, y & tode squello que le sea de splicacidn por én intema relativa =

administrativos y administracién eleciranica, como por los protocolos de sctuscidn, guiss © manuales que se desanollen al sfects,

toda I én sportads en la s cista. Asi mismo, manifiesto, bejo mi =laaclnl Ia normativa vigente para el
sjercicio del contenido de Ia solicitud, que dispongs de la documentscién original que asi Io acedits y |s pongo s disposicién de asta e requiers, s mantanar
su cumplimiento durante el pericdo de tiemps inherente a dicho ejercicio; quedands igualmente advertido de que la inexactitud o falsedad de malqule( B e solicitud,
sin perjuicio de las penaleso a las que hubiere lugar

o <_

Siguiente >
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3. Acontinuacié s’ha d’emplenar la pestanya General.

+ En |'apartat Tipus d’organ al qual es dirigeix s’ha de seleccionar en el desplegable
Rectorat, vicerectorats, Secretaria General i altres.
+

En l'apartat Organ al qual es dirigeix s’ha de seleccionar Vicerectorat
d’Investigacio.

i+

En I"apartat Tramitacio desitjada s’ha de marcar Gestions especifiques de la unitat
i en el desplegable de la linia segiient s’ha de seleccionar Comissié d’Etica.

VNIVERSITAT i oni
el Registro electrénico

RGPD Aceptacion General Exposicién y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
General

Tipo de drgano al que se dirige * Rectorado, vicerectorados, Secretaria General y atros v
Grgano al que se dirige *

Sino encuentra el Grgano, puede utiizar nuestro buscador con sugerencias:
VICERRECTGRADO DE INVESTIGACION

Tramitacion deseada * st ®) Gestiones espacificas de la unidad

IMPORTANT. Els camps assenyalats amb un asterisc s’"han d’emplenar obligatoriament.

Una vegada s’haja emplenat aquesta pantalla, s’ha de prémer el boté Segiient i es passara
a la pestanya Exposicio i sol-licitud, en la qual hi ha dos camps d’escriptura lliure.

Vs ity Registro electronico

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar

Exposicion y solicitud

Hechos y razones™

]
Longitud méxima restante: 1500
Solicita*

En I'apartat Sol-licita s’ha d’indicar breument la documentacié que s’aporte o prémer el boté
Seglient.

5. A continuacio s’accedira a I'apartat Fitxers adjunts. En aquesta pestanya s’han d’adjuntar
els documents requerits.
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VNIVERSITAT
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Registro electronico

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud ~ Ficheros adjuntos Finalizar
Ficheros adjuntos

Mediante el botén Examinar adjunte aquellos documentos que se deseen a la solicitud. En 105 casos que haya que adjuntar mas de un fichero por apartado tendré que fusionarlos
previamente (mediante herramientas ZIP. RAR o similares). El tamafio maximo por archivo es de 50 Mb. También puede recuperar ficheros que se han utilizado previamente en La Seu
Electronica e incorporarlos a esta solicitud a fravés del botdn Repositorio.

Fichero adjunto "

| Examninar.. | No se ha seleccionado ningn archivo. Repositorio... .

Fichero adjunto

-~

| Examinar_.. | No se ha seleccionado ningtn archivo. Repositorio. .
Fichera adjunto 2
| Bxaminar__ | No se ha seleccionado ningdn archivo. Repositorio. . .
Fichero adjunto 2
| Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. (]
Fichero adjunto "
| Examninar... | No se ha seleccionado ningn archivo. Repositorio... .

* Campos obligatorios

En el cas que s’adjunten més de cinc documents, s’hauran de comprimir en un arxiu zip.

S’ha de prémer el boté Segiient.

6. En la pestanya Finalitzar, en Accepta notificacions telematiques s’ha de seleccionar S/ i
indicar 'adreca de correu electronic que s’haja donat en la sol-licitud.

NNV T Registro electronico

ANIDVALENCIA

RGPD Aceptacion General Exposicion y solicitud  Ficheros adjuntos Finalizar
¢Acepta notificaciones telematicas? * si @ No O
E-mail para aviso de puesta a disposicién de notificaciones: * 1 )
Enviar
< Anterior

En aquest punt apareixera la pantalla seglient, en la qual es podra descarregar el justificant de
la sol-licitud:

— Obtener e imprinir documento

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

ensncator de e solci: | fechay D cadigo de veriicacise [

Recibo:
Resultado: Pago correcta

Para imprimir 2 solichug, pulse &l botén Gotener docLmento
i no dspone o impresora en estos momentos, guarde el dacumento PDF genrado ¢ imprmalo mils tarde.

Tome nota del identiicador de la seiiciud

Encasadeq o i dltmo recurse 9 [ emar casos ¢l
idenificador de la saliciud. Como regla general izs 0 dud ¥ wlerio de ‘atenciin al usugia' van a lener i aquellas que nos lleguen a fravés d o
Bl cadiyy 6 ol documento. 4 parir dé la sobcitud.




GUIA PER A LA PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD D’UN INFORME

Finalment, prement el botd Finalitzar i anar al meu lloc personal s’accedira a El nostre
lloc personal, on es podran veure i consultar tots els tramits que s’hagen fet,
descarregar-se el justificant de la sol-licitud o veure I'estat en quée es troba.

Una vegada acabats els tramits que s’hagen fets, s’ha de tancar la sessié en El nostre lloc
personal prement el boto Eixir.

4. Recomanacions

En la pagina web del Comité esta disponible la normativa vigent sobre proteccié dels
animals que s’utilitzen en els experiments i per a altres finalitats cientifiques, incloent-
hi la docencia, la recull informacions addicionals d’interes.

Si es desitja fer alguna consulta, en I’enllag seglient estan les dades de contacte de la
Secretaria Técnica de la Comissié d’Etica de la Universitat de Valéncia:

https://www.uv.es/comision-etica-investigacion-experimental/es/experimentacion-
bienestar-animal/contacto.html.




