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Introduccion

1.1. Consideraciones sobre las actas.

A lo largo del curso 2021-2022 se implantaran en este aplicativo lo que conoceremos como

Actas Digitales (arrancan en las convocatorias de junio-julio 2020-2021 con el Grado 1107 de la

Facultad de Matematicas como centro piloto), las cuales podran convivir con las actuales actas

(que llamaremos Actas Tradicionales), siendo el aspecto mas novedoso de ellas el cambio de
la firma manuscrita del Acta Tradicional, la cual desaparece, por la validacién del Acta Digital
mediante la utilizacion del Certificado Digital o por SMS por parte de los/las profesores/as
responsables de la misma, firmandose a posteriori digitalmente con el sello de 6rgano de la

Universitat de Valéncia.

Este proceso de validacion lleva, asi mismo, al cierre del acta y activa los procesos posteriores
de forma totalmente transparente a los docentes y a las secretarias de los Centros. Una vez
finalizado dichos procesos, los/las profesores/as responsables podran proponer diligencias a

los alumnos del acta con la misma aplicacion.

En la lista de actas pueden coexistir actas digitales y actas tradicionales, como se puede ver en

la siguiente imagen:

@ L GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA =

Castellano | Valenciano [ Avuoa |

Actas

LISTA DE ACTAS POR DEPARTAMENTO

DIDACTICA Y ORGANIZACION FSCOLAR

2020-2021

LIMPIAR FILTROS

[
Bisqueda por acta Bisqueda por asignatura

Acta

atado wpis Npiz Oian
wesi. | iovis B 20004 38

-~ la P
2673 ) 33446 50

(' "
3673 %) otas | wgore ¥ nss7s ¥

Cerade | H2236 ¥

Proc.Exp. | 20004 ¥ HOS72 (H2236 ¥ )

b

Wotes 20004 ¥ a
Notas M&203

Notes HO306 &y

Pantalla donde se muestran Actas Digitales y Actas Tradicionales

Las Actas Digitales llevaran el icono %) al lado del numero de acta. Adicionalmente, en las
Actas Digitales, al lado del NPI de un/a profesor/a aparecera un icono indicando si ha validado

el acta.
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2. Actas Tradicionales

2.1. El Estado en las Actas Tradicionales.

A lo largo del manual de actas académicas se hace referencia en distintas ocasiones al estado

del acta, ya que este influye en el tipo de acciones que se pueden realizar sobre la misma.

Desde la generacion del acta, los estados por los que va pasando un acta de calificaciones

son:
Cambios de Estado
(En blanco) Notas Pendiente Cerrada Procesada
Generada de Firma Expediente
N— g N— g
T~ T~
Estados en los que interviene el Profesor Estados competencia del Centro

En lo sucesivo, en este documento, siempre que nos refiramos a un estado del acta lo haremos

en MAYUSCULAS, y los denominaremos de la siguiente manera:

(En blanco) Generada : BLANCO
Notas : NOTAS
Pendiente de firma : FIRMA
Cerrada : CERRADA

Procesada en el Expediente : PROC. EXP.

Un acta que esté en estado NOTAS es susceptible de ser modificada para introducir las
calificaciones de sus lineas desde la opcion de Detalle de Acta. En el resto de los estados
(FIRMA, CERRADA, PROC. EXP.), las lineas del acta s6lo se acceden para ser consultadas.

El acta en estado FIRMA debe imprimirse en formato Oficial para que al ser firmada por los

profesores y entregada al centro correspondiente para poder pasarla a estado CERRADA.

En el caso de las actas digitales, el estado FIRMA esta relacionado con la validacién del acta

por parte del profesorado responsable de la asignatura que provocara su paso a CERRADA.

Un acta CERRADA o PROC.EXP. solamente es modificable mediante Diligencias.
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3. Actas digitales

En las actas digitales aparecen nuevos elementos y funcionalidades que permitiran realizar

todo el proceso de gestion de las actas académicas en un formato completamente digital.

3.1. Lista de actas

En la pantalla de lista de actas se han anadido nuevos elementos:

Este campo muestra el NPI del/la profesor/a que debe validar el acta. Si hubiera
dos profesores/as, el/la segundo/a apareceria en el campo Npi2.

) Icono que se muestra a la derecha del numero de acta y que indica que es un
acta que se ha de firmar digitalmente.

W Icono que puede mostrarse a la derecha del NPI de un/a profesor/a asociado/a al
acta, y que indica que ese/a profesor/a ha validado el acta.

® Icono que puede mostrarse a la derecha del NPI de un/a profesor/a asociado/a al
acta, y que indica que ese/a profesor/a no ha validado el acta.

En esta imagen se muestran varias filas del listado de actas, donde se pueden ver los nuevos

it ®) | 44086- Fundamentos Geométricos del disefio orden 1 18/05/2021 Notas 20004 % D A

N ¥
J s
Grupo Conv.  Ultima modificacién de notas Estado
(@) 3747 l"‘) 33721- Formacién del Profesorado PA 1 24/01/2021 Proc.Exp. Mo656 (H2236 ¥ ) zo004 ¥
@) 72 ) 34205- Quimica Organica 111 8 3 28/10/2020 Proc.Exp. | H1236 (H2242 ¥) | z0004 ¥
@) SO5E (%) 35087 1ntroduccién al Derecho Gy 2 12/05/2021 Notas Qoosz ¥ 20004 ¥ | 41 A
(@) ige %) | 43982- Modelizacién matematica en la Industria PT 1 17/12/2020 Notas 20004 9% ND A

Su5s (%) 44220- précticas =n empresa PT 2 21/04/2021 Proc.Exp. 20004 ¢

— e e -
= PR X

Cambiar ; Acta Limpiar
Eetad | Justificante  Borrador Oficial | Profesores  Aprobados o PR

@ Universitat de Valéncia - Avda. Blasco Ibdfiez, 13. 46010 Valéncia. Espanya. Tel: (+34) 963 86 41 00

Detalle Resumen

Filas del listado de actas con los nuevos elementos

No se han afadido nuevos botones, sin embargo, para las actas digitales ha cambiado la
funcionalidad de los botones de cambio de estado, borrador y acta oficial. En apartados

posteriores, se describe la funcionalidad de cada botoén.
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3.2. Detalle del acta

En la pantalla de detalle del acta se han afadido nuevos elementos cuando las actas son

digitales.
3.21. Encabezado

En el encabezado del detalle del acta, se ha afiadido una fila para cada profesor/a asociado/a
al acta digital. Cada fila contiene el NPI, apellidos y nombre de cada profesor/a. Junto al NPI de
cada profesor/a, se muestra un icono que representa si el acta esta validada o pendiente de

validacion por parte de ese/a profesor/a.

| WS GESTIO D'ACTES I DOCENCIA = N
Castelld 1| Valendid IA‘JUDA

LS SUBJECTES, ELS PROCESSOS I ELS CONTEXTOS DE L'APRENENTATGE
£2 CONVOCATORIA 1
ESTAT NOTES DATA ULTIM CANVI
NPT1 16076 ¥ COGNOMS, NOM
NPI2 a6 B COGNOMS, NOM

AQUESTA ACTA ES LLIURARA FORA DE TERMINI
DATA LIMIT DE LLIURAMENT : 15/02/2021

Cabecera de la pantalla de detalle del acta

En el caso de que el/la director/a de departamento haya validado el acta en ausencia de un/a
profesor/a, a la derecha del NPI del/la profesor/a se mostrara entre paréntesis el NPI del/la

directora/a de departamento que ha realizado la validacion:

@ oo GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA & ™
Castellano | valenciano | Avupa

DETALLE DEL ACTA 3747

2020-2021

33721 - FORMACION DEL PROFESORADO

GRUPO PA CONVOCATORIA 1

ESTADO PROC.EXP. FECHA ULTIMO CAMBIO 24/01/2021

NP1 MO656 (12236 ¥ AVELLIDOS, NOMBRE VIAAATE
NPI2 20004 ¥ APELLIDOS, NOMDRE AR

Cambin da cursn

Cabecera de la pantalla de detalle del acta validada por el Director del Departamento
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3.2.2. Lista

Cuando el acta esta procesada y se ha firmado el acta oficial, se pueden dar de alta propuestas

de diligencias de cambio de nota para los alumnos de un acta. Se han afiadido los siguientes

cambios en la lista:

Muestra la nota actual del alumno.

Si la linea tiene una propuesta de diligencia, la nota se mostrara en rojo y
aparecera el icono indicado. Al pasar el ratdon por encima del icono indicara
el estado de la propuesta de diligencia.

Sestita Permite realizar el alta o baja de propuestas de diligencias.
diligencias
Permite seleccionar la linea sobre la que se quiere realizar el alta o la baja
O alta/eaja de la propuesta de diligencia.
v Icono que puede mostrarse a la derecha del NPI, y que indica que la
persona con ese NPI ha validado la propuesta de diligencia de esa linea.
o Icono que puede mostrarse a la derecha del NPI, y que indica que la
persona con ese NPI no ha validado la propuesta de diligencia de esa
linea.

3.2.3. Botonera

En la botonera, se han afiadido dos nuevos botones:

Botdn de propuesta de diligencia para un cambio de nota. Para actas digitales
procesadas y con acta oficial, se mostrara la columna “Gestion diligencias”. Para
= cada linea de la lista, en dicha columna se mostrara la opcion Alta/Baja, salvo
Diligencia | que el/la estudiante tenga una diligencia de baja o que ya se le haya dado de alta
una propuesta de diligencia y se haya validado por los/las profesores/as del acta.
Para que se active este botdn, se debe previamente seleccionar una fila de esa
columna. Al seleccionar una fila y pulsar este boton, se abrira una nueva ventana
que mostrara lo siguiente:

- Sila linea tiene una propuesta de diligencia, se mostrara la informacion

de la propuesta y se permitira darla de baja.
- Silalinea no tiene una propuesta de diligencia, permitira dar de alta una

propuesta de diligencia con la nueva nota y el motivo.

Validacion

(@)

Diligenciaz | |istado de propuestas de diligencias que estan pendientes de validar por el/la

Botdn de validacion de propuestas de diligencias. Estara siempre activo para

actas digitales que estén procesadas y con acta oficial. Al pulsarlo, se muestra el

profesor/a que ha accedido a la pantalla.
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3.2.4. Detalle de las Acta segun su estado

Acta en estado Notas

GD®VALENCIA

La siguiente pantalla muestra el detalle de un acta en estado Notas. Vemos que no existe la

posibilidad de activar el boton de propuesta de diligencia, y que el botéon de validacién de

diligencias esta inactivo:

{28 VNIVERSITAT
W8 mVALENCIA

GESTIO D'ACTES I DOCENCIA

[ Asupa

N7 linka NPA Cognoms, Nom
1 azz7se ALAAR COOSAUULING, MAARA DDO MAY
2 oazss07 ALAAAZAO DUAUL, LOARAA
3 EM28012 ARARAMEDD GUULLA, LasAL
4 Tozsez 2244 COOORALY, REARAA
s ocanse BEAAASR OOLEL, LUARA
B GoiseTs ERAR ALDOOT, ALAA INDD
7 La37sTL CAARARYOO DOUULO, SIAARA
] Qqiz CAARARGO OUTULILRE, MAARA
s 018457 CAAA PAOOOH, ALRARA
10 ns1330 CAARAITOOOA UULDD, J0RAR
u T CAARAAN OOLMULLRD, NUAAA
12 sc2o0n CORARANCOOESUL, ALAAA ED00A

13 EEREEH COARRAS DONOULUA, YAARA

18 2252203 CURAAR DODIZ, LARRA
15 FC2s301 CUBAA ADOOS, MAAAA DOODA
5 F20333 DE AAAN DONCUUL, ESARRR
7 NC20877 DEARADD DORMUL, PARRACIO
= Sty DOAAAAND, DAAA GEODOIAUL
e} 2813837 DUAAA MOOOINUU, MAAAA IOOOEL

20 TCisE3s FEAAAS OOOA, MIAAAR

el

i H

Castelld | Valencid
DETALL DE L'ACTA 3673
2020-2021
33446 - ELS SUBJECTES, ELS PROCESSOS I ELS CONTEXTOS DE L'APRENENTATGE
GRUP 5] CONVOCATORIA 1
ESTAT NOTES DATA (LTIM CANVI 08/01/2021
NPIL HE076 ¥ COGNOMS, NOM GIAAADOO DERUUU , CAAAAS
NPI2 mse7s ¥ COGNOMS, NOM MEAA CROO0O , ESAARANOO
AQUESTA ACTA ES LLIURARA FORA DE TERMINI.
DATA LIMIT DE LLIURAMENT : 15/02/2021
Dm NETEJAR FILTRES
k H M4

Gestis | Validscio N

¢ 0[Z[BBEET]Es

NetesAVir. | Reswm | Chviar a | Professors | Aprovats

T Diligincia  Diligencies Diigincies  Justificant  Esborrany S

Seleccid

T Universmat os vadncis - Avas. Sissco Iosher. 13 45010 Vaidnzia. Ssoanya. T (-34) 353954100

Pantalla de detalle del acta en estado notas.
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Acta en estado Cerrada

La siguiente pantalla muestra el detalle de un acta cerrada, es decir, que no esta procesada ni

se ha firmado el acta oficial.

£ % VNIVERSITAT
€8  VALENCIA

Castella | Valencia

7 N
GESTIO D'ACTES I DOCENCIA & N
[ AJuba
DETALL DE L'ACTA 3674
2020-2021
33446 - ELS SUBJECTES, ELS PROCESSOS I ELS CONTEXTOS DE L'’APRENENTATGE
GRUP E3 CONVOCATORIA 1
ESTAT TANCAT DATA ULTIM CANVI 13/05/2021
NPI1 H2236 ¥ COGNOMS, NOM APAAASI OOMEUU , JOAA ANOOOT
S
A 3
Cognoms, Nom Qualificacié Gestié diligincies

1 WC27684 ACAAS MOOONA, HEAAGR 7 - Notable

2 WD4s245 AGAARD OOOLVUL, NUARA 5- Aprovat

3 DA25635 ANAALS OOO0LLUU, PASAS 5- Aprovat

4 PL23583 ARAA, ALAAANDOO GIUUUNA - Aprovat

s uc27508 BAAALGEO OGULLU, Sasa 5- fprovat

B co278%0 BEAMAS OOOFOUU, MAAA 5- Aprovat

7 Qqaass2 CAMAS 000 JUUUUE, Saasa 5- gprovat

s QI46000 (CRAAAAL OOL, VA& 5- fprovat

° we2s774 Dfaa ESOOOE, ANAAAA 5- Aprovat

10 0C20414 FAL ALOOOOL, SIaaas 5 - Aprovat

11 We28150 GAASAA QOOAVUILU, CLASNIA 5- gprovat

12 MBO3572 GAMALL 000ZAUUU, PAsAS 5- Aprovat

13 0867654 ‘GIAMAEZ OOARUUU, CAAMAN 5- fprovat

14 F26217 GIAAM0 OOOCHUUU, MARAA TOOGSA 5- Aprovat

15 0C20342 GOAAA COOORA, LIAAA MOOOA S- Aprovat

16 wC1gsa2 GOASALED OEAULILIO, JEAAR 5- fprovat

17 XC28247 GOAASLED OURUU, LIasa 5- Aprovat

18 HC28087 HEAAANDOO BAUUUSE, NOAAAS 5- fprovat

18 VB33045 MASASN ODOEZ, RARAAL 5- fprovat

20 nC22285 MAAAANED OERULIL, LA 5- Aprovat
|

i i
Gestic | Validacié |_POF ]
— f i 5 == -
e 7 B @ E |8 X | «
Netes AVin | Resum | Cpwa’ | Diligéncia Diligéncies Diigincies  Justificant | Esborrany 10 Professors  Aprovats | Sell | Tormar
T Univarsitat 0= Valbrcis - Avds, Blasco [bafez, 13, 45010 Valkroia, Esparys. Tel: (+34) 263 85 41 00

Pantalla de detalle del acta en estado cerrado.

Vemos que no existe la posibilidad de activar el botén de propuesta de diligencia, y que el

botén de gestidén y de validacion de diligencias esta inactivo.
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Acta en estado Procesada

La siguiente pantalla muestra el detalle de un acta en estado procesado y con el acta oficial

firmada.

N
] §
N® linta NPA Cognoms, Nom Qualificacié Gestié dilgéncies Diligéncia
1 OComSs  |ADARA COOOER, JuARA 7,5- Netsvie e}
anamse
: o ALASACHGTIUUER, ANAASA P S e}
s Mststs | auasasoooONLLY, Etas - O
. NCO3ES | BAAAAS OOOCAU, MAAR 5- Azrovet 0
anyzane
s =% |2EAAATOOOES, LasA 5- Azt e}
Ara/Bane
& JFO3881 BEALAAN QOCAULL, XDLAL 5- Aprovat O
anaymsne
7 QQosess SEALAEND OILUUL, ANALLA 5- Aprovat o
PENERN
s XCOR7EI | BLAAAW OOORAU, ANA 5- Az e}
Ana/Bane
s ADOXEI3 | CAARAEND OASUU, MAAAA 5- Aprovat o
Ara/Bans
1 UCO3B12 | CAAAAN OOOBIUY, SAAA S-Asover al O % oo X
Ara/Bana Zo0s HOS72
u PLOSSIS  |CHARAR OONCUUU, NUARA 5- Azt e}
Ana/Bane
12 C€O03382 CHARAR QDAL MARALL 5- Aprovat O
Ara/Bane
13 102574 CLARANT QOCHUUL, B2888 S- Aprovat O
Ara‘Baxa
1 o014 |DIARA FOOOEA, CARARS s- apovet 0]
anazans
15 ILsass2 ESARACHOOIG, MARAA 5-Aprovat an
B O smazsne 2000¢ B w0572 (uzzas ¥)
15 KIZSSE | FEARAR OQOIRUU, MIARAL OOOEL 5- Aprovet 0]
Ara‘Baxs
bt} QQu9ss  |Gasaazooocy, soaaa S-Rsvover & & 1oz
z03s ¥ wos7
1 OIS |GAAAAA OOOTILL, ANA 5- Azrover e}
PR
1 DP7IEIS | GAAAAA OOOONULU, MARA PAGCOAL s- Az 0]
PESER
Y VDSl | GOAAALED ORILUUS, SAAARA saves A O % ot
Axa/isa zo0e ¥ w0572
>
i <
Cestio | Validacis |_POF ]
p— g -
[ & ".ﬂ ) & Py X &
Noes AVir. | Resum — Diligincia  Diligéncies Digincies | Justficant | Esborramy | opts | Professors | Aprovals | el | Tersar
T Universiat O Vaidncia - Avca. Biasco Ibéfez, 13. 45010 Vaidncia. Espanya. Tai: [+34) 953864100

Pantalla de detalle del acta en estado procesado y con acta oficial firmada.

En este caso, el botén de validacion de diligencias permanece activo Esta funcionalidad se

vera en el apartado 3.7.

10
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3.3. Cambio de estado en las Actas Digitales.

Al igual que pasa en las actas no digitales, sélo se puede cambiar de estado cuando el acta
esta en estado “Notas” y los/las profesores/as han indicado todas las notas de esa acta.

Por otro lado, las personas que pueden validar el acta seran:

- El/La profesor/a del acta.

- El/La directora/a de departamento del acta.
En el caso de un/a director/a de departamento, para poder validar un acta en ausencia de un/a
profesor/a debera usar la opcion del menu “Cambio de profesor” para seleccionar el profesor

por el que quiere validar el acta.

Una vez que se cumplen las condiciones para cambiar el estado del acta, al pulsar el boton se

navega a una pantalla donde se mostraran los métodos disponibles para validar el acta.

Recordemos que al Cambio de Estado se puede llegar desde la Lista de Actas como desde

el Detalle de las Lineas de un Acta.

POF [_PoF
2 v
= = e X
Detall Resum' Estat stificant Esborrany DAfi(:i:I Professors  Aprovats ;::::::6
- — S
estio Validacié PDF PDF PDF
£ ¥ ¢ [ -
e 3 -
‘ (&) 3 X <

Acta netejar

Canviar Professors  Aprovats

Notes A.Vir. Resul Estat igéncia Diligéncies Diligéncies  Justificant  Esborrany Seleccié Tornar

Oficial

11
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3.4. Borrador

El botén estara activo hasta que el acta oficial esté firmada. Una vez que el acta se haya

firmado, se desactivara el boton.

Recordemos que al Borrador se puede llegar desde la Lista de Actas como desde el Detalle
de las Lineas de un Acta.

PDF PDF
= 3 -
= -~ a X
Detall Resum c;’;::’ Justificagt | Esborrany OAI::SI Professors  Aprovats 's':::::;
Gestio Validacié PDF

> FE 1A & "ﬁ ) | € 2 X &

o (e =i ‘ tei
Notes A.Vir. Resum :;::r Diligéncia  Diligénci Diligenci Professors Aprovats ;:I::::;i Tornar

3.5. Acta Oficial

El botén permanecera inactivo hasta que se haya firmado el acta. Se activara cuando el acta
oficial esté firmada.

Recordemos que al Acta Oficial se puede llegar desde la Lista de Actas como desde el
Detalle de las Lineas de un Acta.

POF
= —— Q
= : =~ X
Detall Resum C'E';::' Justificant  Esborral oAn(:i; ofessors  Aprovats ;::::::o ;
— - |
Cestio Validacié PDF
= = @ [ _ b
& | B (@) - e X o«
> Canvi. o> Acta netejar
anviar o > o
Notes AVir.  Resum B Diligéncia Diligéncies Diligéncies  Justificant  Esborra i Pfofessors  Aprovats ¢ SV Tornar

12
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3.6. Meétodos de validacion del acta

Para realizar el cambio de estado de un acta, los/las profesores/as asociados al acta deben

realizar la validaciéon. Actualmente se permiten 2 métodos de validacion:
Por SMS al teléfono que el profesor tenga asociado en cuentas.uv.es

Por certificado digital. Para poder usar este método, es requisito obligatorio que el usuario

acceda a la aplicacion con el certificado digital:

Contrasefia %

¢Has olvidado tu contrasefia?

Pantalla de identificacién en la aplicacion.
Al pulsar el botén de cambio de estado se mostrara la pantalla de métodos disponibles de
validacion:

CORAATER GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA 3 \\

] AYUDA I

METODO DE VALIDACION PARA FIRMAR EL ACTA 3672

£HS [ £ 6MS SF ENVIARA AL

MEDTANIE CERTIFICAD

ACEPTAR CANCELAR

Avds. Biasco 1bbiez, 13. 46010 Valncs. Espanys. Tei: (+34) 563 86 41 00

Pantalla de métodos disponibles de validacion.
Si se pulsa el boton CANCELAR, se vuelve a la lista de actas o a la lista de detalle del acta, en
funcién de dénde hemos pulsado el botén de cambio de estado.

Si se selecciona el método de envio de SMS, se enviara un SMS con un coédigo que debera

indicar en la siguiente pantalla:

13
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@ GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA & N

| Avupa

VALIDACION DEL CODIGO SMS ENVIADO

INDIQUE EL CODIGO ENVIADO A SU TELEFONO PARA
PROCEDER A VALIDAR EL ACTA

———

51 PASADOS UNOS MINUTOS NO RECIBE EL SMS, PULSE FL
BOTON "CANCELAR”™ Y VUELVA A SELECCIONAR UN METODO DE
VALIDACION

ACEPTAR CANCELAR

£ Universital de Valenca - Avda. Blascs Ibaiee. 13. 46010 Valenca. Espanya. Tel: (~34) 563 86 43 00

Pantalla de indicar el cédigo recibido por SMS.

Después de indicar el codigo y pulsar el botén ACEPTAR, se valida el acta.

Si se selecciona el método de certificado digital, se muestra un aviso:

Ha selecdonaco el método de validacidn o las notas con cericaco digital. (Desea continuar?

] | e

Ventana de aviso de que se va a validar el acta con certificado digital.

Si se pulsa el boton Cancelar se vuelve a la pantalla para volver a seleccionar el método de

validacion.
Si se pulsa el botén Aceptar, se realiza la validacion del acta.
En cualquiera de los métodos de validacion, al validar el acta se pueden dar varias situaciones:

- El acta solo tiene un/a profesor/a: una vez que se ha validado el acta, se envia un

correo informativo al/la profesor/a y se cambia el estado a cerrada.
- El acta tiene 2 profesores/as:

o Si ellla primer/a profesor/a valida el acta, se envia un correo informativo a

ambos/as profesores/as y se mantiene el estado del acta a “Notas”.

o Si ellla segundo/a profesor/a valida posteriormente el acta, se envia un correo
informativo a ambos/as profesores/as y se cambia el estado del acta a

“Cerrada”.

Si todo es correcto, se vuelve a la lista de actas o a la lista de detalle del acta, en funcién de

dénde hemos pulsado el botéon de cambio de estado.
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3.7. Propuesta de diligencia

En un acta en estado procesado y con el acta oficial firmada, el boton de validacion de

diligencias permanece activo.

[Jrecerea | neresarerirres
<
N® linla. NPA Cognoms, Nom Quatificactd. Gestid diligancies Digéncia
1 Ocomss  |ADARA COOOER, JuARA 7,5 Netave @)
PN
Go322 | ALARACH DOTIUULEZ, ANAAAA Y O~
s wisses ana Rarover O =
. NCO3E | BAAAAS OOOCAU, MAAA 5- Azrovar @)
anavzsae
1202950 EAA TOOOES, LARR 5- Agrovet o
Ara‘Bae
Fa3841 BTaLLANOOCAL E=rr) 5- Aprovat O
PENEE
QQosess SEALAEND OILUUL, ANAALS 5- Aprovat O
PR
H XCOF7E3  |BLAAAH OOORAU, ANA 5- Agrovat o
Ara‘Bae
s RDJ2833 CAARAEND DASUU, MasAL 5- Aprovat O
PSR
0 o3z | CAAMANOOOBIUL, SAAA e} 8 o 8
Ara‘Baxe 70032 HOS72
u PLOSSIS | CHAAAR OONCUUL, NUARA 5- agrovat 0]
Ara‘Baxe
12 <0032 CHARRAR QDAL MaRALE 5- Aprovat O
anazane
13 KIO27¢ | CLARANTOOCHUUU, BEARA 5- Aprovat 9]
ararzane
% COOmle  |DIAAAFOOOEA, CARRAS s- Aprovat [®)
anaEsue
15 ILSESS2 | ESAAACHOOIG, MARRA e 0] 8 o .
AmaEane 20004 % w0672(H2236 ¥ )
1= KI2EE | FEAAAR OOOIRUU, MIAAAL OOOEL 5- Aprovat e)
ararzae
bty QQazsss Aprover 200 ¥ w512 ¥
1= FC03853 GAAARL DOOTIUUL, ANA S- Aprovat o
PENCR
1 oF7iE3s 5- Asrover 9]
azaBaxe
2 voossal . 5-Acrovat
b Oesas 2o00a 98 vioerz 38
> 5
| <
Cestls | Validacis |_POF | |_POF ]
[ — = = -
& A & '!ﬁ ) =5 Py 4
Canviar ot ; Acta metejar
Notes AVir.  Resum Etat iligéncia | Diligincies Dillgtncies | Justificant | Esborramy ORdal Professors  Aprovals S Tornar
T Universieat oe Valdncis - Avca. Biasco Ibéflez, 13. 45010 Vaidncia. Espanya. Tai: (+34) 963864100

Pantalla de detalle del acta en estado procesado y con acta oficial firmada.

También existe la posibilidad de activar el botén de propuesta de diligencia, seleccionando la
opciodn Alta/Baja de la gestion de diligencias de un alumno.

Respecto a la columna “Gestion diligencias”, se pueden dar los siguientes casos:

- Alumnos/as que tienen la opcion Alta/Baja sin el NPl de los/las profesor/as
asociados/as al acta. Esto significa que el alumno no tiene una propuesta de diligencia
de cambio de nota pendiente de validar o firmar, y en este caso, se puede seleccionar

para dar de alta una propuesta de diligencia.

- Alumnos/as que tienen la opcion Alta/Baja con el NPl de los/las profesor/as
asociados/as al acta, y al menos un/a profesor/a no ha validado la propuesta de
diligencia. Esto significa que hay una propuesta de diligencia creada, pero ain no esta

validada por todos/as los/las profesores/as. En este caso, se pueden seleccionar para
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dar de baja la propuesta de diligencia.

- Alumnos/as que no tienen la opcion Alta/Baja, pero si tienen el NPl de los/las
profesor/as asociados/as al acta, y todos/as los/las profesores/as han validado la
propuesta de diligencia. Esto significa que la propuesta esta pendiente de firmar por
el/la Secretario/a del centro. En este caso, no se pueden seleccionar para dar de baja

la propuesta de diligencia.

Tal como se ha indicado, para dar de gestionar una propuesta de diligencia hay que
seleccionar el botén “Alta/Baja” de la linea y pulsar el boton de “Gestion Diligencia”. La

siguiente imagen muestra la pantalla de alta de propuesta de una diligencia.

R GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA N

[ AYUDA

ALTA DE PROPUESTA DE DILIGENCIA 3709
2020-2021

NPA € APELLIDOS, NOMBRE
NOM. LINEA 7 NUM. DILIGENCIA
ESTADO

NOTA ANTERIOR ROBAD!
NOTA NUEVA |

OBSERVACIONES

CERRAR VENTANA
Ibades. 13. 46010 Valincia. Espanys. Tel: (~34) 963 85 41 00

ALTA
4 neia - Avda. Blasco

Pantalla de alta de propuesta de diligencia.
Para dar de alta la propuesta, debe introducirse la nueva calificacion, introducir el motivo del
alta en observaciones, y pulsar el boton ALTA.

Si se pulsa el botén CERRAR VENTANA se cierra la ventana, como su texto indica.

Tanto al pulsar el botén de ALTA como el boton de CERRAR VENTANA, se cierra la ventana y

se refresca la lista de detalle del acta.
La siguiente imagen muestra la pantalla de baja de propuesta de una diligencia.

Si se pulsa el botén BAJA, se realiza la baja de la propuesta. Al darse de baja, se envia un
correo a los profesores asociados al acta, solo si alguno de los profesores habia firmado la

propuesta.
Si se pulsa el boton CERRAR VENTANA se cierra la ventana, como su texto indica.

Tanto al pulsar el botén de BAJA como el botén de CERRAR VENTANA, se cierra la ventana y

se refresca la lista de detalle del acta.
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(@f“: VNIVERSITAT

'8/ 1 VALENCIA GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA N

| avuoa

BAJA DE PROPUESTA DE DILIGENCIA 3709
2020 2021

NPA L6852 APELLIDOS, NOMBRE ESAAACH OOI1G, MAAAA
NUM. LINEA 15 NUM. DILIGENCIA 1
ESTADO PENDIENTE DE VALIDACION
NOTA ANTERIOR APROBADO 5,0
NOTA NUEVA NOTABLE 7.0
OBSERVACIONES CORREGIDO EL EXAMEN
BAIA CERRAR VENTANA

£ Universitat de Valancia - Avda. Blasco 1bdAez. 13. 46010 Valdncia. Espanya. Telr (+34) 963 8% 41 00

Pantalla de baja de propuesta de diligencia.

Para validar las propuestas de diligencia se debe pulsar el boton “Validacion diligencias”, y se

mostrara una lista de las propuestas de diligencias que tiene el/la profesor/a:

&9 s GESTIO D'ACTES I DOCENCIA &N
" Castella | valend [AJupa |

LLISTA DE PROPOSTES DE DILIGENCIES PENDENTS DE VALIDAR 3709
2020 2021
33482 EDUCACIO, PARTICIPACIO SOCIAL, DESENVOLUPAMENT COMUNITARI I INCLUSIO

Autoritzats

Comni do plcsanses N linia NPA Tipws Quabliacit anterior Quabliacit nuva Deseripuit
----------- e 0 ucess12 M 3.0 Aprovet 7.0 Notable fatate
Genersl 1 160552 ™ 3.0 Aprovat 7.0 Notable Coregids ol axbmaen
20 D0630! ™ 3.0 Aprovat 7.0 Notabl Corregido el axémaen
Camt du curs hilasa — e - —

Desconnexss

Estadistiques ACCEPTAR CANCEL-LAR

Qualificacions

Uists de subgrups

€ Universitat de Valencia - Avds. Oissco Thafez, 13. 46010 Valbncia. Espanys. Tal (+34) 363 06 41 00

Pantalla de lista de propuestas de diligencias pendientes de validar.

Al pulsar el botén ACEPTAR se navega a la pantalla de métodos de validacion de propuestas
de diligencias. En un apartado posterior se describe la pantalla de métodos de validacion.

Al pulsar el boton CANCELAR se vuelve a la lista de detalle del acta.
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3.8. Métodos de validacion de propuestas de
diligencia
Para confirmar las propuestas de diligencias, los/las profesores/as asociados al acta deben
realizar la validacién de las propuestas. Actualmente se permiten 2 métodos de validacion:
- Por SMS al teléfono que el profesor tenga asociado en cuentas.uv.es

- Por certificado digital. Para poder usar este método, es requisito obligatorio que el

usuario acceda a la aplicacion con el certificado digital:

Contrasefia @

¢Has olvidado tu contrasefia?

Pantalla de identificacién en la aplicacion.

Al pulsar el boton de validaciéon de diligencias en la lista de detalle del acta, se mostrara la

pantalla de métodos disponibles de validacion:

&) DU GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA =N
[ Avuoa

METODO DE VALIDACION PARA FIRMAR LAS PROPUESTAS DE DILIGENCIAS 3709

O MEDIANTE EL ENVIO DE UN CODIGO POR SMS { £L SMS SE ENVIARA AL
------ seeenany)

) MEDIANTE CERTIFICADO DIGITAL

ACEPTAR CANCELAR

Avds. Blasco Ibéhez, 13. 46010 Valbnos. Espanye. Tel: (+34) 363 86 41 00

Pantalla de métodos disponibles de validacion.

Si se pulsa el boton CANCELAR, se vuelve a la lista de detalle del acta.

Si se selecciona el método de envio de SMS, se enviara un SMS con un coédigo que debera

introducir en el campo de datos de la siguiente pantalla:
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@ v GESTION DE ACTAS Y DOCENCIA &N

VALIDACION DEL CODIGO SMS ENVIADO

INDIQUE EL CODIGO ENVIADO A SU TELEFONO PARA
PROCEDER A VALIDAR LAS PROPUESTAS DF DILIGENCIAS

———

SI PASADOS UNOS MINUTOS NO RECIBE EL SMS, PULSE EL
BOTON "CANCFLAR"™ ¥ VUELVA A SELECCIONAR UN METODO DE
VALIDACION

ACEPTAR CANCELAR

€ Univarsitat de Valancs — Avds. iasco 15aher. 13. 46010 Valanos. (spanys. Tal: (+34) 963 B 41 00

Pantalla de indicar el cédigo recibido por SMS.

Después de indicar el cédigo y pulsar el boton ACEPTAR, se valida el acta. Si se selecciona el

método de certificado digital, se muestra un aviso:

Ha seleccionado el método de valldacidn de Ias propuestas de diligencias con certcaco digral (Desea condnuar?

(]| ==

Ventana de aviso de que se va a validar las propuestas de diligencia con certificado digital.

Si se pulsa el boton Cancelar se vuelve a la pantalla para volver a seleccionar el método de

validacion.
Si se pulsa el botén Aceptar, se realiza la validacion de las propuestas de diligencias.

En cualquiera de los métodos de validacion, al validar las propuestas se pueden dar varias

situaciones:

- El acta solo tiene un/a profesor/a: una vez que se han validado las propuestas de
diligencias, se envia un correo informativo al/la profesor/a y se cambia el estado de las

propuestas de diligencia para que sean firmadas por el/la Secretario/a del centro.
- El acta tiene 2 profesores/as:

o Si el/la primer/a profesor/a valida la propuesta de diligencia, se envia un correo
informativo a ambos/as profesores/as y se mantiene el estado de la propuesta

a pendiente de validar.

o Si ellla segundo/a profesor/a valida con posterioridad la propuesta de
diligencia, se envia un correo informativo a ambos/as profesores/as y se
cambia el estado de las propuestas de diligencia para que sean firmadas por

el/la Secretario/a del centro.

Si todo es correcto, se vuelve a la lista de detalle del acta.
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Recomendaciones de seguridad.

Para salir de la aplicacién es recomendable pulsar el boton “Desconexién” del menu de la
aplicacion (ver apartado 5.2) y cerrar todas las ventanas del navegador con el que se ha
accedido a la aplicacion. Esto es aplicable tanto si se ha accedido con usuario/contraseia,
como si se ha hecho con certificado digital.

Recomendamos no activar la opcién de guardar contrasefias para que sea imprescindible
acceder a la aplicacion introduciendo los valores de usuario y contrasefia cada vez que se

realiza la conexion a la aplicacién.
Si ha impreso documentos desde la aplicacion, no olvide retirarlos de la impresora.

Si ha extraviado u olvidado su contrasefia, comuniquelo al Servicio de Informatica

cumplimentando y firmando el formulario siguiente:

http://www.uv.es/ciuv/cas/correo/solimailr.html
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