NIVERSITAT (%
® VALENCIA [@E’]

Servei de Relaci

Is i Cooperacit

AJUDA PER AL REGISTRE D’INVESTIGADORS VISITANTS ESTRANGERS

Per a poder registrar als investigadors visitants, el PDI sol-licitant ha d'accedir al seglient enllag:

https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=PERS2UNIT

Pas 1. En accedir a I'enllag es mostra la seglient pantalla i haura de donar clic en:

Usuari de la seu

seu electrohicauv BV

Identifique’s per a accedir a la sol-licitud

PERS2UNIT g ﬁl
Els maus liamils | Cercador
Lloc persanal de tramils

¥ Usuari de la Universitat

*  Usuari de la Seu

» Sistema Cléve

n A Escribe aqui para buscar

Pas 2: Per a accedir a la sol-licitud, s'haura d'identificar mitjan¢ant usuari generic de la Universitat, introduint el
seu usuari i la seua contrasenya:

s ARODOR D

Verificaci de documents

ﬂ entorn de tramitacié electronica de la universitat

Com desitgeu accedir-hi?

P Certificat digital

~ Usuari genéric d'universitat (personal universitari i alum nat)

Permet acoedir 3 Is SEU utilitzant &l nom i I3 contrasenya de lusuari de I Universitat
Usuari
Contrasenya



https://webges.uv.es/uvEntreuWeb/menu.jsp?idtramite=PERS2UNIT
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Pas 3. Una vegada s'ha accedit a PERS2UNIT, |li apareixera la seglient pantalla, en la qual haura d'acceptar les
condicions i donar clic en SEGUENT:

dioms: [VemneE  _JAYA* O M8 @ ﬂ A E E = ' &
Verificacié de documents 2
3
= 5 PERS2UNIT
~
Acceptacia General Acabar
Acceptacid
La valisa eleckrdnica t& com a finalitat facilitar les comunicacions internes entre el personal de |a Universitat de Valéncia, substituint l'intercanvi intern
de documentacid en paper per I'enviament en format elecrénic. El seu s s'adequa als establert tant en la Llei 332015, d"1 doctubre, del
procediment administrativ comd de les administracions pibliques, com en la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector pdblic. Esta Gltima
llei estableix en el seu article 44.2 que "Quan els participants en les comunicacions pertanyin a una mateixa Administracié Plblica, aguesta
determinard les condicions i garanties per les quals es regird que, almenys, comprendra la relacié d'emissors | receptors autoritzats i la naturalesa de
les dades & intercanviar. Per sixd, |a Universitat de Valéncia informa als ususaris de |a valisa electrénica de les normes gue regeixen la utilitzacia de |a
mateixa:
1. Tenen la consideracié d'emissors i receptors de |a valisa electrdnica de la Universitat de Valéncia el perscnal i els rgans {unitats, centres | serveis)
de la Universitat.
2. La valisa electrdnica &s un sistema gue permet aoeditar els enviaments i recepcions que es realitzen s través d'ells, mitjisngant el registre telematic
dels mateixos.
2. L'usuari emissor &s responsable dels enviaments reslitzats | s compromet a '0s de la valisa elecirénica per a 'enviament de comunicacions
relacionades amb I'exercici de les seves funcions dins de |a Universitat, no estant permés |'0s per a altres finalitats.
4. En cap cas es podra fer Os de la valisa elecirénica per realitzar trmits o remetre documentacid que, d'acord amb 'establert per |a llei o per la noma
reguladora, disposin d'una tramitacié especifica. En particular, no es podra fer Os de la valisa electrdnica para:
» Linici i finalitzacié de procediments administratius.
» Finalitats personals alienes a la Universitat de Valéncia.
En gusalsevol cas, a |a valisa electrdnica podra ser d'aplicacié |a reglamentacic interna relativa a procediments administratius | administracia
electrdnica, i els protocols d'actuacid, guies o manuals que es desenvolupen al efecte.
Accepte les condicions D
indicades®
* Camps obligatons
Pas 4. En la pantalla li apareixeran les seues dades i en els apartats:
= ) = .
a. Tipus d’Unitat:
Triar en el desplegable Serveis universitaris i Serveis Centrals
Verificacis de documents 4 ' [ ]
> 4 ERSITAT
s » PERS2UNIT
A
Acceptacio General Acabar
General
NIF/NIE *
Hom [
Primer cognom |
Segon cognom [
Unitat [
| w Sino troba la unitat, pot emprar el nostre cercador amb
L ] st
Aulari
Nom de Unitat e
5 Bibl ~
destinataria * iolloreca
Centres [Facultats i Escoles universitaries)
Grup destinatari * . . . . .
Cliniques assistencials universitaries
Descripcig* Col-legi Major
Departaments
Geréncia
Instituts universitaris
Altres (Entitats)
Altres [Universitat)
Rectorat, Viceractorats i Secretaria General
is que es desitgen a la sol-licitud. En els casos que haja d'adjuntar més d'un fibcer per
apartst haura de fusionar-los préviament (mitiancant eines zio. rar o similars). La arandaria maxima per arxiu és de 6 Mb. També oot
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b. Nom d’Unitat Destinataria:

Triar en el desplegable Servei de Relacions Internacional i Cooperacié.

c QO 8 & https//webges.uv.es/uvEntreuWeb/#/cauce/PERSZUNI

120% vy =
* SERVEI DE CULTURA UNIVERSITARIA
SERVEI DE FORMACIO PERMANENT I INNOVACIO EDUCATIVA (SFPIE)
SERVEI DE GESTIO DE LA INVESTIGACIO
Gel sgryer o poLiTICA LINGOISTICA
General SERVEI DE PREVENCIO 1 MEDI AMBIENT

SERVEI DE PUBLICACIONS DE LA UNIVERSITAT

Acceptacié

MNIF/NIE * SERVEI DE RECURSOS HUMANS (P.A.5.)
Nom e : 8
Primer cognom
Segon cognom "
. SERVEI D'ESPORTS
Unitat

SERVEI D'ESTUDIANTS
SERVE] D'EXTENSIO UNIVERSITARIA

Tipus d'Unitat * .| Sino troba la unitat, pot emprar el nostre cercador amb suggeriments:

MNom de Unitat ~
destinataria *
Grup destinatari * v
Descripcid®
A
| Longitud maxima restant: 1500
Mitiancant el batd i i aouells aue es desit

a la sal-licitud, En els casos oue haia d'adiuntar més d'un fitxer per

c. Grup destinatari: Triar en el desplegable Registro de Investigadores Visitantes

Tipus d'Linital * Servels universitaris | Serviclos Centrales v Si no troba la unitat, pot emprar el nostre cercador amb suggeriments:
Nom de Unitat

SERVEI DE RELACIONS INTERNACIONALS I COOPERACIO -
destinataria *
Grup destinatan * o
Descring

Raciatre d' [nvestigado
LLiure Mobilitat
]
Lengiud mazima restant: 1800 |

&l beta i aquelis

aue es desitoen a la sol-lictud. En els casos aue haia d'adwntar més d'un fitxer par

d. Emplenar la Descripcié. Indicar el motiu de I'estada, el nom de l'investigador invitat i la seua
procedéncia aixi com el periode d'estada en la Universitat de Valéncia i el Departament o Institut

acollidor.
Tipus d'Unitat * Servels universitaris | Serviclos Centrales v Si no troba la unitat, pot emprar el nostre cercador amb suggeriments:
Nom de Unitat SERVE! DE RELACIONS INTERNACIONALS I COOPERACIO v
destinataria *

Grup destinatari *

W
¥
Longitud maxima restant: 1500 |
Mitiancant el botd E: i diunteu aauells d aue es desi

a la sol-licitud. En els casos aue haia d'adiuntar més d'un fitxer per
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e. Adjuntar el formulari de sol-licitud emplenat i signat en pdf_ il’autoritzaci6 previa de la
direcci6 del departamento, insititut o unitat administrativa

[ e
2
SewcEnal e | Nein B M) .
2
SeRCIR B | Mgl B ST .
2
Srwcoira meins e b wecserats  Rspoatins .
—
Onsanaciones

e p—

f. Unavegada adjuntat els arxius, donar clic a SEGUENT

w o o s ow H

Pas 5. En la seglient pantalla, haura d'acceptar notificacions telematiques i donar clic en I'opcié ENVIAR.

Persona a Unidad

[N P —
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Pas 6. Descarregar justificant de presentacio de la sol-licitud, donar clic OBTINDRE DOCUMENT

Idinma:*A"@ me © v A E E \.__* ' &

Verificacié de documents <. '
=

PERS2UNIT

i Obtenir document .

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: Data i hora: Codi de verificacio:
Nim. registre:

Per a imprimir la sol-licitud, premeu sobre el botd Obtenir document.
Sino disposeu d'impressora en aguest moment, guardeu el document PDF generat i imprimiu-lo més tard.

Preneu nota de lidentificador de la sol-licitud.

En cas que hi hagi qualsevol problema podeu utilitzar el formulari d'atencio a l'usuari denominat Incidéncies técniques y dubters de ENTREU y els seus tramits per
comunicar-lo o com Gitim recurs i en cas gue no funcioni la plataforma es pot enviar un correu electrnic a entrew@uv.es indicant en ambdds casos el identificador de la
sol-licitud. Com a regla general les incidéncies o dubtes gue introdueixi a través del formulari de "atencio a l'usuarf tindran més prioritat que aguelles gue ens arriben per
correu electronic.

El codi de verificacio li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacio i de I'identificador de la
sol-licitud.

Si té algun problema técnic en enviar la seua sol-licitud, envie un correu a training@uv.es indicant en
I'assumpte: Incidencia en Sol-licitud telematica Registre Investigadors Visitants


mailto:training@uv.es

