
Pasos



Elegir artículo
Elegir artículo Comprobar y editar

1. Automáticamente
2. URL
3. PDF
4. Manualmente

Algunos no cargan con 
ninguna de las tres opciones 
o lo hacen con muchos 
errores. 
Entonces, hay que trabajar 
con las fuentes para 
introducirlos de manera 
manual.

Comprobar y editar

• Eliminar formato del pdf.
• Línea en blanco entre 

registros.
• No se mezcle más de un 

registro.
• No se separen elementos 

del mismo registro.
• El DOI no se corte.
• No haya signos extraños.
• Guiones, diacríticos, etc.

• Con la opción Cancelar 
volvemos atrás.

• Se puede editar fuera e 
introducir luego 
manualmente.

Comprobar y editar

 Nueva oportunidad 
para comprobar.

 Se puede editar.
 Se pueden añadir 

registros nuevos.
 Se pueden borrar, 

incluso todos.
 Se pueden reordenar.

 Borrarlo todo supone 
poder empezar de 
nuevo.

 Se registrará usuario y 
hora.

 Contraste automático 
con Dialnet.

Comprobar y editar

 Obligatorio con las 
dudosas.

 Recomendable con 
las coincidentes con 
menor puntuación y 
las no coincidentes 
con mayor.

 Es mejor no hacerlo 
con cada artículo.

 Opciones: Sí, No o +
 Si no hay cambio: 

marcar como 
revisado.

Comprobar y editar
 Se puede revisar el 

listado en el registro de 
Dialnet.

Accediendo a la página de 
su revista, buscando el año 
y el número.

Cada biblioteca es 
responsable de un 
conjunto de revistas.

Tienen prioridad las que 
nos sirven para publicar el 
IDR dentro de sus plazos.





Es la pantalla clave para poder introducir 
las referencias.
Las recomendaciones sobre el orden se 
basan en la práctica.

Las referencias se introducirán tal y como queden en esta pantalla.
Hay que eliminar todo lo que no forme parte de ellas, corregir 
errores de importación y dejar cada registro separado por una línea 
en blanco.
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Identificando.
No impide comenzar con otro artículo.

Permite un nuevo repaso de todas las referencias.
Las posibilidades de edición son totales.Cuando las referencias estén correctas, 

las introduciremos; iniciando el proceso 
automático de identificación.

Una opción más 
de contraste.



La identificación es crucial para poder completar todo el proceso; especialmente 
en el caso de las dudosas.
Aunque se puede realizar desde cada artículo es recomendable hacerlo desde la 
revista cuando tengamos acumulados muchos artículos, o desde el conjunto de 
una edición.
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