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 EN LES PESTANYES “CAMPUS” O “EDIFICIS” PODEM VEURE 
ELS PLÀNOLS DELS ESPAIS AMB ELS CODIS D’IDENTIFICACIÓ.

 SELECCIONEM “ELS MEUS ESPAIS” SI VOLEM ACCEDIR ALS 
ESPAIS QUE PODEM GESTIONAR.



 VEIEM EL LLISTAT DELS CAMPUS AMB ELS SEUS CODIS. POLSANT EL NOM, 
SELECCIONEM EL CAMPUS ON ESTÀ L’ESPAI QUE VOLEM VEURE. ENS
APAREIX EL LLISTAT DELS EDIFICIS D’EIXE CAMPUS (veure apartat
següent).

 APAREIX EL LLISTAT DE TOTS ELS EDIFICIS DE LA UNIVERSITAT AMB ELS 
SEUS CODIS. SELECCIONEM L’EDIFICI QUE ENS INTERESA.



 DESPRÉS DE SELECCIONAR L’EDIFICI PER LA PESTANYA “CAMPUS” O “EDIFICI” APAREIX UN LLISTAT DE LES 
PLANTES D’EIXE EDIFICI AMB UNA ICONA DE FITXER PDF DE ADOBE ACROBAT A LA COLUMNA 
“PLÀNOL”.

 SELECCIONEM LA ICONA CORRESPONENT A LA PLANTA DE L’EDIFICI ON ESTÀ L’ESPAI.

 S’OBRI UN FITXER PDF AMB EL DIBUIX DEL PLÀNOL ON ESTAN ELS CODIS DE CADA ESPAI.

 EL CODI COMPLET DE CADA ESPAI ESTÀ FORMAT PER: PRIMER DÍGIT QUE CORRESPON AL NÚMERO DE 
CAMPUS, SEGUIT DEL NÚMERO D’EDIFICI, EL CODI DE PLANTA I ALTRES TRES DÍGITS QUE SÓN EL NÚMERO 
D’ESPAI DINTRE D’EIXA PLANTA.

 EXEMPLE: 
CAMPUS BLASCO IBÁÑEZ: 1
EDIFICI RECTORAT: 5
PLANTA PRIMERA: 1
DESPATX TÈCNICS: 052

PER TANT, EL CODI D’AQUEST ESPAI ÉS EL 151052



 TORNANT A LA FINESTRA INICI DEL CATÀLEG D’ESPAIS I SELECCIONANT LA 
PESTANYA “ELS MEUS ESPAIS”, APAREIX LA RELACIÓ D’ESPAIS (AMB ELS SEUS 
CODIS) QUE ESTEM AUTORITZATS A  GESTIONAR.

 AQUESTS CODIS SÓN ELS QUE APAREIXEN ALS PLÀNOLS DEL CATÀLEG
D’ESPAIS QUE HEM VIST EN FITXER PDF DE ADOBE ACROBAT.

 SI VOLEM MODIFICAR LA PERSONA O PERSONES QUE ESTAN ASSIGNADES A 
UN ESPAI HEM DE SELECCIONAR EL CERCLE QUE PRECEDEIX AL NOM DE 
L’ESPAI. IMPORTANT !!!!

 A CONTINUACIÓ, POLSEM L‘ICONA AMB LA IMATGE D’UN LLAPIS. IMPORTANT 
POLSAR AQUESTA ICONA !!!!



 CONTÉ UNA SÈRIE DE DADES GENERALS DE L'ESPAI I QUE NO SÓN 
EDITABLES. TAMPOC ES POT CANVIAR EL NOM DE L'ESPAI. EIXES 
DADES ELS GESTIONA EL PERSONAL ENCARREGAT DEL CATÀLEG 
D'ESPAIS A PETICIÓ DE L'USUARI.

 A LA ZONA INFERIOR HI HA 5 PESTANYES. LA DARRERA ÉS LA 
REFERENT AL PERSONAL QUE OCUPA EIXE ESPAI, SI PROCEDEIX. 

 HI HAURÀ ESPAIS  SENSE ÚS, O CORREDORS, BANYS, ETC. QUE NO 
TINDRAN PERSONES ADSCRITES. 



 IMPORTANT: PER A ASSEGURAR-NOS QUE ESTEM EN MODE EDICIÓ HEM DE VEURE LA FRANJA GROGA 
EN LA PESTANYA “PERSONAL”

 EN LA ZONA INFERIOR ESTÀ LA LLISTA DE PERSONES ADSCRITES. PODEM “VEURE ACTIUS” O “VEURE 
TOTS” PREMENT EL BOTÓ CORRESPONENT QUE HI HA EN EL CENTRE.

 AL COSTAT DRET DE LES PERSONES ACTIVES ESTÀ LA ICONA         PER A ELIMINAR L'ADSCRIPCIÓ. SI 
VOLEM ELIMINAR HO PREMEM I CONFIRMEM.

 EN LA FRANJA GROGA DE LA FINESTRA ES POT BUSCAR A UNA PERSONA PER A EIXE ESPAI ESCRIVINT 
EL NIF, *NPI, *NPX, COGNOMS COMPLETS O PARCIALS. A continuació PREMEM LA ICONA.

 APAREIX UN LLISTAT AMB LES LES PERSONES QUE COMPLEIXEN AMB LES DADES INSERIDES EN LA 
CERCA.

 PER A AFEGIR A LA PERSONA INDICADA PREMEM LA ICONA         DE LA COLUMNA DE LA DRETA I 
REPETIM EL PROCÉS PER A AFEGIR MÉS PERSONES A EIXE ESPAI.

 TAMBÉ HI HA UNA ICONA D'AJUDA EXPLICANT EL PROCÉS.

PÉREZ PÉREZ VICENTE
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