TUTORIAL BASICO PARA
GESTION DE LA UBICACION
DE LAS PERSONAS EN LA
APLICACION DEL
CATALOGO DE ESPACIOS.
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ENTRAMOS EN “Mi Escritorio" del Portal “Mi

UV" de la Universitat de Valencia.
Y PULSAMOS “APLICACIONES DE GESTION"

TAMBIEN PODEMOS ACCEDER POR:

https://webges.uv.es/uvLanzaderaWeb/lanzar

| M PO RTANTE Algunas acciones pueden no funcionar

correctamente segun que navegador utilicemos.
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SI ESTAMOS AUTORIZADOS POR EL SERVICIO
DE INFORMATICA NOS APARECE LA
APLICACION 009 CATALOGO DE ESPACIOS
EN LA LANZADERA DE APLICACIONES DE
GESTION.
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PARA GESTIONAR LAS PERSONAS
ASIGNADAS A UN ESPACIO,
SELECCIONAMOS EL CATALOGO DE
ESPACIOS.

PULSANDO "ENTRAR"




CHIISTE VARG waS iy
— E—————————————————————————
NOVETATS | CAMPUS EDIFICIS | ELS MEUS ESPAIS | UTILITATS |
N e
Nro Aplicai
Version: 2.2

Fecha de instalacion: 2014-01-15

Cambios respecto de la version anterior:

+  Se afiade una nueva estruc para almacenar |a ocupacion en los edificios.

MNuevas funcionalidades:

Se permite el alta/baja/nantenimiento de la ocupacion de los edificios.
Se permite el alta/baja/mantenimiento de personas en los espacios.
Informe de las ocupaciones de un lugar.

Informe de las ocupaciones de edificio.

Muevao tratamientos de los permisos:

Creacion de un nuevo perfil de responsable.

Solo los usuarios responsables podran modificar el detalle de los espacios.

Se permite el acceso parcial a los planos a los responsables. En la version anterior solo el STM tenia acceso a los mismos.
Actualmente, un responsable podra ver los planos de |as plantas donde haya ubicado un espacio que gestione el lugar al que pertenece.



1.- VER PLANOS SELECCIONANDO LA PESTANA
"CAMPUS"

VEMOS EL LISTADO DE LOS CAMPUS CON SUS CODIGOS. TOCANDO EN
EL NOMBRE, SELECCIONAMOS EL CAMPUS DONDE ESTA EL ESPACIO QUE
82%\?5&05 VER. NOS APARECE EL LISTADO DE LOS EDIFICIOS DE ESE
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2.- VER PLANOS SELECCIONANDO LA PESTANA
“EDIFICIO"

APARECE EL LISTADO DE TODOS LOS EDIFICIOS DE LA UNIVERSITAT CON
SUS CODIGOS. SELECCIONAMOS EL EDIFICIO QUE NOS INTERESA.

((-:u CAMPUS BLASCO IBANEZ - LLISTAT D'EDIFICIS |:.:| (7 |3‘_:||:+;||: 1(0)
edifici: [1_ || |& Estat: [En is[v

| Id. Edifici Adreca Municipi  CPostal  Superficie |
O 1.99 Data Baixa:

O 19 (BAIXA) AULARI II Data Baixa:

O 1.12 ANNEX DEPARTAMENTAL BLASCO IBANEZ, 30 VALENCIA 46010  4330,53 ¢

O 124 APARCAMENT CAMPUS BLASCO IBANEZ GASCO OLIAG, 5 VALENCIA 46010 13306,77 ¢

O 1.8 AULARII MENENDEZ I PELAYO S/N VALENCIA 46010  3654,76

O  1.11 AULARIII MENENDEZ I PELAYO S/N VALENCIA 46010  4900,85 ¢

(O  1.20 AULARIVI ARTS GRAFIQUES, 13 VALENCIA 46010  4496,05 ¢



1Y 2.- VER PLANOS SELECCIONANDO LA PESTANA “CAMPUS"
O “EDIFICIO"

DESPUES DE SELECCIONAR EL EDIFICIO POR LA PESTANA “CAMPUS” O “EDIFICIS” APARECE UN LISTADO
BE)ILG?\AIT\II_QNK\SI\?S ESE EDIFICIO CON UN ICONO DE FICHERO PDF DE ADOBE ACROBAT EN LA
1 A H'

SELECCIONAMOS EL ICONO CORRESPONDIENTE A LA PLANTA DEL EDIFICIO DONDE ESTA EL ESPACIO.
SE ABRE UN FICHERO PDF CON EL DIBUJO DEL PLANO DONDE ESTAN LOS CODIGOS DE CADA ESPACIO.

EL CODIGO COMPLETQ DE CADA ESPACIO ESTA FORMADQ : PRIMERO UN DIGITO QUE
CORRESPONDEN AL NUMERO DE CAMPUS, SEGUIDO DEL NUMERO DE EDICICIO, EL CODIGO DE PLANTA
Y OTROS TRES DIGITOS QUE SON EL NUMERO DE ESPACIO DENTRO DE ESA PLANTA.

EJEMPLO:
CAMPUS BLASCO IBANEZ: 1
EDIFICIO RECTORADO: 5
PLANTA PRIMERA: 1
DESPACHO TECNICOS: 052

LUEGO EL CODIGO DE ESTE ESPACIO ES EL 151052

NOVETATS | CAMPUS | EDIFICIS | ELS MEUS ESPAIS | UTILITATS |

(€) LLISTAT DE PLANTES D'UN EDIFICI (=)

Campus : [CAMPUS BLASCO IEANEZ | Edifici : [COLLEGI MAIOR. LLUTS VIVES

| Planta Planol |

PLANTA BAIXA 28
PLANTA COBERTA 28
SEMISOTERRANI 28

PLANTA 1 28
PLANTA 2 28
PLANTA 3 28

PLANTA 4 28

Plantes : 7




3.- PESTANA “MIS ESPACIOS" DE LA VENTANA INICIO DEL
CATALOGO DE ESPACIOS.

VOLVIENDO A LA VENTANA INICIO DEL CATALOGO DE ESPACIOS Y
SELECCIONANDO LA PESTANA “ELS MEUS ESPAIS”, APARECE LA RELACION DE
ESPACIOS (CON SUS CODIGOS) QUE ESTAMOS AUTORIZADOS A GESTIONAR.

ESTOS CODIGOS SON LOS QUE APARECEN EN LOS PLANOS DEL CATALOGO DE
ESPACIOS QUE HEMOS VISTO EN FICHERO PDF DE ADOBE ACROBAT.

S| QUEREMOS MODIFICAR LA PERSONA O PERSONAS QUE ESTAN ASIGNADAS A UN
ESPACIO TENEMOS QUE SELECCIONAR EL CIRCULO QUE PRECEDE AL NOMBRE DEL
ESPACIO. IMPORTANTE!!!

A CONTINUACION, PULSAMOS EL ICONO CON LA IMAGEN DE UN LAPIZ,
IMPORTANTE PULSAR ESTE ICONO
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NOVETATS | CAMPUS | EMFICIS | ELS MEUS ESPAIS | UTILITATS |

o . I Fa—
|‘—/| LLISTAT D'ESPAIS [ () ||
usuari: [5|[oss |& Tipus ts :
| Planta Aula Superficie Capacitat Tipus |
(@] 0S SEF PLANTA BAIXA -@- 4 - Pavellé Burjassot Aula 0,00 0 INDEFINIT ~
sa de la ENTRESOL PLANTA =M = -
F: Burjassot BAIXA -@- 1 - Aula Danza Auditorio 0,00 0 INDEFINIT
(C.0) IATA PLANTA BAIXA l@l 1 - LABORATORI PRACTIQUES TATA 0,00 i} AULA
. (C.1) RECTORAT I = _ ¢
) SERVEIS CENTRALS PLANTA 1 l@l 45 - ARXIU 10,16 i} ARXIU
PLANTA 1 l@l 49 - DESPATX TECNICS 18,92 2 DESPATX ¢
= DESPATX
PLANTA 1 l:@l 57 - DESPATX 28,20 1 DIRECCIO
PLANTA 1 l@l 58 - DESPATX TECNICS 19,45 2 DESPATX
PLANTA 1 -@- 59 - ADMINISTRACIO STM 32,40 3 OFICINA ¢ "
TWENDA 1] NTA BATY ﬁ 8 NDESDATY MANMTEMTMEMT 2 AT 1 DESDATY

Espais : 14




VEMOS AHORA LA VENTANA
“MODIFICACION DEL ESPACIO"

CONTIENE UNA SERIE DE DATOS GENERALES DEL ESPACIO Y QUE NO
SON EDITABLES. TAMPOCO SE PUEDE CAMBIAR EL NOMBRE DEL
ESPACIO. ESOS DATOS LOS GESTIONA EL PERSONAL ENCARGADO
DEL CATALOGO DE ESPACIOS A PETICION DEL USUARIO.

EN LA ZONA INFERIOR HAY 5 PESTANAS. LA ULTIMA ES LA REFERENTE
AL PERSONAL QUE OCUPA ESE ESPACIO.

HABRA,N ESPACIOS SIN USO, O PASILLOS, ASEOS, ETC. QUE NO
TENDRAN PERSONAS ADSCRITAS.

(©) MODIFICACION DEL ESPACIO n::EM
Campus [1  |[CAMPUS BLASCO IBANEZ | Edificio [5  |[RECTORAT I SERVEIS CENTRALS |
Planta [Planta 1 ~| Nimero = Nombre [DESPATX TECNICS |

DATOS GENERALES DEL ESPACIO

Superficie Area Computable Capacidad

Tipo Espacio [32  |[DESPAaTX | Uso [4 ADMINIST
UsuariofAdministrador [S |[04 |[SERVICIO TECNICO ¥ DE MANTENIMIE ()

S. TECNICO [ CENTROS ¥ U.C. [SsaA [ SIUV [ PERSONAL |

Red inform lluminacion Potencia eléct G

Deteccion hum Cuadro eléctr m2 lluminacion Natural Luz emen gencia
se




LISTA DE PERSONAS ADSCRITAS A ESE ESPACIO.

IMPORTANTE: PARA ASEGURARNOS DE QUE ESTAMOS EN MODO EDICION TENEMOS QUE VER LA
FRANJA AMARILLA EN LA PESTANA “PERSONAL"

EN LA ZONA INFERIOR ESTA LA LISTA DE PERSONAS ADSCRITAS. PODEMOS “VER ACTIVOS” O “VER
TODOS" PULSANDO EL BOTON CORRESPONDIENTE QUE HAY EN EL CENTRO.

AL LADO DERECHO DE LAS PERSONAS ACTIVAS ESTA EL ICONO =] PARA ELIMINAR LA
ADSCRIPCION. S| QUEREMOS ELIMINAR LO PULSAMOS Y CONFIRMAMOS.

EN LA FRANJA AMARILLA DE LA VENTANA SE PUEDE BUSCAR A UNA PERSONA PARA ESE ESPACIO
ESC(I:?EBIE(I\)IDO EL NIF, NPI, NPX, APELLIDOS COMPLETOS O PARCIALES. A CONTINUACION PULSAMOS
EL I N T

* Ikt.-'l

AP?(IQQECE UN LISTADO CON LAS LAS PERSONAS QUE CUMPLEN CON LOS DATOS INSERTADOS EN LA
BUSQUEDA.

PARA ANADIR A LA PERSONA INDICADA PULSAMOS EL ICONO = DE LA COLUMNA DE LA
DERECHA Y REPETIMOS EL PROCESO PARA ANADIR MAS PERSONAS A ESE ESPACIO.

—

TAMBIEN HAY UN ICONO DE AYUDA EXPLICANDO EL PROCESO. @

NOVETATS | CAMPUS | EDIFICIS | ELS MEUS ESPAIS | UTILITATS |

(&) MODIFICACIO DE L'ESPAI

Campus [campus BLASCO 1BAREZ | Edifici [RECTORAT 1 SERVEIS CENTRALS |
Planta [Planta 1 [~] Nmero Nom [DESPATX TECNICS |
DADES GENERALS DE L'ESPAI
Superficie Area Computable Capacitat
Tipus espai [32  |[DESPATX | Os [4 | [ADMINISTRACIO
Jadministrador [S 04 |[SERVEI TECNIC I DE MANTENIMENT |
S. TECNIC [CENTRES I UC [SsaA [ SOV [ PERSONAL
| .Ei.:. NIF L | o oy | | o oo | lococuame .|
PEREZ PEREZ VICENTE
INICI FI ESTAT |

22870400M SOTO CASTELO PABLO 11/05/2011 Alta =

| Total: 1|
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